-1.30 JUSTIGA DO TRABALHU

e —

ICA DO TRABALHO

iNERANTE

Corregedoria Reglonal
Bldnlo 2020/2022

Us

T
|




CORREGEDORIA REGIONAL - TRT11
MANUAL DOS SERVIGOS DA JUSTICA ITINERANTE

e
INDICE

1.APRESENTACAO 4
2. NORMAS 5
3. ROTEIRO PARA OS TRABALHOS DAS ATIVIDADES DA ITINERANCIA 10
I) Expedir Oficio Circular 10
II) Aguardar a apresentacado do Planejamento da Atividade da ltinerancia 10
[I1) Andlise do Planejamento da Atividade ltinerante 13
VI) Andamento dos processos de diarias 15
V) Pedido de suprimento de fundos 17
V1) Acompanhamento da execugao orgamentaria 18
VII) Relatério Geral de Atividades 19
4. COMO PUBLICAR NO DEJT 21
5. COMO PUBLICAR NO PORTAL DO TRT 22
6. COMO ACESSAR O SIGEO 23
7. LINKs DOS MODELOS 24
8. MAPA DE JURISDIGAO DAS VARAS ITINERANTES 29

2



CORREGEDORIA REGIONAL - TRT11
MANUAL DOS SERVIGOS DA JUSTICA ITINERANTE

9. RELAGAO DE ESAPS PARA CONSULTA 31
10- ANEXOS (MODELOS) 33
I) Oficio Circular para apresentacao do plano anual de atividades da Itinerancia 34
II) Plano anual de atividades da lItinerancia 36
[II) Cronograma Geral da Justiga Itinerante 45
IV) CERTIDAO SOBRE O PLANO DE ATIVIDADE ITINERANTE 55
V)DESPACHO DE APRECIACAO DO PLANO DE ATIVIDADE ITINERANTE 57
V1) PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS 59
VII) MODELO DE PORTARIA DE MAGISTRADO 62
VIIl) MODELO DE PORTARIA DOS SERVIDORES - ACOMPANHANDO MAGISTRADO 64
IX) MODELO DE PORTARIA DO AGENTE DE SEGURANCA 66
X) MODELO DE PORTARIA DO SERVIDOR - VIAJANDO SEM MAGISTRADO 69
Xl) SUGESTAO DE DESPACHO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 72
XIl) MODELO DE PROJECAO GERAL DETALHADA PARA GASTOS COM A ITINERANCIA 73
XII) RELATORIO GERAL DE ATIVIDADES DA ITINERANCIA 75
XIV) ESTATISTICA GERAL DAS ATIVIDADES DA ITINERANCIA 80




CORREGEDORIA REGIONAL - TRT11
MANUAL DOS SERVIGOS DA JUSTICA ITINERANTE
.- n=B=B=82GGPRnnm>n>n=~=m».}\)...D\ n»..»»nnn6n,,==06.00,00.h,6,.h.|

1.APRESENTACAO

A Corregedoria Regional do TRT da 11* Regido disponibiliza o Manual da Justica do Trabalho Itinerante com o
objetivo de auxiliar os servidores responsaveis por secretariar a Corregedora nos trabalhos relativos as andlises e controles
dos Servigos da Justiga itinerante do TRT da 11a Regido, bem como para orientar as unidades judicidrias itinerantes na
execucao destes trabalhos, buscando padrao de exceléncia e padronizagcdo para melhor atender aos jurisdicionados e a

todos os interessados .
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2. NORMAS

A. A Justica Itinerante esta prevista na Emenda Constitucional n® 45/04 (Reforma do Poder Judiciario), com instalagdo e
execucdo pelos Tribunais Regionais do Trabalho (art. 115, §1°), Tribunais Regionais Federais (art. 107, § 2°, CF) e Tribunais
de Justi¢a dos Estados (art. 125, § 7°, CF).

B. Assim, cabe aos Tribunais Regionais do Trabalho a instalacdo da Justica Itinerante, com a realizacdo de audiéncias e demais
funcdes de atividade jurisdicional, nos limites territoriais da respectiva jurisdi¢do, servindo-se de equipamentos publicos e
comunitarios (art. 115, § 1°, da CF).

C. RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 061/2022- Autoriza a retomada dos servigos das Varas Itinerantes, suspensos ha dois
anos em razao da pandemia do Covid-19, exige comprovante do esquema vacinal.

D. RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 259/2022 - Disciplina os servicos da Justica Itinerante no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 11# Regido.
hitps://bd.trt1l jus.br/xmlui/bitstream/handle/bdtrt11/765546/RA259.pdf?sequence=1 &isAllowed=

E. RESOLUCAO CSIT N. 124/2013 - Regulamenta a concessdo de didrias e a aquisi¢io de passagens aéreas no ambito da
Justi¢a do Trabalho de primeiro e segundo graus.
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F. REGIMENTO INTERNO DO Tribunal Regional do Trabalho da 11* Regido:

Art. 34. Compete ao Corregedor Regional:
(...)

XVIII - coordenar as atividades da justica itinerante;

()

Art. 38. Os juizes titulares das varas do trabalho serdo substituidos, por designac¢do do Corregedor Regional, nos casos de férias, licenga, impedimento ou
quaisquer outros afastamentos legais.

$ 1.° Para atender a necessidade do servigo e evitar prejuizos a regular prestagdo jurisdicional, se ndo houver juizes do trabalho substitutos disponiveis,
poderd o Corregedor designar juiz titular de vara do trabalho, com a concorddncia deste, para acumular outra vara, ainda que fora dos limites de sua
Jurisdigdo.

$ 2.° Em casos excepcionais, o Corregedor poderd designar juiz titular de vara do trabalho, com a concordancia deste, para acumular as atividades da
Jjustiga itinerante.

G. NOVO REGULAMENTO GERAL

Art.31. Compete a Secretaria da Corregedoria Regional:

(...)

V - secretariar os trabalhos da Justica Itinerante, em conjunto com a Secretaria-Geral da Presidéncia e a Diretoria-Geral, tendo como atribuicoes o
recebimento dos cronogramas das Varas do Trabalho e controle estatistico das audiéncias;

()

Art. 112. Compete a Segdo de Passagens e Viagens:

1 - realizar as atividades de cotagdo, reserva e emissao dos bilhetes de passagens;

11 - realizar o calculo das diarias com uso de programas computacionais;

111 - confeccionar as minutas de portarias de deslocamentos e didrias, providenciando o seu encaminhamento para assinatura e publica¢do,
1V - realizar todas as atividades gerenciais de apoio a Justica Itinerante, seguindo o calendario da Justica

Itinerante, tais como, emissdo de passagens, locagdo de transporte, acompanhamento dos tramites,

comunicagdo com a Vara do Trabalho, disponibilizagdo de suprimento de fundos e pagamento de diarias;

V - realizar o controle e acompanhamento dos comprovantes de viagens apresentados pelos servidores e

magistrados.
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H. CONSOLIDACAO DOS PROVIMENTOS DA CORREGEDORIA REGIONAL DO TRT DA 11* REGIAO
(ATUALIZADO EM 07/07/2022)

Art. 9° Os(as) Juizes(as) Titulares das Varas do Trabalho serdo substituidos(as), por designagdo do Corregedor(a) Regional, nos casos de férias, licenga,
impedimento ou quaisquer outros afastamentos legais.

§ 1° Para atender a necessidade do servico e evitar prejuizos a regular presta¢do jurisdicional, se ndo houver juizes(as) do trabalho substitutos(as)
disponiveis, podera o(a)

Desembargador(a) Corregedor(a) designar juiz(a) titular de Vara do Trabalho, com a concorddncia deste, para acumular outra Vara, ainda que fora dos
limites de sua jurisdi¢do.

$ 2% Em casos excepcionais, o(a) Corregedor(a) podera designar juiz titular de Vara do Trabalho, com a concorddncia deste, para acumular as atividades da
Justica Itinerante.

()

Art. 110. O(A) juiz(a) requisitara suporte ao Nucleo de Apoio a Execugdo e de Cooperagdo Judiciaria ou aos orgdos de justica comum da localidade para
cumprimento de

diligéncia em municipio distinto da sede da Vara do Trabalho quando:

I - ndo houver previsdo de ocorréncia de atividade da justica itinerante no prazo de 90 dias corridos subsequentes ao recebimento da carta;

1 - a mora do cumprimento da diligéncia possa causar prejuizo ao processo origindrio;

1l - a urgéncia do caso requerer.

()

Segdo VI - Justica Itinerante
Art. 336. A Justiga Itinerante devera, pelo menos uma vez por ano, dirigir-se aos Municipios que integram a jurisdi¢do da Vara do Trabalho.
Paragrafo unico. Onde houver Forum Trabalhista, as atividades da Justica Itinerante serdo coordenadas pelo Diretor do Forum.

Art. 337. O(A) Juiz(a) designara servidor(a) que, com antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias da data da audiéncia, comparecerd a sede de cada um dos
Municipios a serem atendidos pela Justica Itinerante para recebimento de reclamagades trabalhistas e imediata notificagdo dos(as) reclamados(as).

Art. 338. No més de janeiro de cada ano, far-se-a, no Municipio sede e em cada um dos Municipios da jurisdi¢do, utilizando-se os meios de comunicagdo
disponiveis, a divulga¢do do calendario de itinerancia do ano, com o periodo de comparecimento do(a) servidor(a) e o periodo de deslocamento do(a)
Juiz(a).

$ 1° O Tribunal providenciara cartazes e publicacbes necessarias a Justica Itinerante nos Municipios, com vistas a dar amplo conhecimento a populagcdo
local acerca da sua realiza¢do com antecedéncia de 40 (quarenta) dias da data da realizagdo das audiéncias.
$ 2° O Tribunal podera firmar convénios com as Prefeituras para divulgac¢do da Justica Itinerante, além de Acordos de Cooperagdo Técnica para a cessdo de
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espacos fisicos de Entes/Orgios Piblicos para apoio ds atividades itinerantes, servindo-se de equipamentos publicos e comunitdrios locais.

Art. 339. Na itinerancia, o(a) Juiz(a) se fara acompanhar de até 4 (quatro) servidores(a), sendo um(a) deles(a) o(a) secretario(a) de audiéncia e o(a)
seguranga, conforme critérios estabelecidos pela Corregedoria Regional.

$ 1° O numero de servidores previsto no caput s6 podera ser ultrapassado mediante justificativa de necessidade extraordinaria e prévia autoriza¢do da
Corregedoria Regional.

§ 2% O(A) Magistrado(a), os(as) servidores(as) e agentes de seguranga participantes da itinerdncia fardo jus ao pagamento de diarias especificas,
observando a disponibilidade

orcamentaria.

Art. 340. O(A) Juiz(a) Titular das Varas do Trabalho do Interior do Estado do Amazonas e os(as) Juizes(as) das Varas de Boa Vista remeterdo a Corregedoria
Regional até o final do més de novembro, a programagdo de itinerancia para o ano seguinte informando o periodo de cada deslocamento,; os Municipios que
serdo visitados, a solicitag¢do de meio de transporte necessario e material de divulgacdo, conforme convénios firmados, se houver; a previsdo do numero de
diarias; e outras informagoes que forem consideradas necessarias.

Art. 341. Compete as Varas do Trabalho itinerantes realizar audiéncias unicas e instruir os feitos cujas audiéncias iniciais ja tenham sido realizadas na sede
da Vara do Trabalho, onde serdo realizados todos os demais atos judiciais e administrativos.

$ 1° Os incidentes e excegoes que possam interferir no prosseguimento da audiéncia e do processo serdo decididos de plano pelo(a) Juiz(a).

$ 2° As sentengas serdo prolatadas na propria audiéncia realizada pela Vara itinerante ou, na impossibilidade, na sede da Vara do Trabalho.

Art. 342. As audiéncias na Vara itinerante serdo designadas pelo(a) Juiz(a), de acordo com a pauta por ele organizada, devendo ser observada rigorosamente
a data de apresentagdo das ag¢ées. Nas localidades onde ha mais de uma Vara do Trabalho, a pauta serd organizada pelo Juiz Diretor do Forum.

Art. 343. As atividades desenvolvidas pela Justica Itinerante serdo objeto de relatorio estatistico de responsabilidade do Diretor do Forum ou do Juiz Titular
da Vara, dirigido a Corregedoria Regional apos a conclusdo de cada periodo anual de itinerancia.

Art. 344. A programacgdo de itinerancia para o exercicio seguinte sera elaborada pelo Juiz Titular das Varas do Trabalho do Interior do Estado do Amazonas
e os Juizes das Varas de Boa Vista, sob a coordenagdo da Corregedoria Regional.
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3. ROTEIRO PARA OS TRABALHOS DAS ATIVIDADES DA ITINERANCIA

1) Expedir Oficio Circular

Expedir, no més de outubro, Oficio Circular para todas as Varas Itinerantes (10 Varas do Interior e as Varas de Boa Vista) para que
as mesmas apresentem até o final do més de novembro (conforme art. 13 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022) o PLANO DE

ATIVIDADE DA ITINERANCIA para aprovagio e vigéncia no ano seguinte.

MODELO DE OFiCIO CIRCULAR para encaminhamento para as varas em outubro.docx

https://docs.google.com/document/d/1AJXoSI1_[Z0EfjaagHzZn01cBHxJCeoj_/edit
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CORREGEDORIA REGIONAL - TRT11
MANUAL DOS SERVIGOS DA JUSTICA ITINERANTE

Il) Aguardar a apresentagcao do Planejamento da Atividade da Itinerancia

Todas as Varas Itinerantes (10 Varas do Interior e as Varas de Boa Vista) devem apresentar para a Corregedoria Regional o
planejamento da atividade itinerante, por meio de eSap, observando :

> Prazo até 30 de novembro (conforme art. 13 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

> Periodos de viagem:
1) com no maximo 2 periodos e no minimo 1 periodo (art. 7° e 13 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).
2) com permanéncia necessaria a fim de reduzir gastos (caput do art. 15 da RA n. 259/2022).
3) ndo podem ser anterior a margo, tendo em vista a necessidade de aguardar o duodécimo ( §3° do art. 15 da RA n.
259/2022).

4) nao devem coincidir com eventos festivos, feriados, suspensdo de expedientes ( §1° do art. 15 da RA n. 259/2022).

> Indicagdo de participantes:
1) para acompanhar magistrado, no maximo 3 servidores, sendo pelo menos 1 secretdrio de audiéncia e 1 seguranca
(art. 10 da RA n. 259/2022).
2) deve ser observado o nimero limite de servidores (art. 14 da RA n. 259/2022), sendo :
e 1 (um), quando houver demanda de até¢ 20 audiéncias;

e 2 (dois), quando houver demanda de até 50 audiéncias;
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e 3 (trés), quando houver demanda de mais de 50 audiéncias.

3) deve apresentar o esquema vacinal contra COVIDI19, conforme Resolu¢do Administrativa N° 061/2022 (E-sap
2025/2022).

4) nao devem ter impedimentos (tais como: férias).

5) deve informar se os servidores e seguranga que acompanhario o magistrado atuardo em assisténcia direta que exija
acompanhamento integral e hospedagem no mesmo local. (conforme art. 50 da Resolugdo CSJT N° 124/2013 e
Resolucao CSJT N° 246/2019)

> Detalhamento da viagem: meios de deslocamento, pernoite, trechos de viagem, localidade, data, distdncia estimada, tempo
estimado e dias de transito.
> Estimativa de Gastos :

1) detalhamento da estimativa de suprimento de fundos (deslocamento, transporte de materiais, divulga¢do), fretamento

(avido ou barco), combustivel para veiculo oficial.

2) no caso de fretamento de transporte aéreo, o juiz deve informar se € o unico meio de transporte viavel e disponivel,
bem como apresentar orgamento financeiro com regularidade fiscal e previdenciaria da empresa contratada. (art. 19
da Resolucao Administrativa n. 259/2022)

> Seguir 0 MODELO DE PLANEJAMENTO DE ATIVIDADE DA JUSTICA ITINERANTE por unidade judiciaria.docx
https://docs.google.com/document/d/13yShyXZ8EXKUZHqYRHCJ47Y OaFGpyhXF/edit

"
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lll) Andlise do Planejamento da Atividade Itinerante

Primeiramente, a Corregedoria Regional, ao recepcionar via eSap os planejamentos, deve verificar se o planejamento
encontra-se em consonancia com a Resolu¢cao Administrativa n. 259/2022.

Ap6s, a Corregedoria deve abrir um eSap especial para controle geral das Atividades da Itinerancia, consolidando
informagdes para o fim de:

e confeccionar o Cronograma Geral das Atividades da Itinerancia, contendo: periodo da viagem, atividade (Tomada de
Reclamacao/Audiéncia), municipio, local de realizacdo dos trabalhos. Depois, fazer despacho para aprovar o

Cronograma e publicar no Portal da Corregedoria;

MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DA JUSTICA ITINERANTE .xIsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xvGg0ORTB20VJEwWY79sv6lvOQkoHsveN/edittoid=286547417

e realizar Estimativa Geral de Gastos com base nos dados apresentados e aprovados. A estimativa geral fica a cargo da
Diretoria Geral, sendo:
= a Coordenadoria de Gestdo de Pagamento de Pessoal responsavel pelo calculo de estimativa das didrias,

= a unidade judicidria, pela estimativa de gastos com divulgagdo, deslocamentos e fretamentos(barco ou avido),
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o setor de deslocamento, pela estimativa das passagens aéreas,

a secdo de transportes, pela estimativa dos combustiveis.

e analisar a estimativa de gastos com o crédito or¢amentario disponibilizado (informado pela SOF) .

Nos DPs encaminhados pelas Varas com o Planejamento das Atividades da Itinerancia, a Corregedoria devera certificar
e despachar quanto aos dados informados para fins de aprovacdo do planejamento.

E MODELO DE CERTIDAO E DESPACHO PARA APROVACAO DO PLANEJAMENTO DA ATIVIDADE DA ITI...

https://docs.google.com/document/d/1 Turb10DAIRALmvCCpfUPjtdZh4BN2T1WMqgzA4ebeKPY/edit
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VI) Andamento dos processos de diarias

a) A Corregedoria deve solicitar da Secretaria de Administragdo a abertura das matérias administrativas referentes as
diarias ( uma para cada participante).

b) Em cada matéria, deve ser anexado: o planejamento da atividade itinerante, o despacho que autorizou o
deslocamento e a Proposta de Concessdo de Diarias - PCD, assinada pelo diretor da Corregedoria. (O modelo da
PCD deve seguir a Res. CSJT 124/2013).

E MODELO DE PCD - PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIA - JUSTICA ITINERANTE
https://docs.google.com/document/d/1gI8SASENFeNTS8alUPvibn 3Y2gb_TXOpisQrT2oiKw/edit

c) Por ocasido da confec¢do da Proposta de Concessao de Diaria - PCD para agentes de seguranga, considera-los com a
fungcdo de COLABORADOR (conforme §1°, II, da Resolu¢ao CSJT n. 124/2013).

d) Apos, encaminha-se para o setor de deslocamento para compra da passagem aérea (quando necessitar de compra de
passagem).

e) Se ndo houver compra de passagens, encaminhar diretamente para a Coordenadoria de Gestdo de Pagamento de
Pessoal para calcular as diarias.

f) Quando retornar para a Corregedoria com os calculos, expedir Portaria - deve ser feita uma para o Juiz e outra para
o agente de seguranca. Quanto a portaria dos servidores, pode ser feita uma para todos (MODELOS DE
PORTARIAS).
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E MODELOS DE PORTARIAS DA JUSTICA ITINERANTE
https://docs.google.com/document/d/1AXFBpA-ICRImgYbLBYLxYdJykGoyR1sCN_JxBD6bXNQ/edit

g) Depois publicar no DEJT, juntar no ESAP a publicacdo e encaminhar copia por email para a Unidade Judiciaria.

h) Depois encaminhar a MA para a Diretoria Geral para informar se ha provisdo orcamentaria, autorizar o
pagamento das didrias e demais providéncias cabiveis.
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V) Pedido de suprimento de fundos

Os pedidos de suprimentos de fundos destinam-se ao pagamento de despesas diversas para a realizacdo da itinerancia, tais
como: deslocamento da equipe, transporte de materiais, divulgacao e outros.

As unidades judiciarias devem fazer a solicitagdo para a Diretoria Geral, conforme planejamento de itinerancia aprovado. A
Diretoria Geral encaminha para a Corregedoria a fim de apreciagdo

E MODELO DE DESPACHO PARA APRECIACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
https://docs.google.com/document/d/1S6uw9zFySgtnXleVDvg7bkLN75Z62gcsZVbjfgidFIM/edit

Com o intuito de evitar eventuais transtornos na realizacdo das itinerdncias, deve-se observar o PRAZO MINIMO DE 10
(dez) dias de antecedéncia PARA ENVIO DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS para a Diretoria-Geral. Em se
tratando de FRETAMENTO que necessite de licitagdo, o prazo minimo a ser observado ¢ de 60 (sessenta) dias de antecedéncia. (
art. 20 da Resolu¢do Administrativa n. 259/2022).

No caso de pedido de suprimento de fundos para fretamento de transporte aéreo, o juiz deve informar se é o inico meio de
transporte viavel e disponivel, bem como apresentar or¢amento financeiro com regularidade fiscal e previdenciaria da empresa
contratada. (art. 19 da Resolucdo Administrativa n. 259/2022).
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VI) Acompanhamento da execucao orcamentaria

E importante que o servidor da Corregedoria responsavel pela carteira da itinerancia faga o acompanhamento da execugio
or¢amentaria tanto por meio de planilha no excel como pelo Sistema Integrado de Gestao Or¢amentaria e Financeira da Justi¢a do

Trabalho (SIGEO-JT).

MODELO DE ESTIMATIVA e PROJECAO DE GASTOS - ITINERANCIA.xlIsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14NpGDINIKn7ThRKmqdgTBxV9ZY3JsrtZ3/edit#gid=1735137024

https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal
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VIl) Relatério Geral de Atividades

O Relatorio Geral de Atividades deve ser encaminhado pela Unidade Judicidria para a Corregedoria, conforme modelo
constante da Resolu¢do Administrativa n. 259/2022, de modo separado por municipio, independentemente de intimagao, no prazo
maximo de 10(dez) dias apds a data final de cada viagem, sob pena de responsabilizacdo. (art. 21 da RA n. 259/2022).

RELATORIO GERAL DAS ATIVIDADES DA JUSTICA ITINERANTE.docx

https://docs.google.com/document/d/IMGe2zy0cYIuN7V-C252aFdKJIpEOo_ENK/edit

Estes Relatorios juntamente com os registros fotograficos para a Corregedoria tém o intuito de divulgar as barreiras e
desafios enfrentados nas acoes de itinerancia nos interiores do Estado do Amazonas ¢ do Estado de Roraima.

Por isso, os registros fotograficos devem retratar: o deslocamento, as peculiaridades locais, o ambiente, as pessoas e todos os
trabalhos realizados. Quando possivel, realizar também videos, incluindo relatos da populacdo local acerca da Justica Itinerante.
(§20 do art. 21 da RA n. 259/2022).

Com base nos dados informados pelas Varas, a Corregedoria deve alimentar planilha com os dados estatisticos ¢ publicar
no Portal da Corregedoria, juntamente com os registros fotograficos e noticias.
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MODELO DE ESTATISTICA ANUAL- Itinerancia.xlsx
https: le.com/spreadsheets/d/1set8kcT xALI42IAAx7HNoP7aB 02;51/edit#gid=867749316

Ha ainda o relatério que as Varas devem apresentar para o Nicleo de Contabilidade, cuja finalidade ¢ o controle financeiro e
registros contabeis para o Controle Interno e TCU. (art. 16 da Resolu¢do Administrativa n. 124/2013 do CSJT)

19


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1set8kcT_xALl42lAAx7HNoP7aB_02j51/edit#gid=867749316
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1set8kcT_xALl42lAAx7HNoP7aB_02j51/edit#gid=867749316

CORREGEDORIA REGIONAL - TRT11
MANUAL DOS SERVIGOS DA JUSTICA ITINERANTE

.- n=B=B=82GGPRnnm>n>n=~=m».}\)...D\ n»..»»nnn6n,,==06.00,00.h,6,.h.|
4. COMO PUBLICAR NO DEJT

As portarias de autorizacdo de deslocamento e concessdo de didrias devem ser publicadas no DEJT, como segue:
I) O servidor deve ter acesso ao portal e efetuar o login no seguinte link: https:/dejt.jt.jus.br/dejt/f/m/login

IT) Clicar em envio de Matéria Administrativa - Enviar Matéria Avulsa.

IIT) Preencher os dados em Matéria Avulsa (ndo precisa anexar documento).:

Titulo : PORTARIA N.XXX/XXX/SCR - Manaus, XXXXXXX

Unidade Publicadora: CORREGEDORIA

Anexos: (ndo precisa anexar documento)

Inserir texto da Portaria incluindo ementa
Publicar

IV) Depois, ir em Pesquisas - Matérias: Escolher Administrativo e clicar em pesquisar.

V) Salvar uma copia do extrato da publicacio:

a) para encaminhar para a unidade judiciaria itinerante.
b) para juntar em nas matérias administrativas de diarias.
¢) para colocar na Biblioteca Digital.
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5. COMO PUBLICAR NO PORTAL DO TRT

E extremamente importante dar publicidade as atividades da Justiga Itinerante. Por esta razdo, devem ser publicado no portal:

o cronograma geral da Justica Itinerante,
os dados estatisticos,

registros fotograficos,

os oficios circulares,

Resolug¢des Administrativas,

e outros.

Para fazer a insercao de arquivos no Portal TRT11, o servidor precisa solicitar acesso para a Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicagao.

Depois deve-se acessar o link abaixo e fazer o login: https://portal.trt11.jus.br/index.php/component/users/

. , . P . . . T - . ~
Logo a seguir, deve-se acessar a pagina que se deseja inserir o arquivo e clicar na seta a direita ( o ) e selecionar a opcao
EDITAR.
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6. COMO ACESSAR O SIGEO

O servidor deve solicitar acesso ao SIGEO para a SOF - Secretaria de Or¢amento e Finangas.

O acesso se da no link: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal/Q .

Os acessos mais tuteis para a Corregedoria sobre a Justiga Itinerante ¢ no Planejamento e Acompanhamento - opc¢ao Execucao
Orgamentaria :

= Itens de execugdo ¢

= Relatorios - Demonstrativo da Programacao e da Execucao - Demonstrativo da Programacao e da Execucao de Itens por Setor.
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7. LINKs DOS MODELOS

I) Para planejamento das atividades da Justica Itinerante

MODELO DE OFICIO CIRCULAR para encaminhamento para as varas em outubro.docx
https://docs.google.com/document/d/1 AJXoS1_[Z0EfjaagHzZn01cBHxJCeoj /edit

MODELO DE PLANEJAMENTO DE ATIVIDADE DA JUSTICA ITINERANTE por unidade judicidria.docx
https://docs.google.com/document/d/13yvShyXZ8EXKUZHqYRHCJ47Y OaFGpyhXF/edit

IT) Para compilar os dados apresentados pelas unidades judiciarias referentes as datas previstas para realizacdo das atividades
itinerantes

MODELO DE CRONOGRAMA GERAL DA JUSTICA ITINERANTE .xlsx
hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/IxvGgORTB20VIEfwY79sv6lyOQkoHsveN/edit#gid=286547417

IIT) Para aprovar o planejamento das atividades da Justica Itinerante apresentado pelas unidades judiciarias

El MODELO DE CERTIDAO E DESPACHO PARA APROVACAO DO PLANEJAMENTO DA ATIVIDADE DA ITINERAN...
https://docs.google.com/document/d/1 Turb10DAIRAL mvCCpfUP;jtdZh4BN2T1WMqgzA4ebeKPY/edit
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IV) Para cada matéria administrativa dos participantes das atividades itinerantes, deve ser anexado: o planejamento da atividade
itinerante, o despacho que autorizou o deslocamento e a PCD - Proposta de Concessdo de Didrias, assinada pelo diretor da
Corregedoria. (O modelo da PCD deve seguir a Res. CSJT 124/2013).

E MODELO DE PCD - PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIA - JUSTICA ITINERANTE
https://docs.google.com/document/d/1gI8SAS8NFeNTS8alUPvibn 3Y2gb TXOpisQrT2oiKw/edit

V) Depois de efetuados os céalculos das didrias pelo NPP, a Corregedoria deve expedir Portaria: uma para o Juiz e outra para o
agente de seguranca. Quanto a Portaria dos servidores, pode ser feita uma para todos.

E MODELOS DE PORTARIAS DA JUSTICA ITINERANTE
https://docs.google.com/document/d/IAXFBpA-ICRImgYbLBYLxYdJykGoyRI1sCN_JxBD6bXNQ/edit

VI) As unidades judiciarias devem fazer a solicitagdo do suprimento de fundos da itinerdncia para a Diretoria Geral, conforme
planejamento de itinerancia aprovado. A Diretoria Geral encaminha para a Corregedoria a fim de apreciagao .

& MODELO DE DESPACHO PARA APRECIACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
https://docs.google.com/document/d/1S6uw9zFySgtn X1eVDvg7bkI.N75762gcsZVbifgidFIM/edit

VII) E importante que o servidor da Corregedoria responsavel pela carteira da itinerancia faga o acompanhamento da execugdo
orcamentaria tanto por meio de planilha no excell, bem como pelo Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da

Justica do Trabalho (SIGEO-JT).
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MODELO DE ESTIMATIVA e PROJECAO DE GASTOS - ITINERANCIA .xlsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14NpGDINIKn7ThRKmqdgTBxV9ZY3JsrtZ3/edit#tgid=1735137024

https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal/0

VIII) O Relatério Geral de Atividades deve ser encaminhado pela Unidade Judicidria para a Corregedoria, conforme modelo
constante da Resolu¢do Administrativa n. 259/2022, de modo separado por municipio, independentemente de intimagao, no prazo
maximo de 10(dez) dias apds a data final de cada viagem, sob pena de responsabilizacdo (art. 21 da RA n. 259/2022). Com base nos
dados informados pelas Varas, a Corregedoria deve alimentar planilha com os dados estatisticos ¢ publicar no Portal da
Corregedoria, juntamente com os registros fotograficos e noticias.

RELATORIO GERAL DAS ATIVIDADES DA JUSTICA ITINERANTE.docx
https://docs.google.com/document/d/IMGe2zy0Oc YITuN7V-C252aFdKJIpEOo_ENK/edit

IX) Os Relatorios das Atividades da Justica Itinerante devem ser publicados no Portal da Corregedoria de modo condensado.

MODELO DE ESTATISTICA ANUAL- Itinerancia.xIsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1set8kcT xALI42IAAx7HNoP7aB_02)51/edit#gid=867749316
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8. MAPA DE JURISDICAO DAS VARAS ITINERANTES

VARAS ITINERANTES

O Humaita

O Labrea

O Eirunepé
(0 Tabatinga
(O Itacoatiara
(O Parintins
) Pres. Figueiredo
) Manacapuru
O Tefé

() Coari

© Boa Vista
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9. RELACAO DE ESAPS PARA CONSULTA

As matérias da Justica Itinerante seguem no sistema eSap. H4 quatro tipos principais de matérias administrativas para fins de
encaminhar os trabalhos da itinerancia:

lo) Deve ser aberta uma matéria para controle geral: cronograma geral, previsdo e analise geral do orcamento e outros de carater
geral. Exemplo: 823/2021

20) Deve haver uma matéria para cada unidade judicidria itinerante a fim de controle e analise especificamente dos trabalhos de
cada Vara Itinerante, nos aspectos de: plano de trabalhos, cronograma, relatério com registros fotograficos e informacgdes
estatisticas. Exemplos:
e 919/2016 - Vara do Trabalho de Tefé
621/2017 -Vara do Trabalho de Itacoatiara
923/2016 - Vara do Trabalho de Coari
900/2016 - Vara do Trabalho de Eirunepé
927/2016 - Vara do Trabalho de Presidente Figueiredo
76/2017 - Vara do Trabalho de Parintins
266/2018 - Vara do Trabalho de Humaita
41/2017 - Vara do Trabalho de Tabatinga
899/2016 - Vara do Trabalho de Labrea
922/2016 - Vara do Trabalho de Manacapuru
33/2017 - Varas do Trabalho de Boa Vista (o ideal ¢ abrir um eSap para cada Vara)

30) Deve ser aberta uma matéria didria para cada participante.
Exemplos: 136/2022, 122/2022, 141/2022.
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10- ANEXOS (MODELOS)
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I) Oficio Circular para apresentacao do plano anual de atividades da Itinerancia

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO

Corregedoria Regional

Oficio Circular n°. XX/20XXSCR (DPXXX/XXXX)
Manaus, XXXXXXXX

Aos(As) Excelentissimos (as) Senhores (as) Juizes (as) das Varas do Trabalho do Interior do Estado do Amazonas e Varas do
Trabalho do Estado de Roraima

Assunto: plano anual de atividades da Justiga Itinerante - 20XX

Senhores(as) Juizes(as),
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Cumprimento cordialmente Vossas Exceléncias, diante da necessidade de preenchimento do Plano Anual das
Atividades da Justica Itinerante, objetivando otimizar os trabalhos de apreciacdo dos dados, justificativas e datas, bem como
possibilitar realizacdo de previsdo or¢amentaria mais proficua, solicito o preenchimento do Plano Anual das Atividades da
Justica Itinerante/TRT11 (em anexo), acessivel em modo editavel no link: https://portal.trt11.jus.br/index.php/itinerancias .

As Varas do Trabalho Itinerantes devem preencher os dados constantes no Plano das Atividades da Justiga
Itinerante/TRT11 e apresentar para a Corregedoria Regional, via ESAP, até o dia 30/11/20xx, conforme art. 13 da Resolugao
Administrativa n. 259/2022.

Por fim, o prazo deve ser rigorosamente observado pela Varas Itinerantes uma vez que ha necessidade de tempo
habil para apreciacdo, aprovacao e publicagdo do Planejamento Geral das Atividades da Justiga Itinerante no ambito do E. TRT11.
E, assim, o calendario de itinerancia do ano, com periodo de tomada de reclamagdo e audiéncias, possa ser divulgado, no més de
janeiro, no Municipio sede e em cada um dos Municipios da jurisdi¢do, utilizando-se dos meios de comunicag¢do disponiveis, nos
termos do art. 9° da Resolugao Administrativa n. 259/2022.

Aproveito o ensejo para colocar a Corregedoria Regional a disposi¢ao para sanar as dividas, caso ainda existentes.
Atenciosamente,
Assinado Eletronicamente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora Regional do TRT da 11* Regido
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Il) Plano anual de atividades da Itinerancia
ANO:

INFORMAGCOES BASICAS

UNIDADE JUDICIARIA:

ORPEM MUNICIPIO LOCAL DE ATENDIMENTO PERIODO TRANSITO ATIVIDADE

(nome do lugar/endereco) (data do inicio e final da viagem) (audiéncia/ tomada de reclamag&o)

01

02

03

04

05
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PARTICIPANTES/DADOS: (nome completo, matricula, CPF, lotacdo, cargo e fung¢io):

1) NOME COMPLETO:

@ Participara de todas as viagens itinerantes@ N3o participara de todas, especifique quais

participara:
CPF: CARGO e FUNCAO:
MATRICULA: LOTACAO:

2) NOME COMPLETO:

@ Participara de todas as viagens itinerantes@ Ndo participara de todas, especifique quais participara:

CPF: CARGO e FUNGAO:

MATRICULA: LOTAGAO:
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3) NOME COMPLETO:

@ Participara de todas as viagens itinerantes@ N3o participara de todas, especifique quais participara:

CPF: CARGO e FUNGAO:

MATRICULA: LOTACAO:

4) NOME COMPLETO:

@ Participara de todas as viagens itinerantes@ Nao participara de todas, especifique quais participara:

CPF: CARGO e FUNCAO:

MATRICULA: LOTACAO:

INFORMAGOES GERAIS ACERCA DOS PARTICIPANTES:

1. Os participantes (magistrados/servidores) possuem algum impedimento (férias, ou outro etc.) para realizar as atividades no periodo proposto para a

viagem?
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@] SIM ou @ NAO. Sesim, qual?

2. Todos os servidores e agente de seguranga, que compdem a equipe itinerante, acompanhardo o magistrado para prestar-lhe assisténcia direta que exija

acompanhamento integral e hospedagem no mesmo local? @ SIM ou @ NAO. Se ndo todos, quais?

3. Todos os participantes (magistrados/servidores) estdo com o esquema vacinal completo contra COVID completo? @ SIM ou @ NAO.

4. Quanto a escolta policial para acompanhar o magistrado: @ DISPENSA ESCOLTA POLICIAL@ SOLICITA ESCOLTA POLICIAL . Caso nao deseje escolta

em todas as viagens itinerantes, especifique quais serd necessaria a

escolta.

DESCRIGAO DA VIAGEM

> No periodo de realizagdo da itinerancia, ha eventos festivos no municipio? ou feriado municipal, estadual e federal '—@ SIMou @ NAO.

> No caso de deslocamento via fluvial, havera PERNOITE na embarcacdo? @ SIM ou @ NAO. Se sim, quais os dias?
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> No caso de deslocamento via aéreo: Haverd necessidade de despacho de bagagem no poréo do aviﬁo?@ SIM ou @ NAO.

> Aviagem ocorrera em data anterior a realizagdo das atividades? @ SIM o@ NAO. No caso de SIM, justifique.

> Deve informar: trechos de viagem, localidade, data, distancia estimada, tempo estimado, dias de transito, meio de deslocamento e dias de transito.

ATIVIDADE
(Informar: local, descricdo, justificativa do servico a ser executado e necessidade do tempo de permanéncia)

PAUTA DE AUDIENCIA POR DIA
(Indicar os nUmeros dos processos e partes)

INFORMACOES ADICIONAIS
(Quaisquer informagdes importantes)

ESTIMATIVA DE GASTOS:
(Descrever e quantificar)
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1. Havera necessidade de suprimento de fundos para viagem (deslocamentos) ? @ SIM ou @] NAO. Sesim, descreva. RS
. . . - . . RS
2. Haverd necessidade de suprimento de fundos para transporte de materiais? @] SIM ou@ NAO. Sesim, descreva.
. . . . « X . RS
3. Haverd necessidades de suprimento de fundos para divulgagdo ? SIM ou NAO. Sesim, descreva.
4. Havera necessidade de fretamento de barco ou avido? @ SIM ou @ NAO. Sesim, descreva a fim de facilitar a cotagdo. RS

5. Haverd necessidade de cota extra de combustivel para veiculo oficial a fim de cumprir calendério da itineréncia SIMou @ NAO. se | R®
sim, descreva e quantifique.

5. Outros (especificar) RS

6. TOTAL DE GASTOS RS

Manaus, de de

Assinatura Eletrénica
Juiz(a) do Trabalho
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ORIENTACOES GERAIS:

1.  As Varas Itinerantes devem apresentar até novembro o cronograma do ano seguinte, com no mdaximo 2 periodos e no
minimo 1 periodo (art. 72 e 13 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

2.  As Varas Itinerantes devem observar o periodo minimo necessario para permanéncia nos municipios visitados com o
intuito de reduzir gastos e viabilizar a realizacdo de todas as itinerancias necessarias. ( art. 15 da Resolucdo
Administrativa n. 259/2022).

3.  As Varas ltinerantes, sempre que possivel, devem evitar agendar a itinerancia para periodo em que ocorra: eventos
festivos no municipio, em dias de suspensdo de expediente, bem como feriado municipal, estadual e federal entre
segunda e sexta-feira(§1o do art. 15 da Resolu¢do Administrativa n. 259/2022).

4. As atividades s6 poderdo ser iniciadas a partir de marco, em razdo do duodécimo orcamentdrio(§2o0 do art. 15 da
Resolu¢do Administrativa n. 259/2022).

5. As Varas lItinerantes devem abrir no sistema Ple uma sala de audiéncia especial com a nomenclatura : SALA DE
AUDIENCIA ITINERANTE - “NOME DO MUNICIPIO A REALIZAR”.

6. A VT ltinerante deverd encaminhar o esquema vacinal contra COVID19 de cada participante, conforme Resolucao
Administrativa N2 061/2022 (E-sap 2025/2022).

7. Salvo os casos excepcionais, a alteracdo no cronograma da itinerancia devera ser requerida por escrito a Corregedoria

Regional , com antecedéncia minima de 60 dias. (art. 17 da Resolu¢do Administrativa n. 259/2022).
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8.  Eventuais alteragdes de percurso, meio de transporte ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados
ou determinados pela Administragdao, serdao de responsabilidade do Juiz responsavel pela Vara Itinerante ( art. 18 da
Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

9. No caso de fretamento de transporte aéreo, o juiz deve informar se é o Unico meio de transporte viavel e disponivel,
bem como apresentar orcamento financeiro com regularidade fiscal e previdencidria da empresa contratada. ( art. 19 da
Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

10. Com o intuito de evitar eventuais transtornos na realizacdo das itinerancias, deve-se observar o PRAZO MINIMO DE 10

(dez) dias de antecedéncia PARA ENVIO DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS para a Diretoria-Geral. Em se

tratando de FRETAMENTO que necessite de licitacdo, o prazo minimo a ser observado é de _60 (sessenta) dias de

antecedéncia . ( art. 20 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).
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lll) Cronograma Geral da Justica Itinerante

ANO:

q LOCAL DE q
VARA MUNICIPIO VISITADO ~ PERIODO e ATIVIDADE
REALIZACAO

COARI CODAIJAS

CARAUARI

ENVIRA

ITAMARATI

IPIXUNA
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MANICORE

BORBA

HUMAITA
NOVO ARIPUANA
APUI
ITAPIRANGA
ITACOATIAR
A
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S. SEBASTIAO DO UATUMA

SILVES

URUCURA

URUCURITUBA

PAUINI

CANUTAMA
LABREA

TAPAUA

4
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BOCA DO ACRE
ANAMA
ANORI
MANACAPU
RU
AUTAZES
BERURI
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CAAPIRANGA

CAREIRO CASTANHO

CAREIRO DA VARZEA

IRANDUBA

MANAQUIRI

NOVO AIRAO
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BOA VISTA DO RAMOS

MAUES

BARREIRINHA

NHAMUNDA

PARINTINS

BOA VISTA DOS RAMOS

MAUES

BARREIRINHA

NHAMUNDA

SAO GABRIEL DA CACHOEIRA
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BARCELOS

SANTA ISABEL DO RIO NEGRO

AMATURA

SAO PAULO DE OLIVENGA

TABATINGA

TONANTINS

SANTO ANTONIO DO ICA
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ATALAIA DO NORTE

BENJAMIM CONSTANT

FONTE BOA

UARINI

JAPURA

JURUA
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JUTAI

MARAA

RORAINOPOLIS

CANTA

1222
VARAS DE
BOA VISTA

PACARAIMA/ Amajari

SAO LUIZ ANAUA
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ALTO ALEGRE (Cidade Pélo)

ALTO ALEGRE (Vilas)

BONFIM

CARACARAI / MUCAJAI

NORMANDIA

IRAMUTA
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IV) CERTIDAO SOBRE O PLANO DE ATIVIDADE ITINERANTE

CERTIFICO, em cumprimento a determinacdo da Excelentissima Desembargadora Corregedora, que esta Secretaria procedeu a
analise do plano de atividades itinerantes apresentado pela Vara do Trabalho de Itacoatiara, como segue:

1. O plano apresentado foi assinado pelo Juiz(a) XXXX, Titular da Vara do Trabalho de XXXXXXXXXX no dia
XX/XX/2022;

2. Os trabalhos serdo realizados nos municipios de XXXXXXX, com a realizagdo de tomadas de reclamatorias e audiéncias,
em cada municipio, em XXX periodo;

3. A equipe de trabalho da Itinerancia nesses municipios serd formada por XXX (quantidade) servidores: XXXX, mais o juiz(a)
titular da VT de XXX, XXXXX, todos com ciclo vacinal Covid-19;

4. Os deslocamentos serdo feitos por transporte (aéreo, fluvial e terrestre);

5. A Unidade judiciaria relatou a estimativa de gastos com suprimento de fundos para : (deslocamento da equipe e/ou
transporte de materiais e/ou divulgagdo), ... bem como fretamento de (avido/barco), justificando a necessidade de ... por ....

INFORMACOES DA SECRETARIA DA CORREGEDORIA :

Quanto ao biénio 20xx/20xx, a atividade de itinerancia, verifica-se que foram:

e XX reclamatorias recebidas e XX audiéncias realizadas no municipio XXXXX;
e XX reclamatorias recebidas e XX audiéncias realizadas no municipio XXXXX;
e XX reclamatorias recebidas e XX audiéncias realizadas no municipio XXXXX;
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A vista dos dados acima, verifica-se que, com relagdo a quantidade de servidores, o plano apresentado esta de acordo com (art. 14
da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

Com relacdo ao periodo de permanéncia, verifica-se ser razoavel o periodo apontado, em virtude de cada deslocamento da equipe e
as atividades a realizar.

E o que me cumpre certificar.

Manaus, XX de XXXX de 20XX.

Diretora da Secretaria da Corregedoria Regional
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V)DESPACHO DE APRECIAGAO DO PLANO DE ATIVIDADE ITINERANTE

Considerando a Certidao da Diretora de Secretaria da Corregedoria (Fls. XXXXXX);
Considerando a limitagcdo or¢amentaria destinada ao Servigo da Justi¢a Itinerante do TRT da 11a Regido;

Considerando a necessidade de viabilizar todas as itinerancias programadas pelas Varas de Trabalho do Interior do Estado do
Amazonas e as Varas do Trabalho do Estado de Roraima;

DECIDO:
1. APROVAR o plano de atividades itinerantes apresentado pela Vara do Trabalho de XXXXXXX para:

1.a) autorizar o deslocamento do(a) Juiz(a) XXXXXXXX, do agente de seguranca a ser nomeado pelo Nucleo de Seguranca, do(s)
servidor(es) XXXXXXXX para:

- Tomadas de Reclamagao no municipio XXXXX no periodo XXXXXX

- Tomadas de Reclamag@o no municipio XXXXX no periodo XXXXXX

1.b) condicionar o deferimento dos deslocamentos para realizagdo do segundo periodo de atividades de Itinerancia a demanda de
reclamagdes recebidas nos respectivos municipios e a disponibilidade de orgamento.

2. A Secretaria da Corregedoria para expedicdo de propostas de concessio de diarias nas respectivas matérias de cada participante.
3. A Coordenadoria de Gestdo de Pagamento de Pessoal para o célculo das dirias.

4. Expecam-se as respectivas Portarias referentes as diarias.
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5.Ap0s, a Diretoria-Geral para as providéncias de praxe.

6. Encaminhe-se copia deste despacho a VT de XXX para ciéncia e providéncias.
Manaus, XXXX de XXXXX de XXXX.

Desembargadora do Trabalho Corregedora do TRT da 11* Regido
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PCD N.° XXX/XXXX/SCR

VI) PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS

I [x] Inicial ] Prorrogagéo
[

PROPONENTE

Nome:

Cargo/Funcio: /Diretor da Secretaria da Corregedoria Regional

BENEFICIARIO
Nome:
Matricula: Cargo/Fungao:
CPF: Lotacao:
Telefone: E-mail:

Dados Bancarios

Descricao, justificativa do servico a ser executado e informacdes adicionais:
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TRECHOS
IDA RETORNO Meio de  |Equipe de trab.?| Assist. direta Veiculo Oficial
Origem/Destino — Data Origem/Destino — Data Transp.(*) (S/N) 2 Origem - Desemb. -
magistrado embarque? destino?
(a).2 (S/N) (SIN)
SN
(*) A — Aéreo; R — Rodoviario (6nibus); F — Ferroviario; H — Hidroviario; VP — Veiculo proprio; VO — Veiculo Oficial.
INFORMACOES ADICIONAIS:
Ha algum impedimento (férias, licenga etc.) para realizar as atividades no periodo proposto para viagem? Qual? [ ]Sim [ ]Nio
O voo proposto ¢ em data anterior a realizacdo das atividades? Justificativa (se SIM): [ ]Sim [ INéo
A origem e o destino da viagem sdo diferentes do Tribunal ao qual esta vinculado? Justificativa (se SIM): [ ]Sim [ ]Nio
Para o periodo proposto, recebera diaria(s) por outro 6rgao? [ ]Sim [ INa
Quantidade de diarias pagas por outro 6rgéo: Orgéo: °
Sera necessario o despacho de bagagem no porao do avido? [ ]Sim [ ]Nio
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Adicional de deslocamento (80%), cf. Ato TRT11 5/2016/SGP: [ ] Sim / [X ] Nao

Em: XX/XX/XXXX Assinatura do Proponente:

I - Ao setor de deslocamento para compra da passagem aérea (Quando necessitar de compra de passagem);
II- Apds, a Coordenadoria de Gestdo de Pagamento de Pessoal para calcular as diarias;

TRAMITE IT - Retornem os autos a Secretaria da Corregedoria Regional para expedigdo do ato administrativo;
IV- A Diretoria Geral para informar se ha provisdo orcamentaria, autorizar o pagamento das diarias e demais

providéncias cabiveis.
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VIl) MODELO DE PORTARIA DE MAGISTRADO

PORTARIA N.XXX/XXX/SCR - Manaus, XXXXXXX

Autoriza o deslocamento do magistrado XXXXXXXX, no periodo de XXXXX, para
realizagdo da itinerancia de audiéncias no Municipio deXXXXX

A CORREGEDORA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11* REGIAO, Desembargadora MARCIA
NUNES DA SILVA BESSA, usando de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que dispde a Resolucdo Administrativa. n. 180/2006, de 21.11.2006, que criou a Justica
Itinerante;

CONSIDERANDO o Cronograma da Justiga Itinerante aprovado pela Desembargadora Corregedora para o presente
exercicio;

CONSIDERANDO o teor do despacho quanto as providéncias para concessao de diarias em face do deslocamento
do magistrado XXXXXX, no periodo de XXXXXX, para realiza¢do da itinerancia de audiéncias no Municipio de XXXXXX;

CONSIDERANDO que o magistrado se deslocara por meio de XXXXXXX;

CONSIDERANDO o que dispde a Resolugdo Administrativa n. 124/2013-CSJT, com as alteragcdes promovidas pelas
Resolugdes CSIT n. 148/2015, n. 246/2019 e n.240/2019, bem como o ATO TRT11 N. 24/2014/SGP e ainda as Resolugdes
Administrativas n. 160/2015-TRT11 e n. 039/2016-TRT11;
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CONSIDERANDO o teor do art. 3° do Ato n.5/2016/SGP, referendado pela Resolugdo Administrativa n.
039/2016/TRT11, vedando o pagamento do adicional de deslocamento para as viagens relativas as itinerancias, correigdes e
diligéncias nas areas de jurisdicao deste Egrégio TRT,

RESOLVE:

Art. 1° AUTORIZAR o deslocamento do magistrado XXXXXXXXXXX, no periodo de XXXXX, para realizacao da
itinerancia de audiéncias no Municipio de XXXXXXXXX.

I - CONCEDER quatro didrias e meia ao magistrado XXXXXXX, em face do periodo de XXXXXXX, para
realizacdo da itinerancia de audiéncias no Municipio de XXXXXXXXXX.

II- Considerando como transito os dias XXXXXXXXXXX.

IIT - DETERMINAR que o magistrado apresente os comprovantes ou relatorio de viagem ao Nucleo de
Contabilidade e os comprovantes das atividades desempenhadas, conforme art. 16 da Resolugdo Administrativa n. 124/2013 do
CSJT.

Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.
Assinado Eletronicamente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora Regional do TRT da 11* Regido
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VIil) MODELO DE PORTARIA DOS SERVIDORES - ACOMPANHANDO MAGISTRADO

PORTARIA N. XXX/XXX/SCR - Manaus, XXXXXX

Autoriza o deslocamento dos servidores XXXXXX, no periodo de XXXXXXXXX, para
acompanharem o magistrado na itinerdncia de audiéncias e tomada de reclamacdo nos
municipios de XXXXXXXX

A CORREGEDORA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11* REGIAO, Desembargadora MARCIA
NUNES DA SILVA BESSA, usando de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que dispoe a Resolugdo Administrativa. n. 180/2006, de 21.11.2006, que criou a Justica
Itinerante;

CONSIDERANDO o Cronograma da Justiga Itinerante aprovado pela Desembargadora Corregedora para o presente
exercicio, conforme eSap n. XXXXXX;

CONSIDERANDO o teor do despacho quanto as providéncias para concessdo de diarias em face do deslocamento
dos servidores XXXXXXXXXX, no periodo de XXXXXXXXXXX, para acompanharem o magistrado na itinerancia de audiéncias
e tomada de reclamag¢do nos municipios de XXXXXXXXXX;

CONSIDERANDO que os servidores se deslocardo por meio de XXXXXXXX;
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CONSIDERANDO o que dispde a Resolu¢ao Administrativa n. 124/2013-CSJT, com as alteragcdes promovidas pelas
Resolugdes CSIT n. 148/2015, n. 246/2019 e n.240/2019, bem como o ATO TRT11 N. 24/2014/SGP e ainda as Resolugdes
Administrativas n. 160/2015-TRT11 e n. 039/2016-TRT11;

CONSIDERANDO o teor do art. 3° do Ato n.5/2016/SGP, referendado pela Resolugdo Administrativa n.
039/2016/TRT11, vedando o pagamento do adicional de deslocamento para as viagens relativas as itinerancias, correi¢cdes e
diligéncias nas éreas de jurisdi¢do deste Egrégio TRT,

RESOLVE:

Art. 1° AUTORIZAR deslocamento dos servidores XXXXXXXX, no periodo de XXXXXXXXXX, para
acompanharem o magistrado na itinerancia de audiéncias e tomada de reclamag¢ao nos municipios de XXXXXX.

I - CONCEDER XXX diarias aos servidoresXXXXXXXXX, referente ao periodo de XXXXXXXXXXXXXX, para
acompanharem o magistrado na itinerancia de audiéncias e tomada de reclamag¢ao nos municipios de XXXXXXXXXXXX.

II- Considerando como transito os dias XXXXXXXXXXXXX.

Il - DETERMINAR que os servidores apresentem os comprovantes ou relatorio de viagem ao Nucleo de
Contabilidade e os comprovantes das atividades desempenhadas, conforme art. 16 da Resolugdo Administrativa n. 124/2013 do
CSIT.

Caso os servidores estejam acompanhando o magistrado que preside a Itinerancia, para prestar-lhe assisténcia direta
que exija acompanhamento integral e hospedagem no mesmo local, deverd comprovar a condi¢do, com vistas a fazer jus a didria
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da didria percebida pelo magistrado, nos termos do art. 5°, §1°, da Resolucao
CSJT 124/2013.
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Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Assinado Eletronicamente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora Regional do TRT da 11* Regido
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IX) MODELO DE PORTARIA DO AGENTE DE SEGURANCA

PORTARIA N. XXX/2022/SCR - Manaus, XX de XXXX de XXX

Autoriza o deslocamento do agente de seguranga XXXXX, no periodo de XXXXX, para
acompanhar o magistrado na itinerancia de audiéncias e tomada de reclama¢do nos
municipios de XXXXX.

A CORREGEDORA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11 REGIAO, Desembargadora MARCIA
NUNES DA SILVA BESSA, usando de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que dispoe a Resolugdo Administrativa. n. 180/2006, de 21.11.2006, que criou a Justica
Itinerante;

CONSIDERANDO o Cronograma da Justiga Itinerante aprovado pela Desembargadora Corregedora para o presente
exercicio, conforme eSap n. XXXX;

CONSIDERANDO o teor do despacho quanto as providéncias para concessdo de diarias em face do deslocamento
do agente de seguranga XXXXXX, no periodo de XXXXXX, para acompanhar o magistrado na itinerancia de audiéncias e tomada
de reclamag¢@o nos municipios de XXXXXX.

CONSIDERANDO que o agente de seguranga se deslocara por meio de transporte XXXXXX;
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CONSIDERANDO o que dispde a Resolu¢ao Administrativa n. 124/2013-CSJT, com as alteragcdes promovidas pelas
Resolugdes CSIT n. 148/2015, n. 246/2019 e n.240/2019, bem como o ATO TRT11 N. 24/2014/SGP e ainda as Resolugdes
Administrativas n. 160/2015-TRT11 e n. 039/2016-TRT11;

CONSIDERANDO o teor do art. 3° do Ato n.5/2016/SGP, referendado pela Resolugdo Administrativa n.
039/2016/TRT11, vedando o pagamento do adicional de deslocamento para as viagens relativas as itinerancias, correi¢cdes e
diligéncias nas éreas de jurisdi¢do deste Egrégio TRT,

RESOLVE:

Art. 1° AUTORIZAR deslocamento do agente de seguranga XXXXXX, no periodo de XXXXXX, saindo de Manaus,
para acompanhar o magistrado na itinerancia de audiéncias ¢ tomada de reclamag¢@o nos municipios de XXXXXXX.

I - CONCEDER XXXXX diarias ao agente de seguranca XXXXXXXX, no periodo de XXXXXXX, para
acompanhar o magistrado na itinerancia de audiéncias e tomada de reclamagao nos municipios de XXXXXXXX.

II- Considerando como transito os dias XXXXXXXXX..

IIT - DETERMINAR que o agente de seguranga apresente os comprovantes ou relatorio de viagem ao Nucleo de
Contabilidade e os comprovantes das atividades desempenhadas, conforme art. 16 da Resolugdo Administrativa n. 124/2013 do
CSJT.
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Caso o agente de seguranca esteja acompanhando o magistrado que preside a Itinerancia, para prestar-lhe assisténcia
direta que exija acompanhamento integral e hospedagem no mesmo local, deverd comprovar a condi¢do, com vistas a fazer jus a
diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da diaria percebida pelo magistrado, nos termos do art. 5°, §1°, da
Resolucdao CSJT 124/2013.

Art. 2° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Assinado Eletronicamente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora Regional do TRT da 11* Regido
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GGG EEEEE @ @ @ @ @ @ @ @ @ e
X) MODELO DE PORTARIA DO SERVIDOR - VIAJANDO SEM MAGISTRADO

PORTARIA N. XXX/XXX/SCR - Manaus, XXXXXX

Autoriza o deslocamento do servidor XXXXXX, no periodo de XXXXXXXXX, para
participar da itinerancia de tomada de reclamag¢ao nos municipios de XXXXXXXX

A CORREGEDORA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11* REGIAO, Desembargadora MARCIA
NUNES DA SILVA BESSA, usando de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que dispde a Resolucdo Administrativa. n. 180/2006, de 21.11.2006, que criou a Justica
Itinerante;

CONSIDERANDO o Cronograma da Justiga Itinerante aprovado pela Desembargadora Corregedora para o presente
exercicio, conforme eSap n. XXXXXX;

CONSIDERANDO o teor do despacho quanto as providéncias para concessao de diarias em face do deslocamento
do servidor XXXXXXXXXX, no periodo de XXXXXXXXXXX, para participar da itinerdncia de tomada de reclamagdo nos
municipios de XXXXXXXXXX;

CONSIDERANDO que os servidores se deslocard por meio de XXXXXXXX;

CONSIDERANDO o que dispde a Resolugdo Administrativa n. 124/2013-CSJT, com as alteragcdes promovidas pelas
Resolugdes CSIT n. 148/2015, n. 246/2019 e n.240/2019, bem como o ATO TRT11 N. 24/2014/SGP e ainda as Resolugdes
Administrativas n. 160/2015-TRT11 e n. 039/2016-TRT11;
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CONSIDERANDO o teor do art. 3° do Ato n.5/2016/SGP, referendado pela Resolugdo Administrativa n.
039/2016/TRT11, vedando o pagamento do adicional de deslocamento para as viagens relativas as itinerancias, correigdes e
diligéncias nas areas de jurisdicao deste Egrégio TRT,

RESOLVE:

Art. 1° AUTORIZAR deslocamento do servidor XXXXXXXX, no periodo de XXXXXXXXXX, para participar da
itinerancia de tomada de reclamacao nos municipios de XXXXXX.

I - CONCEDER XXX diarias ao servidorXXXXXXXXX, referente ao periodo de XXXXXXXXXXXXXX, para
participar da itinerancia de tomada de reclamacao nos municipios de XXXXXXXXXXXX.

II- Considerando como transito os dias XXXXXXXXXXXXX.

IIT - DETERMINAR que o servidor apresente os comprovantes ou relatério de viagem ao Nucleo de Contabilidade e
os comprovantes das atividades desempenhadas, conforme art. 16 da Resolugdo Administrativa n. 124/2013 do CSJT.

Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.
Assinado Eletronicamente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora Regional do TRT da 11* Regido
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Xl) SUGESTAO DE DESPACHO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Considerando o Oficio n°XXXXXXX, no qual a Vara do Trabalho de XXXXX, tendo em vista a realizacdo da itinerancia de tomada
de reclamacdo/audiéncia no municipio de XXXXXXX( periodo XXXXXX), solicita suprimento de fundos, no importe de
REXXXXX (XXXX reais), para custear XX XXXXXXXXXXX,

DECIDO:

I- Deferir o pedido, tendo em vista o cronograma aprovado pela Corregedoria Regional conforme despacho de autorizacdo de
deslocamento constante no E-SAP n. XXXXXXX.

II- Devolva-se o DP para a Diretoria Geral para as providéncias devidas.

Manaus, XXXXXXXXXXXXXXX

Assinado Eletronicamente
XXX XX XXX XXX XXX XXXXXXXX
Desembargadora do Trabalho

Corregedora do TRT da 11* Regido
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OBS: Aqui ndo foram inseridas todas as vara para ndo ocupar muito espaco! Aqui o intuito é exemplificativo. No modelo do drive, constam todas as varas.

Xll) MODELO DE PROJEGAO GERAL DETALHADA PARA GASTOS COM A ITINERANCIA

CODAJAS
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SUBTOTAL 0 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00

UIRAMUTA

SUBTOTAL | 0 0,00 | 0,00 |0,00| 0,00 |[o0,00 |0,00| 0,00 |0,00|0,00| 0,00
TOTAL
GERAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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* VALORES COM PASSAGENS AEREAS SOFREM VARIACOES

DIARIAS PARA MAIS OU PARA MENOS TOTAL

XIlil) RELATORIO GERAL DE ATIVIDADES DA ITINERANCIA
ANO:

(conforme Oficio Circular n2. 61/2021/SCR (DP 823/2021))

INFORMACOES BASICAS

UNIDADE JUDICIARIA:

MUNICIPIO (onde foi realizada) :

DATA:(periodo de realizacdo):

PARTICIPANTES/FUNCAO(magistrado(a),
servidores(as) e agente de segurancga):

DESLOCAMENTO (descrigdo)
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ATIVIDADE (descricdo):

RELATORIO DE ATIVIDADES

TOTAL DE PROCESSOS NAO
TOTAL DE PROCESSOS SOLUCIONADOS SOLUCIONADOS
) ) . ACORDOS RETIRADOS DE
SUMARISSIMO | ORDINARIO DESISTENCIA | ARQUIVAMENTO | SENTENCA HOMOLOGADOS | OUTROS | ADIADOS PAUTA
VALORES ASSEGURADOS (R$) CUSTAS PROCESSUAIS (R$) ENCARGOS (R$)
SENTENCA ACORDO DISPENSADAS ARRECADADAS PREVIDENCIARIOS FISCAIS

ATIVIDADES REALIZADAS
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QUANTIDADE DE
NOVAS QUANTIDADE TOTAL DE
. MANDADOS PESSOAS COM OUTROS
RECLAMATORIAS PESSOAS ATENDIDAS DEFICIENCIA ATENDIDAS

N2 DE AUDIENCIAS

VALOR GASTO

1. Passagens: ( ) aérea ( ) fluvial () terrestre RS
2. Veiculo Oficial RS
3. Fretamento: ( ) barco ( ) avido RS
4. Suprimento de Fundos (especificar) RS
5. Outros (especificar) RS
6. TOTAL DE GASTOS RS
DIFICULDADES ENCONTRADAS e/ou OUTRAS SITUACOES SUGESTOES

REGISTROS FOTOGRAFICOS

n
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Manaus, de de 2022.

Assinatura Eletrénica
Juiz(a) do Trabalho

Assinatura Eletrénica
Servidor(a) 1

Assinatura Eletrénica
Servidor(a) 2
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ORIENTAGCOES GERAIS:

1. A Vara do Trabalho deverd encaminhar Relatdrio Geral de Atividades da Itinerancia/2022 para a Corregedoria, conforme
modelo anexo, independentemente de intimag¢do, no prazo maximo de 10 (dez) dias da realizagdo da itinerancia, sob
pena de responsabilizacdo (conforme art. 21 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).

2.  Em casos excepcionais, a Corregedoria Regional podera cobrar o Relatério Estatistico da Justica Itinerante antes do prazo
de 10 (dez) dias dependendo da urgéncia do caso concreto (conforme Paragrafo Unico do art. 22 da Resolugdo
Administrativa n. 259/2022).

3. Além do envio do relatdrio geral de atividades da itinerancia para esta Corregedoria, cada participante da itinerancia
(magistrados(as), servidores(as) e agentes de seguranga) devera, no prazo de 5(cinco) dias, apresentar para o Nucleo de

Contabilidade os comprovantes ou relatério de viagem, bem como comprovante das atividades desempenhadas para
compor o processo individualizado de didrias (conforme art. 16 da Resolugdo Administrativa n. 124/2013 do CSJT) .

4. Com o intuito de evitar eventuais transtornos na realizacdo das itinerancias, deve-se observar o PRAZO MINIMO DE 10
(dez) dias de antecedéncia PARA ENVIO DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO DE FUNDQS para a Diretoria-Geral. Em se
tratando de FRETAMENTO que necessite de licitacdo, o prazo minimo a ser observado é de _60 (sessenta) dias de
antecedéncia (conforme art. 20 da Resolugdo Administrativa n. 259/2022).
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XIV) ESTATISTICA GERAL DAS ATIVIDADES DA ITINERANCIA
NAO
VALORES CUSTAS
TOTAL DE PROCESSOS SOLUCIONADOS | SOLUCION ENCARGOS ATIVIDADES REALIZADAS
ADOS ASSEGURADOS PROCESSUAIS
VARAS A
ITINERANTES E OR | DE ACOR
p ARQ | SE D
MUNICIPIOS SUM | DI | SIS DO |oOuU RETIRA PREVID N. DE | RECLA
| _~ | UIVA [NT A SENTEN DISPENS | ARRECAD . a . | MAND | OUTR
VISITADOS JALC |NA | TE HOM | TR DOS DE ACORDO ENCIAR| FISCAIS |AUDIE| MATO
MEN |EN D CA ADAS ADAS ADOS oS
ADA | Rl |NC OLOG| OS PAUTA 10S NCIAS| RIAS
TO |CA o
O|IA ADO S
COARI
CODAJAS
EIRUNEPE
CARAUARI
ENVIRA
ITAMARATI
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IPIXUNA

HUMAITA

MANICORE

BORBA

NOVO
ARIPUANA

APU[

ITACOATIARA

ITAPIRANGA

NOVA OLINDA
DO NORTE
S. SEBASTIAO
DO UATUMA

SILVES

URUCURA

URUCURITUBA

LABREA

PAUINI

CANUTAMA
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TAPAUA

BOCA DO ACRE

MANACAPURU

ANAMA

ANORI

AUTAZES

BERURI

CAAPIRANGA

CAREIRO

CASTANHO

CAREIRO DA
VARZEA

IRANDUBA

MANAQUIRI

NOVO AIRAO

PARINTINS

BOA VISTA DO
RAMOS

MAUES
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BARREIRINHA

NHAMUNDA

PRESIDENTE
FIGUEIREDO
SAO GABRIEL
DA CACHOEIRA

BARCELOS

SANTA ISABEL
DO RIO NEGRO

TABATINGA

AMATURA

SAO PAULO DE
OLIVENCA

TONANTINS

SANTO
ANTONIO DO
ICA
ATALAIA DO

NORTE
BEJAMIM
CONSTANT

TEFE
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FONTE BOA

UARINI

JAPURA

JURUA

JUTAI

MARAA

la VTBV

RORAINOPOLIS

CANTA

PACARAIMA/
Amajari
SAO LUIZ
ANAUA
3a VTBV

ALTO ALEGRE
(Cidade Pdlo)

ALTO ALEGRE
(Vilas)

BONFIM
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CARACARAI[ /
MUCAJAI
NORMANDIA
UIRAMUTA
TOTAL RS RS RS
0 (0|jOf O (0] O 0o O 0,00 |RS 0,00|R$0,00| R$0,00( 0,00 | 0,00 0 0 0 0
A
OR | DE ACOR DI
DI [SIS| ARQ |SE| DO A
SUM |NA | TE | UIVA [NT| HOM | OU | D | RETIRA PREVID N. DE | RECLA
ARISS| Rl | NC| MEN [EN [OLOG| TR | O |DOS DE [ SENTEN DISPENS | ARRECAD | ENCIAR AUDIE| MATO | MAND | OUTR
IMO | O |IA]| TO |CA| ADO | OS|S|PAUTA| CA |ACORDO| ADAS ADAS 10S | FISCAIS |NCIAS| RIAS | ADOS | OS
TOTAL DE
PROC NAO VALORES CUSTAS
TOTAL DE PROCESSOS SOLUCIONADOS ENCARGOS ATIVIDADES REALIZADAS
SOLUCION | ASSEGURADOS PROCESSUAIS
ADOS
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