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ATO CONJUNTO N° 3/2018/SGP/EJUD11

Regulamenta a concessao da
Gratificacdo de instrutoria de
profissionais de ensino e
demais prestadores de servigos
envolvidos nos processos de
formacgao e aperfeicoamento
desenvolvidos pela Ejudll.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 11°

REGIAO, Desembargadora do Trabalho ELEONORA DE SOUZA SAUNIER, e o

DIRETOR DA ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 1l1@ REGIAO - EJUD11,

Desembargador do Trabalho DAVID ALVES DE MELILO JUNIOR, no uso de
suas atribuicgdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Exposicdo de Motivos n.° 1/2015/NFAS,

da Escola Judicial deste Tribunal, acerca da atualizacao de

valores de gratificagdo por encargos de curso;

CONSIDERANDO o Parecer n.° 384/2017 e Informagdo n.°
74/2017, ambos da Assessoria Juridico-Administrativa, inseridos

nos autos do Processo TRT n.° MA-3915/2017;

CONSIDERANDO a Portaria n.° 192, de 26-11-2014, do
Conselho Nacional de Justiga, que dispde sobre a gratificacdo por
encargo de curso e institui a tabela de remuneracgcao para
servidores que atuam como instrutores internos no Poder
Judicidrio;

CONSIDERANDO ) ATO n.° 3, de 24-02-2010, que
regulamenta as contratagdes de profissionais de ensino e demais
prestadores de servigos envolvidos nos processos de selecgao,
formagcdo e aperfeicoamento dos Magistrados do Trabalho, bem como
em outros eventos de natureza institucional da Escola Nacional de

Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho - ENAMAT;
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RESOLVEM:

Art.l1° A Gratificacdo de instrutoria ¢é devida ao
magistrado, servidor, e demais colaboradores gque designados por
portaria da Presidéncia do TRT1l1l, e em cardter eventual, atue
como instrutor em evento de formagcdao, de desenvolvimento ou de

treinamento ligados as Areas de interesse do Tribunal.

§1.°. Consideram-se &4reas de interesse do Tribunal,
para efeito deste Ato, as que foram definidas no art. 5° da
Portaria Conjunta n.° 1, de 07.03.2007, do Supremo Tribunal
Federal.

§2.°. Considera-se como atividade de instrutoria,
para fins do disposto no caput, ministrar aulas, proferir
palestras ou conferéncias, realizar acoes de coordenacao
pedagdgica e técnica, elaborar e atualizar material didatico e de
multimidia para eventos de capacitacao, presencial ou a
distédncia, atuar como tutor/facilitador, supervisor, expositor,
monitor e atuar em atividades equivalentes em outros eventos de
capacitacdo, presenciais ou a disténcia regularmente instituidos
pelo TRT11.

Art.2° A concessdo e os limites de pagamento de
instrutoria para servidores observardo os seguintes pardmetros:

I - o valor da gratificacdo serd calculado em horas;

IT - a retribuicdo fica 1limitada ao teto de 120
(cento e vinte) horas de trabalho anuais, ressalvada situacao de
excepcionalidade, devidamente Jjustificada e previamente aprovada
pela Presidéncia do Tribunal, que poderd autorizar o acréscimo de
até 120 (cento e vinte) horas de trabalho anuais;

III- valor méximo da hora trabalhada serd calculado

com base no maior vencimento basico da Administracdo Publica
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Federal, divulgado pelo Ministério do Planejamento, Org¢amento e
Gest&o, na forma do art.76-A, §l°, III da Lei n° 8.112/90 que
servird de base de célculo para a aplicacdo dos percentuais
indicados na tabela anexa.

§1°. Tratando-se de servidor publico federal ¢ devida
a Gratificacdo por Encargo de Curso prevista no art. 76-A da Lei
n.° 8.112/90, regulamentada pelo Decreto n.° 6.114/2007, cuja
retribuigcdo serd calculada nos termos do anexo do ATO.TST.GP N.°
733/2007.

Art.3° O controle e a informacdo da carga horéaria
efetivamente cumprida compete:

I - ao Nucleo de Formagdo e Aperfeicoamento de
Servidores e ao Nucleo de Formagcdo e Aperfeicoamento de
Magistrados quanto as atividades de que trata o art. 1°.

Pardgrafo unico. Cabe a chefia imediata do servidor
atestar que o desempenho das atividades de que trata o art. 1°
ocorrem sem prejuizo das atribui¢des normais do servidor,
esclarecendo, de modo circunstanciado, se o caso é de compensacgao
de horério, na forma do § 4°, do art. 98 da Lei n° 8.112/90.

Art.4° A Gratificacdo por Encargo de Curso nao se
incorpora ao subsidio do magistrado e ao vencimento ou saldrio do
servidor para dqualquer efeito, ndo podendo ser utilizada como
base de célculo para quaisquer outras vantagens, inclusive para
fins de cdlculo de proventos de aposentadoria e pensdes.

Art.5° O pagamento da Gratificagcdo por Encargo de
Curso somente ocorrerd ao final da realizacdo dos trabalhos,
vedada a antecipacao.

Art.6° As atividades que geram o pagamento da
Gratificacdo por Encargo de Curso podem ocorrer durante as férias
do magistrado e do servidor, caso em que ndo haverd interrupcédo

destas.
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Art.7° Para pagamento dos membros dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio, do Ministério Publico e
colaboradores eventuais, serd adotada a tabela de remuneracéao
publicada pelo Tribunal Superior do Trabalho, que fixa a
remuneragado dos profissionais de ensino da Escola Nacional de
Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados - ENAMAT.

§1° Nas hipdéteses em que o profissional seja
magistrado o valor da hora-aula corresponderd, no minimo, ao
nivel de doutorado (para o caso de ministro) e ao nivel de
mestrado (para o <caso de magistrado de 1° e 2° graus),
prevalecendo o valor da respectiva titulagdo, dquando superior.
vel de mestrado (para o caso de magistrado de 1° e 2° graus),
prevalecendo o valor da respectiva titulacgdo.

§2° Os valores definidos na referida tabela poderéao
ser elevados em até duas vezes, a critério da Direcdo da Escola
Judicial, gquando se tratar de Aula Magna ou Conferéncia, ou
quando, pela natureza singular da atividade e especial
qualificagcdo do profissional de ensino, configurar notdria
especializacao, nao podendo, em qualquer caso, o total de horas
remuneradas por evento ser superior a trés horas-aula.

Art.8° A eficdcia do disposto neste Ato fica
condicionada ao atendimento do §lo, do art. 169 da Constituicéo
da Republica, e das normas pertinentes da Lei Complementar no
101, de 4 de maio de 2000, devendo a Secretaria de Orcamento e
Finangcas ser necessariamente consultada para indicar previamente
a disponibilidade financeira para a realizacdo da despesa.

Art.9° Para o pagamento das atividades contratadas, a
EJUD11 encaminhard a Secretaria de Orcamento e Financas a
documentacdo a seguir discriminada:

I - para os Membros dos Poderes Executivo,

Legislativo e Judicidrio Federal; Membros do Ministério Publico
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da Unido; Ministros do TCU e Membros do Ministério Publico Jjunto
ao TCU; e servidores publicos federais:

a) autorizagdo para pagamento, nos termos do Anexo
I1T;

b) declaracdo que ateste a atividade -exercida,
emitida pela EJUDI11.

ITI - para os colaboradores eventuais:

a) autorizacdo para pagamento, conforme o Anexo ITI;

b) recibo de pagamento, com o valor a ser pago,
assinado pelo profissional e devidamente atestado pela EJUD11;

c) cépias do CPF e RG;

d) registro de profissional autdénomo, gquando for o
caso; e

e) declaracdo que ateste a atividade exercida,
emitida pela EJUDI11.

IITI - para pessoas Jjuridicas:

a) prova de regularidade para com a Fazenda Nacional
mediante certiddo conjunta quanto a débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Unido expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, nos termos do art. 1° do Decreto Federal
6.106/2007;

b) prova de regularidade perante as Fazendas Estadual
e Municipal, mediante certiddes expedidas pelos érgaos
competentes, quando for o caso, e que estejam dentro do prazo de
validade expresso na prépria certiddo, composta de: certidao
negativa expedida ©pela Secretaria da Fazenda do Estado ou
Distrito Federal, e, certiddo negativa expedida pela Prefeitura
Municipal, quando couber;

c) prova de situacdo regular perante o Fundo de

Garantia por Tempo de Servigco - FGTS, mediante a apresentacao do
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CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

d) comprovagcdo de que a empresa detém situacéo
regular perante a Seguridade Social, na forma exigida no §3° do
art. 195 da Constituicdo Federal, com a apresentacao da Certidao
Negativa expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§1° O colaborador eventual poderd firmar declaracgéao
que o isente da retencdo da contribuicdo previdencidria, na forma
do Anexo III.

§2° As pessoas Jjuridicas que estiverem em situacéo
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF poderdo deixar de apresentar os documentos referentes a
regularidade fiscal.

Art. 10. Os pagamentos serao feitos por meio de ordem
bancdria, exceto aos Ministros e servidores do TST, gque serdo
efetuados mediante folha de pagamento.

Art. 11. Os profissionais descritos no artigo 1°
fardo jus a didrias e passagens aéreas nos termos adotados pelo
TST, quando comprovada a necessidade.

Art.12 Este Ato entra em vigor na data de sua
publicagdo, aplicando-se a todos os casos do art. 1° gque estejam
em andamento e pendentes de pagamento.

Art.13 Revogam-se as disposig¢des em contrario,

especialmente o ATO TRT 112 REGIAO N.° 161/2015/SGP.

Manaus, 25 de julho de 2018.

Assinado Eletronicamente
ELEONORA DE SOUZA SAUNIER
Presidente do TRT da 112 Regiéao

Assinado Eletronicamente
DAVID ALVES DE MELLO JUNIOR
Diretor da Escola Judicial

do TRT da 112 Regido
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ANEXO I

GRATIFICACAO POR ENCARGOS DE CURSO

% DO VALOR DE REFERENCIA POR
HORA DA ATIVIDADE DE CURSO
OU CONCURSO (*)
Formacgao do Instrutor

TIPO DE ATIVIDADE
DESENVOLVIDA
Nivel Nivel Pés-graduagdo Mestrado ou
médio superior lato sensu doutorado
completo completo completa completo
Instrutoria em ag¢des presenciais 0,90 1,27 1,35 1,50
Orientagdo de monografia -X - 1,27 1,35 1,50
Elaboragdo de conte(l;doA em agdes de educagdo a 0.90 127 135 1.50
istincia
Tutoria em a¢des de educagdo a distancia 0,59 0,84 0,89 0,99
Coordenacdo técnica ou pedagdgica 0,59 0,84 0,89 0,99
Elaboracdo de material m~ult1mld1a em acdes de 0.90 127 1.35 1.50
educagio a
Julgamento de concursos de monografia -X - 1,27 1,35 1,50
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ANEXO Il

AUTORIZAGAO PARA PAGAMENTO

Escola

: ‘ Judicial
IDENTIFICACAO:
NOME
CPF

DADOS BANCARIOS (EXCETO PARA MAGISTRADO OU SERVIDOR DO TRT11):

BANCO

AGENCIA CONTA
CORRENTE

MAGISTRADO:

( )SIM ( )NAO

MAIOR TITULACAO COMPLETA:

() DOUTORADO ( )MESTRADO ( )ESPECIALIZACAO ( )GRADUAGAO ( )MEDIO COMPLETO

SERVICOS PRESTADOS: | |

ATIVIDADE:

ESPECIFICACAO:

1 PERIODO TOTAL HORAS VALOR DA HORA VALOR TOTAL

ATIVIDADE:

ESPECIFICACAO:

2 PERIODO TOTAL HORAS VALOR DA HORA VALOR TOTAL

ATIVIDADE:

ESPECIFICACAO:

3 PERIODO TOTAL HORAS VALOR DA HORA VALOR TOTAL

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO:

Considerando que os servigos acima relacionados foram prestados, autorizo o pagamento ao profissional
de ensino identificado.

Local: Data:

Data e assinatura:

Dire'tor da Escola Judicial
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ANEXO III

DECLARACAO DE ISENCAO DE RETENCAO DA

Escolagdicial CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Tribunal Reaional do Trabalho da Il» Reaido

IDENTIFICAGAO:

NOME:

CPF:

VINCULO:

) EMPREGADO PUBLICO (QUALQUER ESFERA DE GOVERNO)

) PROFISSIONAL AUTONOMO

) MANDATARIO DE CARGO ELETIVO (SEM VINCULO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA)

) EXERCENTE DE CARGO EM COMISSAO SEM VINCULO (QUALQUER ESFERA DE GOVERNO)

) MEMBRO DE PODER (EXCETO UNIAO), AINDA QUE APOSENTADO

) MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO ESTADUAL, AINDA QUE APOSENTADO

) MEMBRO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO OU MUNICIPIO

(
(
(
(
(
(
(
(

) SERVIDOR PUBLICO (EXCETO FEDERAL), AINDA QUE APOSENTADO

(

) OUTROS (ESPECIFICAR)

REGIME DE PREVIDENCIA:

() REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL — RGPS

Declaro, sob as penas da lei e nos termos do art. 78, § 12, da Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 3, de
14/7/2005, que ja contribui para o Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS, neste més, sobre o valor
maximo do salario de contribuicdo, por meio da(s) pessoa(s) juridica(s) a seguir:

ORGAO/EMPRESA/ENTIDADE CNPJ

() REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL — RPPS

Declaro, sob as penas da lei, que estou vinculado a Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS e,
nestes termos, sobre a retribuicdo pelas atividades prestadas a EJUD11, n&do incide contribuicdo
previdenciaria.

DATA E ASSINATURA:

DE DE

LOCAL

ASSINATURA
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