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Nudcleo de Apoio ao Pje e e-Gestao

POSSUI DUVIDAS SOBRE O PJE?

CONFIRA ABAIXO AS PERGUNTAS MAIS FREQUENTES.

PJe 1° e 2° Graus

1. (1° e 2° Graus) Como cadastrar corretamente um espodlio e os respectivos

inventariantes no Sistema PJe?

O servidor deve clicar, inicialmente, no menu completo — cadastro — pessoa fisica.

Pesquisa rapida de menu Q

# Inicio

Voltar Cadastro

Confirmacao de Cadastro de Advogado

Orgdo Julgador

Pessoa Juridica

Regras de Impedimento/Suspeig¢ao
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Neste momento, deve-se digitar o CPF do “de cujos” (falecido),

clicar em “pesquisar” e na “canetinha” — alterar pessoa.

Pessoa Fisica

Nome 135.712.062-15 Ativo + Nome Sacia

Procurar Limpar
e’

Nome CPF Situagio Nome Soclal

ASTRID MARIA CABRAL MAUES 135.712.062-15 Ativo

Aconselha-se preencher o campo “registro complementar” com a
opcao “espolio de”, bem como a data de dbito (se houver essa informagao). Nao

esquecer de gravar tais informacgoes.

& Pessoa Fisica - Cadastro - JORGE EDBLE BRITO VIEIRA

Identificago

E’ 3 ITO VIEIRA 20241933234 Situacao CPF na RF8 E-mai Nome Socia

20241933234 |ORGE EDBLE BRITO VIEIRA

Etnia v EstadoC v Profisséo Escolaridade v Maswlino 02/08/1958

m Nome do Genita ALDABRITO VIEIRA

DDD  Nomero Residencia DDD  Nimero Comercia [ Celular pode ser usado em aplicativo de mensagens

n Validar na Receita

L

Dados Bancarios
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Data

de Obito =

Selecione...

Espolio de

Sucessor de

de cujus

Aasculino

Com efeito, ap0s, ao inserir a parte no processo, ja estara registrado

que se trata de espdlio.

Autuacéo de processo

0 Dados Inic

iais

Associar parte ao processo

Brasileiro?

202.419.332-34

|ORGE EDBLE BRITO VIEIRA (Espdlio de)

juridica de direito

1]

Cancelar

Polo passivo

Confirmar

Cancelar

Ordem

Participante

JORGE EDBLE BRITO VIEIRA (Espdlic de) CPF:
————

202.419.332-34

Pagina: 1

© rartes

privado

e Caracteristicas

Ministério pdblico do trabalho

N&o possui CPF?

Tipo de Participagdo

RECLAMADO
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Além disso, em seguida ao cadastro do espdlio como parte, recomenda-se
proceder ao cadastro do(s) inventariante(s), clicando em “adicionar

procurador/terceiro vinculado ao processo”.

Participante
dicionar procurador/terceiro JORGE EDBLE BRITO VIEIRA (Espélio de) CPF:
inculado ao processo 202.419.332.34
pagina: ¥  Llinhas por pagina: 10~ 1de

O tipo de vinculo serd “inventariante”:

@) Dados Iniciais &) Assuntos € rFartes
Associar pror.uradorn:ercewo vinculado

INVENTARIANTE -

088.469.564-59 I Q IQ

STHEFANY SOUTO GRAMDO
Confirmar

Cancelar
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Ficara disposto no processo da seguinte forma:

Polo passivo

3 B Ordem Participante Tipo de Participagao
— ORGE EDBLE BRITO VIEIRA (Espélic de) CPF:
PR 1 J (Espclio de) RECLAMADO

202.419.332-34

STHEFANY SOUTO GRANDO CPF: 088.489.564-59 | INVENTARIANTE

- 1

%,
=]

Pagina: 1 ¥  Linhas por pagina: 10 -1de

Impede destacar, por fim, que o procedimento acima coaduna com o art.
55, V, da Consolidacao de Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho, que preconizou que “os registros complementares ao nome da parte serdo
grafados da seguinte forma, exemplificativamente: José da Silva (Espdlio de), Unido
(Extinto INAMPS), Banco do Estado do Rio de Janeiro S.A. — BANER] (em Liquidacdo

Extrajudicial), José da Silva e Outro;”

(1° e 2° Graus) Quero arquivar um processo, mas a tarefa “arquivamento” nao esta

habilitada. O que fazer?

Se 0 processo estiver na fase de conhecimento, a opgao de arquivamento sé serd
habilitada caso o processo possua um movimento de julgamento (por sentenca ou
determinado em Ata de audiéncia), bem como haja o registro do transito em

julgado.

Na hipotese de o processo estar nas fases de liquidagao ou de execugao, o servidor
devera observar se ha movimento de julgamento na fase de conhecimento. Caso nao

haja, serd necessario retornar o processo para a fase de conhecimento (através do
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Menu completo — Processo — Retorno de fase), registrar o resultado da sentenca de

conhecimento e registrar o transito em julgado a fim de possibilitar o arquivamento.

OBS: A funcionalidade “retorno de fase” apenas é disponivel para o perfil de Diretor
de Secretaria e Magistrado.

No 2° Grau, o comportamento do sistema é exatamente o mesmo do descrito
acima, ou seja, para que seja possivel arquivar uma agao originaria (MS, AR, por
exemplo), o processo deve possuir um acordao ou decisao Monocratica com um
movimento de julgamento listado no sistema e-Gestao, além do registro do

transito em julgado.

3. (1° e 2° Graus) Como cadastrar o administrador da massa falida no Sistema PJe?

O servidor da Unidade deve ir na opgao “retificar autuagao” — aba “Partes”,
selecionar o icone “adicionar procurador/terceiro vinculado ao processo”, escolher

o tipo de vinculo “Administrador”, vinculado a massa falida, e inclui-lo no processo.

4. (1° e 2° Graus) Quero saber se ha impedimento ou suspeicao para determinado

Magistrado no processo. Qual o procedimento para tanto?

A partir da versao 2.6, houve a automatizacdo da verificacdo das regras de

impedimento e suspeicao cadastradas, nas seguintes situagoes:

- Conclusao de Decisoes, Sentencas e Acordaos;
- Assinatura de Atas de audiéncia;

- Elaboracao e assinatura de expedientes.
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Inicialmente, cumpre esclarecer que todas as regras de impedimento e suspeicoes
de Magistrados da Unidade devem ser cadastradas por meio do Menu completo
— Configuragao — Regras de Impedimento e Suspeicao - Incluir, da mesma forma

como ja ocorria na versao 2.5.

Pesquisa rapida de menu Q

& Inicio

Voltar Configuracao

Cadastro - Jus Postulandi

Cadastro - Orgdo Julgador

Cadastro - Pessoa Fisica

Cadastro - Senha

Calendario

Calendario Grafico

Confirmacgao de Cadastro de Advogado |

ettt —
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Impedimento  Suspeicdo

Incluir Consultar

Magistrado Entre com o nimero do processo pa... Nome, OAB(Ex; SC1234) ou CPFdoA... CPFou CNP) da Parte Magistrado Parente (art, 147/CPC) A& Gravar

Ao cadastrar uma Regra com mais de um critério, serd necessdrio que no processo existam ambos critérios para geror a Ocorréncia ole Impedimento / Suspeictio.

[ 1) Interveio no processo como mandatario da parte, oficiou como perito, funcionau como membro do Ministério Pablico ou prestou depoimento como testemunha (art, 144, I,
CPC)

2) Conheceu em outro grau de jurisdi¢do do processo, tendo proferido decisdo (art. 144, 11, CPC)

[ 3)Esta postulando, como defensor pliblico, advogado ou membro do Ministério Publico, seu canjuge ou companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, inclusive (art. 144, lll, CPC)

Oae parte no processo ele praprio, seu conjuge ou companheiro, ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive (art. 144, IV, CPC)
[J 5) € sécio ou membro de diregio ou de administragdo de pessoa juridica parte no processo (art. 144, V, CPC)

[ &) E herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de qualquer das partes (art. 144, VI, CPC)

[ 7)Figura como parte instituico de ensino com a qual tenha relagéo de emprego ou decarrente de contrato de prestago de servicos (art. 144, VIl, CPC)

[ 8) Figura como parte cliente do escritério de advocacia de seu conjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive,
mesmo que patrocinado por advogado de outro escrit6rio (art. 144, VIll, CPC)

[ 9) Promove ag3o contra a parte ou seu advogado (art. 144, IX, CPC)

[J 10) Outro magistrado parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, conheceu do processo primeiramente (art. 147, CPC)

Contudo, a partir da nova versao, ao selecionar determinado Magistrado na tela
de Conclusao, se houver algum registro de impedimento/suspeigao cadastrado

para ele, o sistema identificara de imediato:

VALTER T

Homologagio de Arrematagho |

Homokagagio do Acordo Homologagio de Cikulos

Mijudcacso

BACEN / BNOT / Siglo Fiscal /
Pedido de Tutels Admissbiidade de Recusos Sobrestamento | Suspenisi
Indesporibiidade de Bens

X0oc0 de Incompeting Preveni Decisio Geral
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Se clicar no icone indicativo, aparecerd a regra cadastrada de forma detalhada

para conferéncia.

ATOrd 0000670-45.2017.5.12.0014 - Impedimento e Suspeicdo

Q S possivel Impedienento ou wWAPe o pere oLl magntradols) W - —_— B feste processt

Motivos

figure come parve cherte 3o €3 2one de SvOeTE G8 10U (STPUEE. COMDANPETT Ou PEFETIE. COMANEUTeD ou afen em
W T DL M S B O TETLETD T RL IS e QuE DATOONA00 DO SIged S Sut1o Fwrtdro et 144
O

Além disso, ao tentar prosseguir com a conclusdo, aparecerd a mensagem:

“Deseja prosseguir com a Conclusao?”

ATOrd 0000670-45.2017.5.12.0014 - Impedimento e Suspeigio

Qmmwwnmmmm.aumvmaw B W reste processo

Motivos

Fgra (Om parie Charte G0 ewr TG Ge SOwCa 1S B Wy (OTPgE CUTPETOUD s P STTE CCAAM Gt s ST 00
P HLe O (Rt B B S S s SO TOUTES Gt PITOSE P SOOPRDS G Gty eacries e 144
o0

e

Raataad
=
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Nos expedientes, o comportamento do Sistema ¢ semelhante. No momento de
criacdo do expediente, ao selecionar o Magistrado que o assinard, o PJe ja indica

o impedimento/suspeigao.

Meio de Expedicio Endereo / Matéria do DJE Signatirio Prazo Ato
s 60 ipedicho ® Magstrado (O oasteis @) semprazo () oata certa
Em Mios i 0 v p— Zeéev
T —— v Oep terd 0 prazo sem
e controle deprazo.
Total de registros:

Enviar para assinatura

Da mesma forma, quando o Magistrado for assinar um Despacho, Decisao,
Sentenga ou expediente, inclusive em lote, um alerta indicard a existéncia de

possivel suspei¢ao/impedimento:

Impedimento e Suspei¢do

O processo ATOrd 0000670-45.2017.5.12.0014
ndo fol assinado porque hi registro de impedimento/suspeiclo.
Caso queira assinar mesmo assim, favor fazer de forma individual.

OK

Cumpre ressaltar que as mensagens sao alertas, mas nao impedem a efetiva

assinatura de forma individual dos documentos.
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No 2° Grau, o comportamento do sistema € exatamente o mesmo do descrito

acima.

5. (1° e 2° Graus) Quero criar um expediente diretamente em nome do advogado,

como fazer ap0ds a versao PJE KZ 2.5?

O Grupo Nacional de Negdcios do Sistema PJe informou, por meio do JIRA PJEKZ
27140, que as notificagoes devem ser realizadas em nome das partes. Todos os
advogados que estiverem vinculados a parte, receberao normalmente a intimagao.
Contudo, havendo necessidade excepcional de se intimar pessoalmente
determinado advogado, este pode ser cadastrado como terceiro interessado nos
autos e intimado pelos correios ou por oficial de justica. A intimagao direta para

advogado de alguma parte deve ser excegao.

6. (1° e 2° Graus) Durante o periodo de suspensdo de prazos continuam sendo

disponibilizadas as publica¢des encaminhas ao DEJT?

Sim. Conforme disposto no art. 28 da Resolugao 185 do CSJT, durante o periodo de
suspensao de prazos processuais, continuam mantidas as disponibiliza¢des no DE]JT.
No entanto, tais matérias disponibilizadas no DE]JT sé serdo consideradas
publicadas, iniciando o prazo, no primeiro dia ttil subsequente, ou seja, apds o fim
da suspensao dos prazos processuais. Ressalto, por fim, que a contagem iniciard no

primeiro dia util apds a publicacao.

e-mail: nucleo.pje.egestao@trt11.jus.br
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7. (1° e 2° Graus) Como atribuir sigilo a um documento especifico do processo?

Ao lado de cada documento do processo, existem trés icones, sendo o primeiro deles

“inserir sigilo”: basta clicar nele e 0 documento ja estara em sigilo.

19:58

958 .
imacéofintimacd Hmactontimacio) -3f07f5¢ [
Intimagdo(Intimagdo) -3f07f5e & litimagdo(intimagdo) -3f07f5e (4

» Visibilidade para Sigilo.
19:57 L

19:57

Nesse caso, por padrao, nenhum usudrio externo tera acesso ao documento com
sigilo, nem mesmo as partes. Nada obstante, a visibilidade do documento pode ser
atribuida no icone de “+” que surgird em vermelho: serd aberta aba com a opgao de

atribuicdo de visibilidade as partes ou a terceiros, conforme a necessidade.

Por outro lado, é possivel retirar o sigilo do documento clicando no icone “retirar

sigilo” que aparecerd em vermelho.

8. (1° e 2° Graus) Porque a intimacao feita para ente publico nao esta apresentando a

opcao “via sistema”?

Os expedientes direcionados para entes publicos apenas serao enviados “via
sistema” quando o seu cadastro estiver perfeitamente atualizado: nome, CNP] e

endereco, que devem estar de acordo com o cadastro da Receita Federal. Nesse

e-mail: nucleo.pje.egestao@trt11.jus.br
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sentido, ressalto que o icone da “casinha” € apresentado mesmo em cadastros

desatualizados. Assim, deve-se analisar, além do icone, se o cadastro esta correto.

(1° e 2° Graus) Como colocar processo em segredo de justica?

O usuario deve acessar o icone dos “olhinhos” (detalhes do processo) e depois o
icone no topo direito da pagina “menu do processo”, no qual havera a aba “controle
de segredo de justica”. Nesta aba, deve-se clicar na opcao “atribuir segredo de justica
ao processo” e depois confirmar. Apds esta agao, por padrao, apenas as partes e seus
patronos terao visibilidade dos autos. No entanto, na mesma aba pode ser atribuida
visibilidade a terceiros, bastando clicar na aba “terceiros”, preencher com o CPF ou
CNPJ da pessoa e depois no botao “inserir”. Para retirar a visibilidade de terceiro,
basta clicar na lixeira ao lado do nome da pessoa na mesma aba. Por fim, para tornar
0 processo publico novamente, basta clicar no botao “tornar processo publico”, que

o sigilo sera retirado.

(1° e 2° Graus) O processo esta em segredo de justica, o advogado esta habilitado

no processo, mas alega que nao possui visibilidade. Como resolver?

Neste caso, como solucao de contorno, sugere-se tornar o processo publico (Menu
do processo — Controle de segredo de justica — tornar processo publico) e, apos,
imediatamente o colocar em segredo de justica novamente (Menu do processo —

controle de segredo de justica — atribuir segredo de justica).

Este ato resolvera o problema de visibilidade do advogado ja habilitado no

processo.

{. Ntcleo de Apoio ao PJe e Sistema e-Gestao
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11. (1° e 2° Graus) A parte se habilitou no programa “PJeConecta” por meio de

indicacdao de e-mail ou WhatsApp. Como criar esse tipo de expediente no PJe?

A intimacao deve ser elaborada no PJe com o Meio de Expedi¢ao “Em Maos”.

-Expedientes e comunicacdes

- . . . - Endereco /
[J m Parte Tipo de Expediente Meio de Expedicdo Matéria do DJE
_ MARIA LUIZA SEIXAS TEIXEIRA Tipos de Expediente * Meios de Expedicao *
[0 m CPF: 313.208.482-49 Intimacao Em Maos > [x]
RECLAMANTE L

Neste caso, ndo basta a criagao do expediente no PJe. A Unidade devera encaminhar
o e-mail e o whatsapp fora do PJe e certificar a intimagao nos autos. Além disso, o
registro da data de ciéncia nos expedientes devera ser efetuado manualmente por

um servidor.

/ Ntcleo de Apoio ao PJe e Sistema e-Gestao
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PJe 1° Grau

12. (1° Grau) Como cadastrar um(a) Juiz(a) Substituto(a) designado(a) para atuar na

Vara a fim de que possua acesso a unidade no PJe?

O Diretor de Secretaria da Unidade deve clicar no Menu completo — Cadastro —

Pessoa Fisica. Neste momento, basta digitar o nome do magistrado e selecionar

“procurar”

. Ap0s, clicar na canetinha “alterar pessoa”.

Pesquisa rapida de menu Q

A Inicio

< Voltar Cadastro

Confirmacdo de Cadastro de Advogado

Orgdo Julgador

Ntcleo de Apoio ao PJe e Sistema e-Gestao
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Pessoa Fisica

gisele aradjo CPF Ativa v Nome Social Magistrado

Nome CPF Situagdo Nome Sacial

GISELE ARALJO LOUREIRO DELIMA [ ] Ativo

Por fim, selecionar a aba Magistrado — Adicionar Localizagao/Visibilidade.

< Pessoa Fisica - Cadastro - GISELE ARAUJO LOUREIRO DE LIMA

Pessoa fisica Magistrado -

7

Localizacdes/Visibilidades ATIVAS do Magistrado

Adicionar Localizacdo/Visibilidade

Atentar ao correto preenchimento dos campos exigidos, especialmente quanto a
“designacgao do cargo”, “data inicial” e “data final”, nos exatos termos determinados

na portaria que designou o(a) Magistrado(a) para atuar na unidade.

/ Ntcleo de Apoio ao PJe e Sistema e-Gestao
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Magistrado - Localizacdo/Visibilidade

Orgdo Julga Desigr do Cargo
4*Vara do Trabalho de Manaus '[JuizSubsttuto da 4*Vara ] v
NN >4

Todos ~ [ Titular | 09/05/2021 {5 31/05/2021 B I

Limpar Voltar

13. (1° Grau) Qual é o procedimento para arquivar Cartas Precatorias sem gerar

pendéncias no Sistema e-Gestao?

Quando uma Unidade recebe um processo cuja classe seja Carta Precatoria, ou seja,
quando a Unidade for o Juizo deprecado, basta que a Vara realize o que foi
determinado. Por fim, deve-se movimentar o processo para a tarefa “Arquivar o
processo” e depois “Arquivar Carta”, o que vai gerar de forma automatica o
movimento “remetidos os autos para o Juizo deprecante”, retirando a pendéncia

para o e-Gestao.

O processo de classe “Carta Precatdria” ficara na tarefa “arquivo”.

14. (1° Grau) Quero expedir um mandado de citacao para ser cumprido fora do limite
territorial de competéncia do Juizo, mas dentro da jurisdicio do TRT11, por
exemplo, uma Vara de Manaus quer intimar um reclamado que reside no interior
do Amazonas ou em Boa Vista. O mandado pode ser criado diretamente pela Vara

de Manaus ou é necessario expedir uma Carta Precatdria?

CUIDADO! Houve mudanga de procedimento neste caso. A partir da edi¢ao do
ATO CONJUNTO N° 01/2020/SCR/SGP, os Mandados para notificacdo de partes
que residam fora dos limites territoriais de competéncia do Juizo que os ordenar

/ Ntcleo de Apoio ao PJe e Sistema e-Gestao
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devem ser remetidos por meio do sistema PJe ao Oficial de Justica ou a Central de
Mandados responsavel pelo cumprimento diretamente, ndao sendo necessaria a

expedicao de Cartas Precatorias.

Ressalto, no entanto, que, se o Mandado, que sera cumprido fora dos limites
territoriais da competéncia do Juizo, determinar a penhora ou avaliacdo, serd
necessario expedir uma Carta Precatdria ao Juizo competente, nao podendo ser

elaborado Mandado de forma direta.

(1° Grau) Qual o procedimento correto para julgamento de Tutelas Provisdrias

no 1° Grau?

Deve-se movimentar o processo para a tarefa “Conclusao ao Magistrado”,
selecionar a opgao “Pedido de Tutela” e, na elaboracao da minuta da decisao, o
movimento escolhido, nos termos das regras de negdcio do Sistema e-Gestao,

deve ser “Apreciada a Tutela Provisdria”.

Assim sendo, nao deve mais haver conclusao para Decisdao da antecipacao de

tutela, como era feito anteriormente.

(1° Grau) Quais os procedimentos a serem realizados no Sistema PJe para

declaracao de incompeténcia material e remessa dos autos a Justica Comum?

Quando o Magistrado for extinguir o processo por incompeténcia material da Justica
do Trabalho, determinando a remessa do processo a Justica Comum, basta que seja

proferida uma DECISAQO com o movimento “Declarada a incompeténcia”.

Considerando que esta ¢ uma das decisoes interlocutorias do processo do trabalho
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que admite a interposigéo de recurso de imediato, deve-se aguardar o prazo para
ajuizamento de Recurso Ordindrio. Por fim, ndo havendo interposicao de RO, o
servidor deve registrar o transito em julgado, encaminhar o processo por Malote

Digital a Justica Comum, juntar o comprovante de envio no processo e arquiva-lo.

(1° Grau) E em caso de alegacdo de incompeténcia territorial no processo? Como

proceder?

Se o reclamado alegar incompeténcia territorial do processo por meio de Excegao de

Incompeténcia existem 3 (trés hipoteses):

- O Magistrado vai indeferir a excegao: o processo deve ser movimentado para a
tarefa “Conclusao ao Magistrado”, selecionado o icone “Exce¢ao de incompeténcia”

e o movimento escolhido devera ser: “Rejeitada a excecio de incompeténcia”.

Considerando que essa decisao interlocutoria é irrecorrivel de imediato, o processo

seguira o seu curso normal.

- O Magistrado vai aceitar a excecao de incompeténcia e encaminhar o processo para
outra Vara do TRT 11: neste caso, o processo deve ser movimentado para a tarefa
“Conclusao ao Magistrado”, selecionado o icone “Exce¢dao de incompeténcia” e o

movimento escolhido devera ser: “Acolhida a excecao de incompeténcia”. Apds a

assinatura da decisao pelo Magistrado, o processo deve ser movimentado para a

tarefa “Redistribuir” e encaminhado para outra Vara do TRT11.

- O Magistrado vai aceitar a excegao de incompeténcia e encaminhar o processo para
outra Vara vinculado a TRT distinto do TRT 11: CUIDADO! Nao ha vinculagao entre
PJe’s de diferentes TRT’s. Neste caso, inicialmente, o processo deve ser
movimentado para a tarefa “Conclusao ao Magistrado”, selecionado o icone

“Excecao de incompeténcia” e o movimento escolhido para que o processo nao fique
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pendente de julgamento devera ser: “Declarada a incompeténcia”. Nos termos da
Sum. 214, ¢, do TST, embora tal decisao tenha natureza interlocutoria, cabe Recurso
Ordinario para o TRT11 dessa decisdao. Assim, deve-se aguardar o prazo do recurso.
Nao havendo interposicao de recursos, o processo devera ser encaminhado ao TRT
competente por Malote Digital (Sistema fora do PJe, pois nao é possivel redistribuir
processo para vara de outro TRT), juntar o comprovante de envio no processo e

arquiva-lo.

(1° Grau) Qual o procedimento para suscitar Conflito de Competéncia?

Inicialmente, a Unidade deverd concluir o processo para o Magistrado, clicar no
icone “Decisao Geral” e selecionar o movimento “suscitado o conflito”. Destaco que
o conflito ndao sera encaminhado ao 2° Grau por meio do Sistema PJe. A Unidade
Judicial deve encaminhar VIA ESAP, ou seja, fora do Sistema PJe, um oficio a
Presidéncia do Regional com a peticao do Conflito de Competéncia instruida com os
documentos necessdrios a prova do conflito. Ademais, enquanto aguarda o
julgamento do Conflito de Competéncia, o processo ficara sobrestado na Vara. A
autuacao do Conflito de Competéncia pelo Tribunal deve ser certificada pela Vara

nos autos principais.

(1° Grau) Como realizar a homologacao de acordo no Sistema PJe que ocorre logo

apos a sentenca do processo ainda na fase de conhecimento?

Neste caso, a homologagao deve ser realizada por Decisao Geral e o movimento a
ser selecionado deve ser “homologado o acordo em execu¢ao ou cumprimento de

sentenca”.
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Destaco que esse movimento € determinado pelo Manual 2.0 do Sistema e-Gestao no
item “90.068 - Processos com acordo homologado pos-sentenca na fase de

conhecimento”.

(1° Grau - erro técnico) Quando o sistema apresenta erro no momento da remessa

de processo da primeira para a segunda instancia, o que fazer?

A primeira coisa que deve ser verificada nesta situagao € se o cadastro das partes
estd completo, ou seja, com os dados corretos de nome, documento de identificagao
(CNPJ ou CPF), endereco e advogados ou procuradorias. No caso de entes publicos,
o processo deve estar adequadamente vinculado ao painel da procuradoria, com a

sinalizacao do icone da “casinha”.

(1° Grau) Como encerrar a pendéncia de liquidacao no sistema e-Gestao?

O processo saira da pendéncia do item 90.394 - “Processos com liquidagao de
sentenca pendente” do e-Gestao quando for langado o movimento “Homologada a
liquidagao” ou “Homologado Acordo em execu¢ao ou em cumprimento de
sentenca”. Apods esse lancamento, ndo € necessdrio lancar “Homologada a
liquidacao” outra vez. Ou seja, nao é necessario lancar “Homologada a liquidagao”

toda vez que os calculos forem atualizados.

(1° Grau) Qual o movimento correto para retirar pendéncia de Exce¢do de Pré-

Executividade no sistema e-Gestao?

A partir da versao 2.0 do Manual do sistema e-Gestao, nao ha mais contabilizagao
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da excecao de pré-executividade. Desta feita, a sua oposi¢do ndo gera pendéncia e

pode ser julgada por meio de decisdo - Geral, sem movimento especifico.

23.(1° Grau) O processo esta apresentando pendéncia no BNDT, mas nao ha

movimento de inclusao no PJe.

Nesse caso, a inclusao no BNDT ocorreu por meio do sistema APT, devendo ser

excluida pelo mddulo Secretaria da Vara do sistema APT.

24. Qual o procedimento que deve ser adotado para o 2° Grau encaminhar

um processo para o setor de contadoria do TRT 11?

Em caso de recursos, o Gabinete devera elaborar um Despacho, selecionando a
opcao “Convertido o Julgamento em Diligéncia”. Apds a assinatura do Despacho
pelo Desembargador, o servidor devera abrir a tarefa do processo e selecionar o
icone “Remeter para Diligéncia”. Dessa forma, o processo retornara a Vara de
origem, que encaminhara o processo para o Posto Avancado — Setor de
Contadoria. Apos a devolugao do processo para a Vara, esta devolvera ao
Gabinete, abrindo a tarefa do processo e selecionando a opgao “Remeter ao 2°
Grau - por ter sido cumprida a diligéncia”.

Em caso de a¢Oes origindrias de 2° Grau, o NAPE orienta que o envio do processo

ao Setor de Contadoria seja por meio de ESAP, ou seja, fora do Sistema PJe.

e-mail: nucleo.pje.egestao@trt11.jus.br
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Os Manuais completos podem ser acessados pelos links a seguir:

- Manual PJe KZ 1° Grau: https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/PJe 2.0 -

1%C2%BA Grau

- Manual PJe KZ 2° Grau: https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/PJe 2.0 -

2%C2%BA Grau

- Manual eGestao 1° Grau: http://negestao.tst.jus.br/index.php/E-

Gest%C3%A30 1%C2%BA Grau

- Manual eGestao 2° Grau:  http://negestao.tst.jus.br/index.php/E-

Gest%C3%A30 2%C2%BA Grau
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