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Visao Geral

Diante da declaracdo de pandemia do coronavirus, do Ato Conjunto n2 5/2020 do CSJT, da Resolugdo n® 314/2020 do CNJ, que suspende por prazo indeterminado a
prética de atos presenciais, e dos Atos Conjuntos n? 04/2020/SGP/SCR e 05/2020/SGP/SCR do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, que regulamentaram a
realizacdo de audiéncias em meio telepresencial no ambito deste Regional, o Nucleo de Apoio ao Pje e ao e-Gestdo (NAPE) e a Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicagdo (SETIC) desenvolveram este manual para que Partes e Advogados conhecam o roteiro a ser seguido para a realizacdo de audiéncias por
videoconferéncia.

» Como participar da videoconferéncia

* Entrar na sala virtual da audiencia

* Participar da audiéncia via smartphone
* Como acompanhar a ata de audiéncia

Produzido por

Ricardo Henrique Alves de Carvalho - NAPE
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1. Procedimentos Iniciais - Preparatdrios

GOOGLE MEET

A audiéncia por videoconferéncia sera realizada com a utilizagdo da ferramenta Google Meet, possibilitando a criagdo de salas virtuais e a geragdo de
links de convite, que podem ser encaminhados aos participantes da audiéncia.

Os convidados podem acessar a sala virtual pelo computador, através do navegador (sem necessidade de fazer download do programa), ou por aplicativo do celular. Para
baixar os aplicativos clique nos links abaixo.

Y AbpSmre

Google Meet - App Store

s Goﬁélé Play

Google Meet - Play store

Destaque: Recomendamos aos magistrados e secretdrios de audiéncia a utilizagdo de computadores
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2. Entrar na Sala Virtual de Audiéncia — Google Meet

A) Para entrar na sala, basta acessar o link enviado para o e-mail informado, no dia e B) Serd aberta uma nova aba com as informagGes da videoconferéncia e uma prévia da imagem de

horario designado para a realizacdo da audiéncia. camera e som do microfone:
Cligue em “Participar agora”:
IMPORTANTE: Solicitamos que as partes informem e-mail do GMAIL de modo a evitar
possiveis incompatibilidades no momento da realizagdo da audiéncia.

Processo 154877-58.5.11.5989

56 vock 4414 aqul

Clique no link logo abaixo de “Join with Google Meet” que inicia com
“meet.google.com”

Participar agora @ #presuntar
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13 Participar com um smartahone para udio
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3. Participar da audiencia via smartphone para audio

A) Também é possivel participar da audiéncia via smartphone, basta clicar na opgdo “Participar com um smartphone para audio”:

IMPORTANTE: Nessa modalidade de acesso ndo haverd transmissao de imagens, somente de audio!

Processo 154877-58.5.11.5989

Processo 154877-58.5.11.5989 S5 vosd suth aoul

56 vack eslh aqul

b g e F— Participar sgorn I KR IRl

DulFss opcias
L ) —
T2 Pasticipas com um emariphans pars sudia
u Participar com um smartphone para dudlo
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4. Exibicao da Ata de Audiéncia para as partes

A ata ficara visivel, através do compartilhamento de tela pelo Secretario de audiéncia, podendo ser acompanhada em tempo real por todos os presentes. A disponibilizagcdo da ata no Ple
somente ocorrera, ao final da audiéncia, apds revisada em conjunto com as partes, garantindo assim a fidelidade da transcricdo do que ocorreu durante a audiéncia.

IMPORTANTE: Ndo havera transmissdo de imagens para quem estiver utilizando a opgao “Participar com um smartphone para dudio.

Para todos os outros participantes a tela com AUD sera exibida da seguinte forma:

A Audiéncia Virtual SETIC esta apresentando

CEJUSC-IT 1° grau/AM

Eelter Ata

E A

Excluir Procasso
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Dicas Importantes

M Gmail

O MICROFONE NAO ESTA FUNCIONANDO. E AGORA?

Caso ocorra alguma falha no microfone, utilize o chat que fica no canto superior direito, assim podera se manifestar sempre que
necessario.

Pelo chat podera informar dados que sejam solicitados na audiéncia (OAB, nome completo, documentos de identificagdo, etc.)

E-mail

Solicitamos que as partes informem e-mail do GMAIL de modo a evitar possiveis incompatibilidades no momento da realizagao
da audiéncia.

+»+ Estamos a disposicgo.

 ./;-
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