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Manual para advogados



Visao Geral

Considerando a declaracdo de pandemia do coronavirus, do Ato Conjunto n2 5/2020 do CSJT, da Resolugdo n® 314/2020 do CNJ, que suspende por prazo
indeterminado a pratica de atos presenciais, e dos Atos Conjuntos n® 04/2020/SGP/SCR e 05/2020/SGP/SCR do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, que
regulamentaram a realizacdo de audiéncias em meio telepresencial no ambito deste Regional, o Nucleo de Apoio ao Pje e ao e-Gestdo (NAPE) e a Secretaria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (SETIC) desenvolveram este manual para que Partes e Advogados conhegam o roteiro a ser seguido para a realizagdo de
audiéncias por videoconferéncia.

» Como participar da videoconferéncia
* Entrar na sala virtual da sessdo de julgamento
* Participando da sessdo de julgamento

Produzido por

Ricardo Henrique Alves de Carvalho - NAPE
Ana Carolina Cabrinha - SETIC

Cibele Rabelo - NAPE

Sthefany Souto Grando - NAPE /I |
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1. Procedimentos Iniciais - Preparatdrios

GOOGLE MEET

A sessao de julgamento por videoconferéncia sera realizada com a utilizacao da
ferramenta Google Meet, possibilitando a criacdo de salas virtuais e a geracao
de links de convite, que podem ser encaminhados aos participantes da sessao.

Os convidados podem acessar as salas de videoconferéncia de duas maneiras diferentes:
. Pelo navegador de internet de um computador com microfone e camera;
. Pelo aplicativo de celular Google Meet;

@8 App Store P> Google Play

Google Meet - App Store Google Meet - Play store
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2. Entrar na Sala Virtual de Sessdao do Google Meet pelo Computador

A) Para entrar na sala, basta acessar o link enviado para o e-mail informado, no dia e horario  B) Serd aberta uma nova aba com as informagGes da videoconferéncia e uma prévia da imagem de
designado para a realiza¢do da sessdo de julgamento. camera e som do microfone:

] Cligue em “Participar agora”:
IMPORTANTE: E aconselhdvel que os senhores(as) advogados(as) informem e-mail do GMAIL,
evitando possiveis incompatibilidades no momento da realizagdo da sessdo de julgamento.
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3. Entrar na Sala de Sessao por meio do Aplicativo Google Meet

1. Primeiro Passo: Download do Aplicativo na Play Store ou App Store

do seu celular:

Google LLC

Q Google Meet

3,8%

80 mil avaliagbes 8,6 MB Classificagdo Livre ®

Instalar

Crie e participe de Controle quem pode Relna até
reuniBes faclimente participar das reunides 250 pessoas

2. Segundo Passo: Acessar o Aplicativo e permitir o acesso a Camera e ao Microfone:

Ola! Este € o Meet

Para fazer videochamadas no
Google Meet, permita o acesso a
camera de video e ao microfone

do seu dispositivo.

Termos de Servigo e Politica de
Privacidade

Continuar
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“"Google Meet"” Deseja Ter
Acesso a Camera

Ative o acesso a camera para as
pessoas verem vocé nas
videochamadas.

Nao Permitir OK

"“"Google Meet"” Deseja Ter
Acesso ao Microfone

Ative o acesso ao microfone para as
pessoas ouvirem vocé.

Nao Permitir OK

o




3. Entrar na Sala de Sessao por meio do Aplicativo Google Meet - Continuacao

3. Terceiro Passo: Fazer Login com a sua conta Gmail:

Meet

Fazer login

Cancelar @ accounts.goog 2A C,

Google

Fazer login

Use sua Conta do Google. Vocé
também fara login nos servicos do
Google nos seus apps e no Safari.

E-mail ou telefone

cibele.rabelo@trt11.jus.br

Esqueceu seu e-mail?

Criar conta
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4. Quarto Passo: Participar da Reunido

-+ Nova reuniao

Codigo da reuniao

teste e

Deslize para cima para ver suas reunides

|

o

A

P

i




3. Entrar na Sala de Sessao por meio do Aplicativo Google Meet - Continuacao

Caso a reunido nao esteja aparecendo na tela inicial do aplicativo, basta clicar em “Cdodigo da Reuniao” e preencher
com o cddigo enviado por e-mail:

Vouk fo comidaco para o seguinte evento X Digitar um codigo da reuniao
teste
Cuando qua. 13 mai. 2020 8am — Sarm Horario Padrao de Brasilia - 350 Paulo
nformaghes de participacdo _Entrar com o Google Mest i |
= < it
Participar por tedefone

+55 11 4560-8053 (Mimens de identificagSo pessoal (FIN): 537057304)

Maiz numeros de telefone

Agenda mmprabelof@grmail. com
Quem . gibele rabelo@tit1 jus br. aanizadar Apresentar Participar da reuniao
» mmprabelof@gmail.com
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4. Participando da Sessao de Julgamento

A Tela de Participacao na Sessao aparecera da seguinte forma: Clicando na tela aparecerao estes 3 icones:

Botdo que liga/desliga o microfone

Botdo que liga/desliga a camera

2, (1) = ®

Cibele Marques Po...
Botdo para sair da reuniao

Importante: Os botdes devem ser utilizados de acordo com as orientagées do Servidor do Tribunal que realiza o gerenciamento da Sessdo de
Julgamento no Google meet.
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Dicas Importantes

O MICROFONE NAO ESTA FUNCIONANDO. E AGORA?

Caso ocorra alguma falha no microfone, utilize o chat que fica no canto superior direito, assim podera se manifestar sempre que
necessario.

Pelo chat podera informar dados que sejam solicitados na sessdo de julgamento (OAB, nome completo, documentos de
identificacdo, etc.)

E-MAIL

E aconselhavel que os senhores(as) advogados(as) informem e-mail do GMAIL, evitando possiveis incompatibilidades no
momento da realizagdo da sessdo de Julgamento

DIFICULDADE OU INDISPONIBILIDADE TECNOLOGICA

Eventual dificuldade ou indisponibilidade tecnoldgica reportada pela parte ou advogado sera objeto de analise pelo
Presidente do Orgdo Colegiado (art. 13, paragrafo unico, do Ato n. 05/2020/SGP/SCR).

++ Estamos a disposi¢do. 1 L.
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