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1. DECLARAGCAO DO OBJETO

1.1. O presente credenciamento tem por objeto a prestagdo de servigos de interpretacéo e
tradugao da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) para Lingua Portuguesa e vice-versa, em
eventos realizados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 11% Regido, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Condigdes Gerais da Contratagéo
1.2.1. O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.2. O Caodigo do catalogo eletrénico desta contratagao é:

Item: 12637;

Grupo: 839

Caédigo: 12637

Descrigcao: Traducao/interpretacdo simultanea/consecutiva

1.2.3. O prazo de vigéncia do credenciamento é de 5 anos, prorrogavel pelo mesmo
prazo.

1.2.4. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda dentro
deste Tribunal é continua.

1.2.5. O (A) interessado (a) devera obrigatoriamente residir na Regido Metropolitana de
Manaus-AM, justificado pelo limite de tempo existente entre a requisicdo do servigo e a
execucao dele.

1.3. Acerca de eventuais duvidas de qualquer das partes do Termo de Referéncia, os
interessados poderao contatar a unidade requisitante por meio dos telefones: (92) 3621-
7238 ou pelo email: ascom.11@trt11.jus.br.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes e Aquisigdes 2024 do
TRT da 11?2 Regiéo.

2.2. A contratagao justifica-se em razdo do que determina o Conselho Nacional de Justicga,
por intermédio da Resolugdo n® 85/2009, sobre a Comunicagdo Social no ambito do
Poder Judiciario, o qual define que o aprimoramento da comunicagcdo com o publico
externo é um dos objetivos estratégicos do Judiciario, “com linguagem clara e acessivel,
disponibilizando, com transparéncia, informacdes sobre o papel, as acbes e as
iniciativas do Poder Judiciario, o andamento processual, os atos judiciais e
administrativos, os dados orgamentarios e o desempenho operacional”.

2.3. De acordo com a Resolugdo, o aprimoramento da comunicagdo € necessario,
‘considerando a crescente exigéncia da sociedade por uma comunicagdo de maior
qualidade, eficiéncia e transparéncia, capaz de facilitar o conhecimento e acesso dos
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cidadaos aos servigos do Poder Judiciario e, considerando, ainda, que para atingir esses
objetivos, € necessario o estabelecimento de uma politica nacional de comunicagao
social integrada para o Poder Judiciario, que defina estratégias de procedimentos e
estabelega os investimentos necessarios, de modo a cobrir os dois grandes vetores de
sua atuacao: a comunicagao interna e a divulgagao externa”.

2.4. O objetivo da contratagdo é apresentar a Instituigdo Tribunal Regional do Trabalho da

11? Regido aos seus usuarios, sempre enfatizando seus valores e competéncias,
buscando sempre o dialogo social e a comunicacgdo institucional, bem como facilitar o
acesso da sociedade as informagdes do Regional.

2.5. Assim, visando aprimorar, aperfei¢coar e, principalmente, assegurar a realizacdo dos

seus trabalhos, o Coordenadoria de Comunicagao Social entende ser imprescindivel a
contratacdo de empresa especializada com profissionais especializados, contribuindo
para o desenvolvimento do exercicio da cidadania, informando e educando o cidadao
para o papel desempenhado pelo TRT11 e ainda, para alavancar mais de uma centena
de agdes entre programas, eventos, campanhas e produtos desenvolvidos.

2.6. Demais fundamentagdes encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

3.

Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUGAO E DOS CRITERIOS DE

SUSTENTABILIDADE

3.1.

3.2.

A descrigao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Da Sustentabilidade:

3.2.1. O objeto tem relagdo com o Objetivo Estratégico — Promover o trabalho decente e
a sustentabilidade.

3.2.2. Nos termos do referido OE, € um objetivo institucional: “Desenvolver agdes de
prevencao ao assédio moral, de combate a discriminagdo, de inclusdo de pessoas com
deficiéncia, de reconhecimento e promoc¢ao da diversidade no trabalho e do trabalho
decente".

3.2.3. Dessa forma, garantir a inclusdo de pessoas com deficiéncia auditiva em eventos
institucionais € uma forma de respeitar a diversidade encontrada na sociedade. Além
disso, tal contratagdo esta alinhada com a sustentabilidade social e a Agenda 2030 da
ONU, conforme os seguintes Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:
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ODS 10 — Reduzir a desigualdade dentro dos paises e entre eles;

ODS 16 - Promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento
sustentavel, proporcionar o acesso a justica para todos e construir instituicbes eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

4. DO ESTUDO PRELIMINAR

4.1. A solugao por credenciamento de pessoa fisica é devido ao entendimento de que seja a
forma que se mostra mais adequada a realidade do TRT, notadamente pela viabilizagdo dos
profissionais, de acordo com os eventos e carga horaria, e também na valorizagdo do
profissional, que nao sera intermediado por empresa, e sera remunerado diretamente,
promovendo-se assim o trabalho decente e crescimento econdmico. A adogao por essa via é
justificada por ser paralela e ndo excludente - caso em que é viavel e vantajosa para a
administragao a realizacdo de contratagdes simultdneas em condi¢cdes padronizadas, como
fundamenta o Inciso | do Art. 3 o do Decreto No11.878/2024, que regulamenta o
procedimento auxiliar de credenciamento.

4.2 A contratagcdo dos servigos de Tradugdo e Interpretagcdo em Libras tem o objetivo de
promover o amplo e pleno acesso de pessoas com deficiéncia auditiva nos diversos eventos
realizados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 11% Regi&do com as seguintes solugdes:

a) Eventos presenciais ao vivo: por meio de interpretacdo simultdnea ou consecutiva,
realizada com a presenca do intérprete de LIBRAS no mesmo local em que ocorre o evento
e de onde fala o orador;

b) Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretagdo simultédnea
remota (RSI), com transmissdo ao vivo pelos canais do TRT da 112 Regido na internet
(YouTube e/ou redes sociais), em espaco ou janela de LIBRAS, sendo que o intérprete se
encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

c) Videos gravados previamente: por meio de gravagao prévia da interpretacdo em LIBRAS
para transmissao posterior, em espag¢o ou janela de LIBRAS, mediante divulgagcédo e
publicagao na internet: site, canal do YouTube e redes sociais do TRT da 112 Regiéo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. O servico a ser contratado deve ser considerado de natureza continuada, pois decorre
de lei e, devido a seu carater essencial, se estendera por 5 (cinco) anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo, se continuar vantajoso para a Administragao.

5.2. O credenciamento ficara permanentemente aberto durante a vigéncia do edital e sera
realizado por meio do portal www.compras.gov.br, assim como a divulgacdo do edital de
credenciamento, o registro do requerimento de participagao, a habilitacdo, a fase recursal e
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a divulgacao da lista de credenciados.

5.3. Quanto a qualificagdo dos profissionais que atuardo como tradutor e intérprete de
Libras-Lingua Portuguesa, deverao ter dominio e fluéncia nas duas linguas, com formagao
profissional formalmente comprovada, que atendam aos requisitos da Lei n.° 12.319/2010
(Regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais) e
experiéncia profissional.

5.4. Os requisitos para comprovacao de escolaridade e profissionais estéo listados abaixo:

a) Certificacdo de proficiéncia em Libras com Certificagdo em Tradugao e Interpretagdo de
LIBRAS Prolibras ou;

b) diploma de graduacdo em licenciatura ou Bacharelado em curso de Letras-LIBRAS,
emitido por instituicdo de educacgao superior reconhecida pelo Ministério da Educag¢ao (MEC)
ou;

c) diploma de pos-graduagéao em tradugéao e interpretagdo em LIBRAS emitido por instituicao
de educacéo superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo (MEC).

d) ter conhecimento dos aspectos relacionados com a cultura surda;
e) ter capacitagao tanto em libras quanto na lingua portuguesa;

f) atuar com ética e neutralidade, adotando uma conduta adequada, ter boa dicgdo e
audicao, raciocinio légico, cortesia e civilidade;

g) manter-se atualizados e bem informados quanto as rotinas e aos procedimentos
adotados;

h) Manter sigilo das informagdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execugao dos
Servicos.

5.5. A comprovacgao da experiéncia profissional de no minimo 1 (um) ano com a execugao
dos mesmos servigos (traducdo e interpretacdo em libras) em eventos similares podera ser
feita mediante a apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA emitido por
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, podendo ser substituido por:

a) apresentagao de declaragdo de Associagdo de Surdos ou Instituigdo reconhecida que
comprove a atuagao como intérprete de Libras junto a comunidade surda; ou

b) registro de contrato de trabalho em CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) na
area objeto da presente contratagéo; ou

c) contrato de prestacao de servigos de intérprete e tradugao de Libras.

5.6. Esta contratacdo sera regida pela Lei 14.133/2021.
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5.7. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. DO CREDENCIAMENTO E DO DESCREDENCIAMENTO

6.1. A solicitagado de credenciamento, devidamente assinada, e a documentagao exigida
deveréao ser enviadas, escaneadas em PDF, para o email: ascom.11@trt11.gov.br.

6.2. O texto deve ser em PDF, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ambiguidades.

6.3. A solicitagdo devera ser encaminhada com a documentacgao exigida, a partir da data
estabelecida no edital.

6.4. Os interessados deverdao estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar
requerimento de participacdo com a indicacdo de sua intencao de se credenciar para o
fornecimento dos bens ou para a prestacédo dos servigos.

6.5. A publicagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), da lista dos
habilitados para o credenciamento sera feita logo apds a conclusdo dos trabalhos de
analise das solicitagdes e respectivas documentacdes recebidas.

6.6. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia sera considerado invalido, podendo o
interessado apresentar novo requerimento corrigido.

6.7. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condigdes do
credenciamento.

6.8. O Tribunal Regional da 11% Regi&do promovera a designagdo de uma Comissao de
Contratacdo, que sera responsavel pelo exame e julgamento dos documentos de
habilitagao.

6.9. A Area Técnica Demandante sera responsavel em analisar os documentos de
proposta e habilitacdo apresentados pelo requerente do credenciamento quando
solicitado pela COMISSAO DE CONTRATACAO.

6.10. As solicitacdes de credenciamento e respectivas documentagdes serdo analisadas
pela Comissao de Credenciamento.

6.11. Para habilitagdo como credenciado, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da
contratagcao, nos termos do disposto nos art. 62 ao art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.11.1. A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista
e econdmico-financeira, desde que previsto no edital, podera ser substituida por registro
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no SICAF. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serao enviados na forma prevista no edital, quando solicitado pela comissao de
contratacao, até a conclusao da fase de habilitagao.

6.11.2. Ap6s a apresentagao dos documentos de habilitagédo, fica vedada a substituicao
ou a apresentacao de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

a) complementagdo de informac¢des acerca dos documentos ja apresentados pelos
interessados(as), desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; ou

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
da documentagao.

6.11.3. A verificagdo pela comissdo de contratacdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de
habilitagao.

6.11.4. A inscricdo do (a) interessado (a) para o credenciamento mediante apresentagao
de requerimento de participagdo implicara a aceitagdo integral e irrestrita das condigbes
estabelecidas no edital.

6.11.5. O (A) interessado(a) que atender aos requisitos de habilitagdo previstos no edital
sera credenciado pelo 6rgao ou pela entidade credenciante, com a possibilidade de, no
interesse da administragao, ser convocado para executar o objeto.

6.11.6. Quando convocado (a) para execucado do objeto, o(a) credenciado(a) devera
comprovar que mantém todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de
credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

6.12. A possibilidade de se credenciar ficara aberta enquanto o credenciamento estiver
vigente.

6.13. O credenciado (a) podera solicitar descredenciamento a qualquer momento. Além
disso, o credenciado ou a contratante podem denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas
neste Termo de Referéncia, no edital e respectivos anexos ou na legislagéo pertinente.

6.14. Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar eventual irregularidade na
prestacdo dos servigos.

6.15. O credenciado (a) que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera
solicita-lo por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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6.16. O TRT11 podera, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

6.16.1. Apds confirmar recebimento de mensagem da area demandante solicitando a
execugao de um trabalho e afirmar sua execucgao, o(a) credenciado(a) deixar de executa-
lo;

6.16.2. Nao responder, positiva ou negativamente, a trés ordens de servigo, consecutivas
ou n&o.

6.17. O ndo cumprimento das disposicdes mencionadas neste Termo de Referéncia, no
edital e respectivos anexos ou na legislagdo pertinente podera acarretar o
descredenciamento do credenciado(a), garantindo o contraditorio e a ampla defesa e sem
prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

6.18. Fica facultada a defesa prévia do(a) credenciado(a), a ser apresentada no prazo de
5 (cinco) dias uteis contados da notificacdo de descredenciamento, por meio eletrénico.

6.19. O prazo para a Comissado de Contratacdo analisar os documentos de proposta e
habilitacdo apresentados pelo requerente € de 5 dias Uteis.

6.20. Realizados os procedimentos de que trata o item 6.11, o Tribunal convocara o(a)
interessado(a), durante a validade da sua proposta, para assinatura do termo de
credenciamento, dentro do prazo de 3 (trés) dias uteis.

6.20.1. O prazo para assinatura do termo de credenciamento podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(a) interessado(a) durante o seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Tribunal.

6.20.2. E vedada a participacdo no processo de credenciamento de pessoa fisica que:
a) esteja impedida de licitar ou contratar com a administragao publica federal; ou

b) mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou com agente publico que
desempenhe fungcéo no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

6.20.3. O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragbes
previstas na legislagdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade
de seu requerimento de participagdo com as exigéncias do edital.



\* TRT-112 REGIAQ

Amazonas e Roraima
Coordenadorla de Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 251/2024

6.20.4. A falsidade da declaragédo de que trata o item anterior sujeitara o interessado as
sangoes previstas na Lei n°14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. O representante do Tribunal Regional do Trabalho da 11° Regido, conforme a
demanda, requisitara a prestacdo dos servicos por meio de Ordem de Servigo — OS
enviada por meio eletrénico, no minimo 72 (setenta e duas) horas uteis de antecedéncia do
horario previsto para o inicio do evento. Na Ordem de Servigo constardo informagdes
sobre o evento, local, dia, horario e duragao estimada.

7.2. A Ordem de Servigo sera emitida para o profissional credenciado, seguindo a ordem
de credenciamento. O mesmo profissional s6 podera receber nova ordem, apds esgotada
a lista de credenciados.

7.3. As horas de inicio e de término do evento, constantes da Ordem de Servigo, sdo
apenas estimativas.

7.4. A hora de inicio considerada para cOmputo da prestacéo de servigos dos profissionais
sera sempre aquela indicada na Ordem de Servigco para o inicio do evento, ndo se
descontando da jornada eventuais atrasos nao imputaveis ao(a) credenciado(a).

7.5. Caso o evento se estenda apds o horario previsto na ordem de servico, os intérpretes
darao continuidade a interpretacao até o seu término efetivo.

7.6. Para a perfeita execugcdo dos servigos, o(a) credenciado(a) devera responder a
mensagem eletrbnica em até 24 (vinte e quatro) horas apds o envio da Ordem de Servico,
anuindo estar disponivel nos horarios estimados, sendo possivel a recusa neste mesmo
periodo.

7.7. O cancelamento do servigo devera ser informado pelo TRT11 ao(a) credenciado(a)
com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do horario previsto para o inicio
do evento, determinado na ordem de servico.

7.8. Caso o servico a ser prestado de forma presencial seja cancelado, em parte ou
integralmente, a menos de 24 (vinte e quatro) horas do seu inicio, o TRT11 ressarcira as
despesas incorridas pelo(a) credenciado(a), correspondente a 1 (uma)hora do valor do
respectivo servigo contratado.

7.9. Os servigos serao prestados nas unidades do TRT da 112 Regido, ou em outro local
na cidade de Manaus, a ser indicado pela Coordenadoria de Comunicacédo Social por da
Ordem de Servigo.

7.10. A prestagao dos servigos ocorrera, geralmente, de segunda a sexta-feira, dentro do
periodo compreendido entre 7h00 e 22h00, de forma ordinaria, que sera considerado
como expediente do Tribunal para fins desta contratagcdo, sendo consideradas situacdes
excepcionais 0 que exceder a carga horaria do expediente normal e/ou atendimento aos
sabados, domingos e feriados em que houver expediente.

7.11.0 servico sera prestado por hora, considerando como hora-base a hora de
interpretacdo realizada simultdnea ou consecutivamente, ao vivo ou gravada, prestada por
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2 (dois) intérpretes em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme
preconizam as entidades de classe.

7.12.0(A) credenciado(a)devera ceder e transferir ao TRT da 11a Regiao todos os direitos
autorais conexos ao objeto do contrato, inclusive os de imagem, com ou sem som, de
forma gratuita, mediante a assinatura do Termo de Cesséo de Uso de Voz e Imagem por
cada profissional.

7.13.0s subitens 7.1.2, 7.1.6 e 7.1.12 se estendem ao servico de Interpretagdo ou
traducao audiovisual.

7.14. Para a prestacado do servigo de interpretacdo de videos, o representante do tribunal
enviara, via correio eletrénico ao endere¢o de e-mail previamente cadastrado, ordem de
servigo e video a ser interpretado, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas uteis, contando
do horario do envio, o profissional devera remeter o video contendo o servigo executado.
7.14.1. Servigo consiste na tradugao e interpretagdo com a inser¢ao ou nao de Janela de
Libras (espaco delimitado no video onde as informagdes veiculadas na lingua portuguesa
sdo interpretadas através de LIBRAS) nas produ¢des audiovisuais.

7.14.2. Deverdao ser seguidas as principais normas e recomendagdes de Orgaos
reguladores, tais como o Ministério das Comunicagdées - MCOM, a Ancine para cinema e
ABNT para redes de TV.

7.14.3. O plano de fundo devera ser nas cores azul ou verde, em tonalidade compativel
para a aplicagdo da técnica chroma key.

7.14.4. Em hipdtese alguma a imagem devera ser exibida com cortes das maos, bragos e
cabecga do TILS (Tradutor Interprete de Lingua de Sinais).

7.14.5. Deve haver espaco suficiente para que o intérprete ndo fique colado ao fundo,
evitando desta forma o aparecimento de sombras.

7.14.6. O video sera enviado para o(a) credenciado(a) em alta resolugéo via internet ou
midia fisica, em formato MOV, AVI, MXF, MP4, etc.

7.14.7. Com a matriz, o(a) credenciado(a) grava a tradugéao e interpretacdo, com posterior
remessa do arquivo contendo o servigo prestado.

7.14.8. A equipe de producdo do TRT8 devera fazer a aplicagado da Janela de Libras no
video.

7.15.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7.16. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

8.1. A execucdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.2. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou
a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.3. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Os servigos serdo medidos de acordo com a entrega nos eventos/sessdes/videos nos
quais for realizada interpretacao e/ou traducédo em Libras.

9.2. O contratado (intérprete) fica obrigado a efetuar o cadastro no SIGEO como fato
condicionante ao pagamento.

9.3. Registra-se que o0 presente servico observa as condigbes e procedimentos
semelhantes as do setor privado.

9.4. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o(a)
Credenciado(a):

a) Nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

9.5. A aferigdo da execugao dos servigos para fins de pagamento considerara a presenca
do(a) credenciado(a) durante todo o evento.

9.6. Os servigcos de tradugao-interpretacdo de LIBRAS, para a lingua portuguesa e vice-
versa na forma simultdnea ou consecutiva serdo recebidos provisoriamente e
definitivamente, nos dias e horarios previstos, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, b, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.7. Do recebimento dos servigos de interpretacédo de videos
9.7.1. O fiscal técnico e do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
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9.7.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.8. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.9. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

9.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

9.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissédo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.11.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

9.11.2. Comunicar ao credenciado para que emita a Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

9.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se ao(a) credenciado(a) para emissao da fatura no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

9.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

9.15. Da Liquidagao
9.15.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, § 2°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.15.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.16. Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagéao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

9.17. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.18. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel raz&o que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
9.18.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

9.21. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.22. Forma e prazo de pagamento
9.22.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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9.22.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregao monetaria.
9.22.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.
9.22.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
9.22.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
9.22.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
9.22.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.23. Nao havera antecipagado de pagamento em nenhuma hipétese.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A forma de contratagao sera por inexigibilidade.

10.2. O regime de execugéao do contrato sera contratagédo por prego unitario.
10.3. Da documentagao necessario para cadastramento da pessoa fisica:
a) Documento oficial de Identidade (Preferencialmente RG ou CNH);

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional e com a Divida Ativa da Uniado, a ser
feita pela apresentacédo de Certiddo Conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, nos termos do Decreto 6.106 de 30 de abril de
2007, abrangendo, inclusive, as contribuicbes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991.

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Natureza
Tributaria, ou outra equivalente, na forma da Lei);
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e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), por meio da qual se comprova a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, ou Certidao Positiva
com efeitos de negativa, quando verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, nos termos da Lei no 12.440/2011;

f) PIS/PASEP;
g) Certificado de Quitagéo Eleitoral;

h) Certificado de formacéo profissional - Certificagado de Proficiéncia em Libras, Certificagcao
de Proficiéncia em Tradugdo e Interpretacdo da Libras (Prolibras), Licenciatura ou
Bacharelado em LETRAS: LIBRAS, pods-graduagdo em Traducdo e Interpretagdo em
LIBRAS, autenticada em cartorio;

i) Comprovante de endereco atualizado;
j) Prévia autorizagdo de uso de imagem e voz;
I) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagéo;

11.ESTIMATIVA DE PRECOS

ITEM |DESCRICAO QTDE QTDE QTDE PRECO REF. |[TOTAL (R$)
DE PROFISSIONAIS HORAS/ FEBRAPLIS
HORAS ANO
1 Sessodes do Pleno 52h 2 104h R$ 192,00/h R$ 19.968,00
2 Sessdes das Segdes 421/h 2 842h R$ 192,00/h R$
Especializadas 161.664,00
3 Eventos de Grande 154/h 2 308h R$ 144,00/h R$ 44.352,00
Porte
4 Videos Institucionais/ | 02" 1 3720min 12 e 60,00/min  |RS$
Cursos 223.200,00
telepresenciais
TOTAL (ANUAL) R$
449.184,00

Fonte: https://febrapils.org.br/lista-de-referencia-de-honorarios/, acesso em 01/03/2024
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11.1. Os valores deverdo ser reajustados de acordo com atualizagbes da Lista de
Referéncia de Honorarios da FEBRAPILS - Federagao Brasileira das Associacdes dos
Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua de Sinais.

12.DAS OBRIGAGOES DO(A) CREDENCIADO

12.1. O CREDENCIADO deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste documento,
no Edital e seus anexos e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus o0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.1.1. cumprir o objeto contratual, obedecendo aos prazos e condi¢gdes dispostos
neste documento e em seus anexos.

12.1.2. responsabilizar-se pelas despesas (diretas e indiretas) decorrentes da
realizacdo do objeto contratual, bem como pelos eventuais riscos que ela envolva, até
o efetivo recebimento pelo Credenciante;

12.1.3. Comunicar ao Credenciante, por escrito, quando verificar condicdes
inadequadas para a realizagao de suas obriga¢des ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita prestagao dos servicos;

12.1.4. comunicar ao Credenciante, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data do evento, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

12.1.5. manter, durante toda a prestacdo de servico, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢coes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacao;

12.1.6. realizar o cadastramento no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e
Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO-JT);

12.1.7. ndo atuar em causa que tenha algum motivo de impedimento ou suspeigao;
12.1.8. executar diretamente o0s servigos contratados, sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratagao;

12.1.9. manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e endereco
eletrénico, durante toda a vigéncia do acordo administrativo.

12.1.10. adotar medidas de seguranga adequadas, no ambito atividades sob seu
controle, para a manutencgao do sigilo relativo ao conteudo do objeto; e

12.1.11. cumprir com pontualidade as atividades e ndo se ausentar injustificadamente
antes de seu término, nem deixar de atender as emergéncias.

13. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIANTE

13.1. Sdo obrigag¢des do Credenciante:
13.1.1. cumprir e fazer cumprir o disposto neste documento e em seus anexos.
13.1.2. habilitar o candidato apto ao credenciamento;
13.1.3. emitir, por meio dos fiscais, Ordem de Servigo ao Credenciado;
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13.1.4. colocar a disposicdo do Credenciado todas as informacdes necessarias a
execucgao dos servicos de traducgao e interpretacao;

13.1.5. comunicar ao Credenciado, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do servigo, para que seja reparado ou
corrigido;

13.1.6. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes do Credenciado,
através de servidor especialmente designado;

13.1.7. efetuar o pagamento ao Credenciado no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste documento e em seus anexos; e
13.1.8. prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Credenciado.

13.1.9. A Administragcdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Conveniado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Credenciado.

13.1.10. O profissional credenciado que fara o servico de interpretagcdo de Libras
devera se apresentar, com antecedéncia minima de 30 minutos, ao local determinado
na Ordem de Servico, a fim de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do
publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas. Esse periodo ndo sera
computado como hora trabalhada para efeito de contabilizagdo do pagamento da
prestacao do servico.

14. DAS SANGCOES E DO RECURSO ORGAMENTARIO

14.1. Nos moldes do CAPITULO | - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
do TITULO IV - DAS IRREGULARIDADES da Lei n° 14.133/2021 no que se aplicar ao
objeto deste instrumento, o TRT 11% Regido podera, garantida a prévia defesa dessa
mesma Lei, aplicar ao(a) CREDENCIADO(A) as sangdes de:

14.1.1. adverténcia, nos termos do § 2° do Art. 156 no que se aplicar ao objeto deste
instrumento;
14.1.2. multa a ser aplicada a critério do TRT 112 Regiao:
14.1.2.1.de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor do servigo
em questdo, nos termos do § 3° do Art. 156 no que se aplicar ao objeto deste
instrumento; outrossim, por minuto de atraso, calculada sobre o valor total do dia,
constante da Ordem de Servico, até o limite de 15% (quinze por cento) e, até o limite
de 50 minutos;
14.1.2.2. de até 10% (dez por cento) sobre o valor do dia, no caso de atraso na
execugao do objeto por periodo superior ao previsto no subitem 12.1.2.1;
14.1.2.3. de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do dia em caso de inexecugéo
parcial da obrigagdo assumida, conforme a gravidade da inexecugéo;
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14.1.2.4. de até 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, no caso de inexecugéo
total da obrigagc&o assumida;

14.1.24.1. o valor da multa serd descontado dos pagamentos devidos a
CREDENCIADA ou cobrado judicialmente, sendo facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, nos moldes do Art.
157 da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Os recursos or¢gamentarios para atender a despesa com a aquisigdo do objeto serdo
remanejados do item 151122024000022 - ACT- PIUP - Acessibilidade Audiovisual do
SIGEO prevista para o orcamento do presente exercicio.

Manaus, 23 de maio de 2024.

Assinado eletronicamente
MATHEUS DA SILVA SANTOS
Diretor da Coordenadoria de Comunicag¢ao Social
Integrante Demandante

Assinado Eletronicamente
HYLACE MIRANDA BRAGA FILHO
Diretor do LIODS
Integrante Técnico
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ANEXO A — MODELO REQUERIMENTO DE PARTICIPAGCAO

Venho requerer ao Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido meu credenciamento no rol de
pessoas fisicas aptas a prestarem servigos de interpretacao e tradugdo da Lingua Brasileira de
Sinais (Libras) para Lingua Portuguesa e vice-versa, em eventos realizados pelo Tribunal Regional
do Trabalho da 112 Regido, em sessdes do Tribunal Pleno, em sessdes das Se¢des Especializadas
e em videos institucionais para a internet.

Para tanto, ora apresento esta Carta-Proposta, ocasido na qual também:
a)Expresso pleno conhecimento e concordancia com as clausulas, condigdes contidas:
- EDITAL DE CREDENCIAMENTO N. 01/2024 E SEUS ANEXOS;
- TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS;
- TERMO DE CREDENCIAMENTO.
b)Colaciono anexos os demais documentos que lhe sdo requeridos no Edital de
Credenciamento n. 01/2024 e seu Termo de Referéncia.

1) INFORMACOES ESSENCIAIS (preencher)

a) Dados Gerais
Nome:

RG:

CPF:

Endereco Residencial:
Endereco Comercial:
Telefones:

E-mail:

b) Dados Bancarios (informar somente um banco, agéncia e conta-corrente)
Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

Por fim, nos moldes do § 2° Art. 10 do Decreto n° 11.878/2024, declaro o cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e a conformidade deste requerimento de participacdo com as
exigéncias do edital.

Loca e Data

Assinatura do Profissional
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ANEXO B - DECLARAGAO ART. 3° DA RESOLUGAO CNJ N° 7/2005

Eu, , brasileiro(a), portador(a) da Carteira de Identidade
, inscrito(@) no CPF sob o n° , enderego
, DECLARO, sob penas da Lei, que ndao possuo cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau dos magistrados
ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades da area encarregada da licitagdo deste Tribunal, nos termos do art. 3° da
Resolugao n. 07, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica.

Por ser verdade, firmo a presente declaracao para que produza os efeitos legais, ciente de que
a falsidade de seu conteldo pode implicar a imputacao de sang¢des civis, administrativas e criminais.

Local e Data

Assinatura do Profissional
RG:
CPF:
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ANEXO C - TERMO DE CESSAO DE USO DE VOZ E IMAGEM
CEDENTE: (Nome de quem esta cedendo o direito de uso de voz e imagem)

CESSIONARIO: Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, com sede na Rua Visconde de Porto
Alegre, n® 1265, Praca 14 de Novembro - Manaus/AM CEP: 66.020-130. CNPJ: 01.671.187/0001-18.

OBJETO: Cessao de Direitos para uso de voz e imagem do CEDENTE ao CESSIONARIO.

Pelo presente instrumento, o(a) CEDENTE, abaixo-assinado, autoriza, expressamente, o
CESSIONARIO a utilizar sua imagem e voz, na integra ou em partes, para fins previsto no Edital de
Credenciamento n® 01/2024, visando a exibicdo e reexibicdo em qualquer midia existente ou que vier a
existir, em todo o territério nacional e internacional, em numero ilimitado de vezes, seja qual for o
processo de transporte de sinal que venha a ser utilizado pelo CESSIONARIO.

O(A) CEDENTE cede todo e qualquer direito autoral/patrimonial dela decorrente, salvaguardados os
padrées de Etica e Moralidade vigentes na Sociedade Brasileira, & luz do Direito, respeitados os
dispositivos vigentes na legislagdo brasileira.

O CESSIONARIO podera ceder o material a parceiros publicos ou privados, conforme sua conveniéncia,
que dele fardo uso na mesma extensao permitida por este instrumento. Preco referente a cessao de uso
de imagem e voz ja esta incluido no valor acordado entre as partes no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA do Edital de Credenciamento n° 01/2024, ndo sendo devido qualquer valor adicional, seja
a que titulo for. A cessao tem carater irrevogavel e irretratavel, enquanto durar o Termo de
Credenciamento para a prestacao de servico.

O uso da imagem e da voz referidas deverao ser, obrigatoriamente, atinentes ao objeto ora mencionado

no presente instrumento, sendo expressamente vedada a utilizacdo de imagem e voz do (a) CEDENTE
para objeto diferente do ora determinado.

Local e data

Assinatura do(a) Intérprete



