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Finalidade do AJ-JT

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Primeiros Passos »
Finalidade do AJ-JT

@ Tempo estimado de leitura: < 1T min

O Sistema de Assisténcia Judiciaria da Justiga do Trabalho — AJ/JT é uma plataforma
de gestao de cadastros que objetiva otimizar os procedimentos relacionados ao
cadastramento de profissionais que auxiliam a Justi¢ca do Trabalho na condigao de
peritos, tradutores e intérpretes.

0 AJ-JT é simples e intuitivo, ndo precisa ter receio de usar. Mas, para ajudar ainda
mais, preparamos esta “Ajuda” para vocé.

Por ser um programa online, vocé vai poder visualizar suas informagdes sempre que
quiser e de onde estiver.

Sugerimos que guarde o link do AJ-JT nos seus favoritos, para acessa-lo quando
quiser: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

Este artigo te ajudou?
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VisualizagOes: 2069
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Préoximo: Primeiro Acesso ao AJ-JT »




Primeiro Acesso ao AJ-JT

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Primeiros Passos »

Primeiro Acesso ao AJ-JT

® Tempo estimado de leitura: < 1 min

Para acesso a plataforma do AJ-JT basta entrar no endereco eletronico
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo e seguir os seguintes passos:

¢ No canto superior direito, clique em [Acesso]

USUARIO EXTERNO
| CADASTRO | | ACESSO |

e Preencha o seu [CPF] e informe a sua [Senha]



PORTAL DO USUARIO EXTERNO

.i_ JUSTICA DO TRABALHO
PROGRAMA SIGEO-IT

CPF/CNP) I ‘

Senha | ‘

O AJ-JT apresentara a tela abaixo com as indicagdes dos dados pendentes de
preenchimento, escolha a primeira pendéncia e siga o fluxo do sistema até concluir o
cadastro.

Q Esteja com todos os arquivos dos documentos necessarios ao seu
cadastro em formato PDF/A.

Pendéncias encontradas no cadastro
Dados Cadastrais
Dados Pessoais

Dados Profissionais Pendéncia
Dados Bancérios Cadastro do dados pessoais aguardando envio para validaco
Termo de Compromisso Cadastro de domicilio fiscal incompleto.

[Dados Fiscais
Dados do INSS
Dados do 1SS

Registros de Nomeagédo

Consultar

Prgamentos

Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

ET
Pendéncias no Sistema

Caixa Postal
Sair

Este artigo te ajudou?
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« Anterior: Finalidade do AJ-JT Proximo: Pré-Cadastro »




Pré-Cadastro

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Primeiros Passos »
Pré-Cadastro

® Tempo estimado de leitura: < 1 min

Os profissionais que estejam interessados em prestar servigos a Justigca do Trabalho,
na condicdo de Peritos, Tradutores e Intérpretes, podem efetuar o cadastro no Sistema
de Assisténcia Judicidria da Justica do Trabalho e acompanhar sua nomeacao, bem
como o pagamento dos honorarios. Para isso, basta se cadastrar no portal
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

Siga os seguintes passos para realizar seu pré-cadastro:

¢ No canto superior direito, clique em [Cadastro];

USUARIO EXTERNO

F

[ CADASTRO | ACESSO |

"

e Em seguida, clique em [Peritos, Tradutores e Intérpretes];



PERITOS
TRADUTORES
INTERPRETES

e Leia o Termo de Compromisso com atengao;
e Informe:

e CPF;

e Numero do NIS (Ident. Social);

e E-mail

e Concorde com o Termo;

Q NIS é o Numero de Identificagao Social, este campo também pode ser
preenchido com o PIS, PASEP ou NIT.

Apds concluir este pré-cadastro vocé recebera sua senha no e-mail

indicado e podera acessar o sistema para completar as informacgoes
0 necessarias.

Caso nao receba o e-mail, verifique sua caixa SPAM.

Este artigo te ajudou?
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« Anterior: Primeiro Acesso Proximo: Documentos para o Cadastro de
ao AJ-JT Profissionais »




Documentos para o Cadastro de

Profissionais

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Primeiros Passos »

Documentos para o Cadastro de Profissionais

@ Tempo estimado de leitura: 1 min

No momento em que for efetuar o cadastro, sugerimos que ja esteja com todos dos
documentos em formato PDF/A.
Segue a lista de documentos:

e Documento de identidade oficial (frente e verso) com foto;

e Comprovante de endereco em nome do profissional, emitido ha, no maximo, 3
(trés) meses da data da inscrigéo, ou declaragao de domicilio do interessado;

e Comprovante da existéncia de conta-corrente individual, para crédito dos
honorérios;

o Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de

Improbidade Administrativa, emitida pelo CNJ;

¢ Diploma de curso superior devidamente registrado, ou, na impossibilidade deste,
certificado de conclusao de curso atualizado (frente e verso), para as profissées
que o exijam e para a profissado de grafotécnico;

¢ Diploma de conclusao de curso de pés-graduacao lato ou stricto sensu, caso seja

necessario para o exercicio de especialidade;



¢ Certificado de especializagao na area de atuagao ou certidao do érgéao
profissional, se for o caso;

e Carteira do conselho/6rgao de classe respectivo (frente e verso), em caso de
filiagao obrigatdria para o exercicio da profissao que exija curso superior;

e Carteira do conselho/érgao de classe respectivo (frente e verso), em caso de
filiagao obrigatdria para o exercicio da profissao que exija curso de nivel médio
técnico;

e Carteira emitida pela junta comercial (frente e verso) ou certiddo emitida pela
junta comercial, para a profissao de tradutor ou intérprete;

e Comprovante de inscrigdo municipal no Cadastro de Contribuintes de Tributos
Mobilidrios (CCM) do local do estabelecimento ou do domicilio declarado pelo
prestador de servico;

e Certidao de regularidade com o 6rgao de classe, quando se tratar de interessado
vinculado a entidade profissional; e

e Comprovante de pagamento, ao municipio, do Imposto sobre Servigos de

Qualquer Natureza (ISSQN), se for o caso.

Este artigo te ajudou?
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« Anterior: Pré-Cadastro
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Dados Cadastrais
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Dados Pessoais

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Cadastrais »

Dados Pessoais

@ Tempo estimado de leitura: < 1T min

No menu [Dados Cadastrais], localizado no canto superior esquerdo, acesse:

e [Dados Pessoais] e preencha os campos solicitados:



Situagdo: VALIDADD

Situagdo do cadastro no CNIS: DEVIDAMENTE QUALIFICADD
CPF:* e
MNome: *

Diata de nascimenta: *

Sexo: * Selecione -

Home da mde: *

Raga/Cor: * Selecione -

Pais de nacionalidade: * Brasi -
Pais da nascimenta: * Brasi -
Grau de instrugdo: - Selecione i
MNimero do NIS {NIT, FIS ou PASEF): * 7

CEP: * ]

Tipo do logradouro: = Selecione -

Endereco {logradouro): *
Mumero: *

Complementa:

Bairro: *

LIF: * Selecione -

Cidade: * Selecione -
E-msil: *

Telefone comercial: =
Telefone celular: *

Telefone residencial:

e Salve as informacgdes e anexe os seguintes documentos em formato PDF/A:

Dados pessoais - Documentos
Atengdo: Os documentos anexados devem estar no formato PDF/A. Clique aqui para converté-los, caso necessario

Primeiro selecione o tipo de documento -
Novo arquive: Primeiro selecione o tipo de documento
Documento de identidade oficial com foto (frente e verso)™

Comprovante de enderego atualizado, em nome do profissional, emitido ha, no maximo, 3 (trés) meses da data da inscrico ou declaragdo pessoal de residéncia®

Comprovante da existéncia de conta comrente individual*
N° Documento " . s b s 2 o
Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenaces Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, emitida pelo Conselno Nacional de Justiga - CNJ®

374609

1. Documento de identidade oficial com foto (frente e verso)

2. Comprovante de enderego atualizado, em nome do profissional, emitido ha, no



maximo, 3 (trés) meses da data de inscricdo ou declaragédo pessoal de residéncia

3. Comprovante da existéncia de conta corrente individual

A comprovagao da existéncia de conta corrente individual podera ser
feita através de algum documento que contenha as informacgées da

A conta bancaria, como por exemplo: contrato de servigos do banco, copia
do cartao do banco a fim de demonstrar o nimero da conta, nome do
titular e a individualidade na mesma.

4. Certidao Negativa do cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa, emitida pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ

e Salve os documentos;

¢ O sistema o levara, automaticamente, para o cadastro dos dados de domicilio

fiscal. Anexe o comprovante da inscrigao do ISS:

Dados pessoais - Alteragdo de domicilio fiscal

Atengdo: Os documentos anexados devem estar no formato PDF/A. Clique aqui para converté-los, caso necessario.

UF domicilio fiscal: = DF -
Domicilio fiscal * BRASILIA v

Nimero da inscrigio do ISS: *

Primeiro selecione o tipo de documento -
Novo arguive: Frimeiro selecione o tipo de documento I
Comprovante da incricdo do 1SS*

N° Documento Tipo de arquivo Arquivo

Nenhum documento cadasirado

e Envie os dados para validacéo, escolhendo entre [Enviar para validar] ou [Enviar

mais tarde]

Confirmagao x

Os documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeacgao, os dados devem ser enviados para validacdo. Deseja envia-los agora para serem validados?

+ Enviar para validar + Enviar mais tarde

A A alterag@o do campo “Numero do NIS” ou a inclus@o de Documento



Oficial com foto tornam o cadastro PENDENTE, exigindo nova validagao.

Este artigo te ajudou?
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[ Préximo: Dados Profissionais » ]
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Dados Profissionais

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Cadastrais »
Dados Profissionais

@ Tempo estimado de leitura: < 1T min

Para incluir seus Dados Profissionais, clique no menu [Dados Cadastrais], localizado no
canto superior esquerdo, depois clique em [+Novo]:

Dados profissionais e s
Lista de profissdes

Categoria Profissdo Data da situagéo Situagao
N3o existern dados cadastrados.

e Selecione a sua [Categoria] e [Profissdo]. Desta forma, as [Especialidades]

aparecerdo no campo [Disponiveis]:



Dados profissionais

Situagdo: NOWVO
Categoria: * INTERPRETE -

Profissfio; * INTERPRETE - CBO: 261410 -

ALEMAO =

ARABE

BENGALI

BULGARO

GANTOMES b
Especialidade: CHIMES

CINGALES

COREANO —

CREOLE

ESLOVACO

ESPAMHOL

FRANCES

Minicurriculo (max. 2000
caracteres): *

&

Locais de atuagio
Atengdo: Informar os municipios em que pretende prestar servigos.
UF: | Selecione -  Cidades: Cidades -

UF Cidade Excluir

e Selecione a(s) [Especialidade], transfira para o campo [Selecionados], escreva um

minicurriculo e preencha as informagdes solicitadas:



Dados profissionais

Situagdo: NOWVO
Categoria: * PERITO -
Profissdo: * ARQUITETO - CBO: 214125 -

ARCGUITETO DE EDIFJCAQE‘)ES
ARCGUITETURA E URBANISMO

SEGURANCA DO TRABALHO

=+l

Especialidade:

Minicurriculo (masc. 2000
caracteres): *

ijrgﬁc- de Clazse: * CONSELHO REGIOMAL DE ARGUITETURA E URBANISMO -
UF do registro no orgdo: * Selecions -
Mumero do registro; *

Data de expedigdo: *

¢ Em sequida, selecione os Locais de Atuacao e salve as informacgoes.

Locais de atuagio

Atengdo: Informar os municipios em que pretende prestar servicos.

UF: | Selecions + Cidades: | Cidades -

ur Cidade

Ainclusao de Especialidade, a alteragao do campo “Numero do Registro”
e a exclusao de documentos tornam o cadastro PENDENTE, exigindo
nova validagéo.

Este artigo te ajudou?

(©sim44 ) (®Nao 113 )




Dados Bancarios

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Cadastrais »

Dados Bancarios

@ Tempo estimado de leitura: < 1T min

Para finalizar o cadastro relativo aos [Dados Cadastrais], proceda ao preenchimento

das suas informagdes bancérias.

Atengao: Os dados bancarios fornecidos pelo(a) usuario(a) sdo de sua b

Banco: * 001 - BANCO DO BRASIL 5.4, hd
Codigo da agéncia: * | 1552 - 24 DE MAID 5P -
Conta corrente: * N7TFr3F

A comprovacgao da existéncia de conta corrente individual podera ser
feita através de algum documento que contenha as informacgoes da

A conta bancaria, como por exemplo: contrato de servigos do banco, copia
do cartdo do banco a fim de demonstrar o nimero da conta, nome do
titular e a individualidade na mesma.



Q Os dados bancarios fornecidos pelo usuario sdo de sua total
responsabilidade, podendo eventual incorrecao inviabilizar o pagamento.

Este artigo te ajudou?
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« Anterior: Dados Profissionais
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Dados Fiscais

Vocé esta aqui: Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Fiscais

&) Dados do INSS

&) Dados do ISS
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Dados do INSS

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Fiscais »
Dados do INSS

@ Tempo estimado de leitura: 1 min

Essa funcionalidade permite informar os dados concernentes a retencao de
contribuigdo previdenciaria (Regime Geral da Previdéncia Social) por outra(s) fonte(s)
pagadora(s), a fim de que sejam considerados no momento do célculo da contribuicdo
previdenciaria relativa aos honorarios a receber.

ﬁ O preenchimento é de responsabilidade unica do profissional e a falta de
informacgdes pode resultar em recolhimento nao devido.

No menu [Dados Fiscais], selecione a opgdo [Dados de INSS] e clique no botdo

_FNove  hara inclusdo dos dados do INSS.

O sistema exibira a seguinte tela:

Situag o NOWVD

Informo que esta declaragdo & relativa a contribuicdes para o Regime Geral da

Regime de contribuigdo: * i X
Previdencia Social.



Marque o campo “Regime de Contribuigao”, preencha o CNPJ da fonte pagadora,

selecione o ano e inclua os valores das remuneracoes recebidas em cada més.

Situag e HNOWO

Regime de contribuigdo: * — :
Previdéncia Social.

CHPJ da fonte pagadora: * 00.000.0000001-91
Mome da fonte pagadora: * UMIAD FEDERAL

Ano: * 2020 -

JAMEIRO
FEVEREIRO
MARCO
ABRIL

MAID
hMeses: JUNHO

JULHO

2]

RS
RS
RS
RS
R
R3

R3

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

| Informo que esta declaragdo & relativa a contribuices para o Regime Geral da

Valor recebido

ﬁ Registros validados de INSS de anos passados nao poderao ser
alterados e/ou excluidos.

Salve as informacgdes preenchidas e clique em “Enviar para validar”.

O Tribunal analisara as informagdes, podendo valida-las ou rejeita-las e a resposta sera

encaminhada para o e-mail cadastrado.

Na proxima tela, sera exibida uma tabela demonstrando se houve ou néo retengao

sobre o teto da Previdéncia Social, veja:



Situacdo: PEMDENTE

CMPJ da fonte pagadora: 10462 672/0001-72

Mome da fonte pagadora: UMIAD FEDERAL

Ancipericdo do INSS: 2020

Més Valor recebido

1 . R3 4.000,00
2 R% 4.000,00
3 RS 4.000,00
4 R3 4.000,00
5 R% 4.000,00

Meses G RS 4.000,00
7 RS 4.000,00

Este artigo te ajudou?
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[ Préximo: Dados do ISS » }
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Dados do ISS

Vocé esta aqui:
Ajuda SIGEO-JT » Peritos, tradutores e intérpretes » Dados Fiscais » Dados do ISS

@ Tempo estimado de leitura: < 1 min

Essa funcionalidade permite ao profissional informar os dados de recolhimento de
ISSQN ja realizados pelo profissional ao Municipio indicado como domicilio fiscal, a fim
de que ndo ocorra retencgao do referido tributo, por ocasidao do pagamento dos
honorarios.

—_—

No menu [Dados Fiscais], selecione a opgdo [Dados de ISS] e clique no botdo i s

para inclusao dos dados do ISS.

0 sistema exibira a seguinte tela:



Dados do 155§

Atengdo: A auséncia do nimero de inscrigdo municipal e da legislagdo que comprove a nao obi
importara na reten¢do de ISSQN com a aliquota de 5%, prevista na LC n® 116/2003.

Situag o
Mumicipio: *

MNumero da inscricdo: *

MONWO

BRASILIA - DF

023553185000140

Ano: * 2020 -

Janeiro -~

Fevereiro

Marco

Abril

Maic o
Junho
Julho
Agosta
Setembro
Cutubro
MNovembro

Mésiperiodo 155:

Dezembro
Preencha o campo “Ano”, selecione os meses de recolhimento de ISSQN na coluna
“Disponiveis” e transfira para a coluna “Selecionados”.

No canto superior direito, clique em “Documentos” e anexe os comprovantes de

recolhimento de ISS, em formato PDF/A.

Salve as informagdes e clique em “Enviar para validar”.

0 O cadastro do ISS sera analisado pelo Tribunal e o profissional sera
avisado por e-mail apo6s a finalizagao do procedimento.

A Registros validados de ISS de anos passados nao poderao ser excluidos.

Este artigo te ajudou?
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