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SISTEMA ELETRONICODE ASSISTENCIA JUDICIARIA DA JUSTICA DO TRABALHO - AJ/JT

O Sistema Eletrénico de Assisténcia Judicidria da Justica do Trabalho — AJ/JT é uma
ferramenta destinada ao cadastro e ao gerenciamento de peritos, tradutores e intérpretes, bem assim ao

pagamento dos profissionais nos casos dos processos que envolvam beneficidrios da justica gratuita.

O mddulo do sistema dedicado aos usudrios externos permite o cadastramento de peritos,
tradutores e intérpretes interessados em prestar servicos de pericia, de exame técnico, de traducdo e de
interpretacdo nos processos em tramite na Justica do Trabalho, inclusive naqueles que envolvam assisténcia
judicidria gratuita, bem assim propicia aos referidos profissionais o acompanhamento dos registros das

nomeacoes e, em casos de honordrios a serem pagos pela Unido, dos procedimentos de pagamento.




_“. Tribunal Regional do Trabalho
J® AT Sistema de Assisténcia Juridica

CADASTRO DE PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES

O cadastro eletrénico de peritos, tradutores e intérpretes, gerenciado pelo sistema AJ/IT,
contém os dados de todos os profissionais aptos a serem nomeados para prestar servicos de pericia, de
exame técnico, de traducdo e de interpretacdao nos processos judiciais em tramite na Justica do Trabalho,
inclusive nagueles que envolvam assisténcia judicidria gratuita.

O profissional interessado em prestar servicos perante a Justica do Trabalho devera realizar
seu cadastro no sistema AJ/JT, indicando seus dados pessoais e profissionais; aderindo, em caso de
concordancia, ao Termo de Compromisso disponibilizado; e fornecendo os documentos obrigatérios.

As informacGes e a documentacdo apresentadas sdo de inteira responsabilidade do
profissional, garantidor de sua autenticidade e veracidade, sob as penas da lei.

O cadastramento do profissional no Sistema AJ/JT ndo assegura direito subjetivo a nomeacdo
para efetiva atuacdo nos processos em tramite perante a Justica do Trabalho.

O cadastramento no Sistema AJ/JT ou a efetiva atuacdo do profissional ndo gera vinculo
empregaticio ou estatutdrio, nem obrigacdo de beneficio de natureza previdenciaria em relacao a Justica do
Trabalho.




_ﬂ. Tribunal Regional do Trabalho
J*  AIT sistema de Assisténcia Juridica

INICIANDO O PRE-CADASTRO

O pré-cadastro se presta a primeira identificacdo do profissional, sua concordancia com o
Termo de Compromisso disponibilizado e a concessao de /ogin e senha.

e  Utilize os navegadores Mozilla Firefox 52 e Google Chrome 60 e acesse o link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

e Na tela inicial, clique no botdo “CADASTRO”, em “USUARIO EXTERNO”.

USUATIT CNTERNO

JUSTICA DO TRABALHO
PORTAL DO USUARIO EXTERNO
PROGRAMA SIGEO-JT

CADASTRD ACESSO

_:“-fe 2 < . . . ' E ”

c‘:;:’:\::;lw:::; THADUTORES Y VAL REGISTROS DE
CHEDENCIADOS SAUDE INTERPRITES CADASTRADOS NOMEACAD

e Clique naimagem “PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES”.



https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo
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CADASTRO

FERITOS
TRADUTORES
INTERPRETES

e O sistema exibird o Termo de Compromisso.

TERMO DE COMPROMISSO
Dedarg, nos tlermes da lel. gue.

1. LI, conhego € acero os termos da Resclucao CSJT n° 247, de 25 de cutubro de 2019, gue
st no dmbito ca Jusiica da Trabaino, o Sistema Eietrénico de AssISténcia Judicidna AT,
destinadn 30 cadasiro e gerenclamento de peros. 010d0s éonicos cu clentifices, tradulores e
interpretes e ac pagamente dos profissionais nos Casos doS pProcessos gue envolvam
assisténciz udiciana gralullz, e dz oulias providencias.

2. ESlou clente de que as infarmacies por mim prestadas e a documentagin anexada estin
sujeitas a diligéncias pels Justica do Traballio para verllicacdo ce exatidio e veracidade

3. Esfou ciente de gue € vedade o sxercicio 90 encargo de periio. tradutor ou Intérprete a0
deenior de cargo pinlico no Ambito do Poder Judiciano, exceto nas NIpsteses 4o Inciso | do §
3°do an 98 do CPC

4. Estou dente de gue € vedado o exercicio do encargo de lradutor ou inlerpreie a¢ profissional
que nao tver a livre 2dministracac de seus bens; que for arolado como testemunna ou atuar
como perita no processo para o gual lenha sido nomeado; que estiver inabiitado para o
exercicio da profissdo por sentenga penal condenatona, enguanio durarem seus efeitos,
devendo. em quaisquer das situagdes, comunicar a ocomencia ao magisirado responsavel

5. Estou ciente da necessidade de antes de acefar quaisquer nomeacoes verinear

a) as hiplleses legals ce Impedimento e de suspeicdo previstas ne Capiwlo 1| do Tituk IV do
Livro Il da Parte Geral do Codigo de Processo Civil

b) a prestacédo de senvicos na condicio de Assisients Técnico em favar dg uma das paries do
processo para o qual fol nemeado, nos Ulimos 3 anos

c) ser conjuge, companheiro ou pansnte. em finha rsta. colateral ou por 2finidade, ate terceiro
grau, de advegado ou magisirado, com aiuacdo no processo ou de senader do juize em que
framiia a causa

E, em caso positivo. recusar 3 nomeacao, comunicando a sifuagao so magistrado competente

6. Esiou requiarmente cadastrado |unto a entidade 0e ciasse, se 10r 0 ¢aso, hem assim de que
Inexiste Impedimenio ao pleno exerciio dals) profissdodes) cacastradals)

Responsabilzo-me, sob as penas da lel. pela atuziizacde dos dades cadastais e des

documentos comprobaiénos, bem como pela veracidade das informacoes presiadas e
auenicidace 00s documeanios jJuntados

CPF.* 0
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e  Apodsaleitura, informe o nimero do CPF e, em seguida, clique no botdo ao lado (lupa)
para preenchimento do nome, em consonancia com o cadastro perante a Secretaria da
Receita Federal.

e Digite o nimero do NIS (PIS/PASEP ou NIT);

e Preencha o e-mail que constara no cadastro e para o qual serdo encaminhadas as
mensagens do sistema AJ/JT para o usudrio e, em seguida, confirme o mesmo endereco

eletrbnico.
CPF:*
Nome: *
Nuamero do NIS (NIT, PIS ou
PASEP): *
Email: *

Confirma email: *

Concordo com o Termo

- N
NOTA

Ndo é necessdrio digitar os separadores nos campos CPF e NIS. Os
pontos e hifens sdo inseridos automaticamente pelo sistema.

0 endereco eletronico (e-mail) deve ser informado com todos os
caracteres existentes.

e  Apds o preenchimento dos campos e, em caso de concordancia com inteiro teor do
Termo de Compromisso, clique no botdo “Concordo com o Termo”.

¢ Concordo com o Termo

e O sistema exibird mensagem de conclusdo do pré-cadastro e de envio de
correspondéncia eletrénica para o profissional, contendo /ogin e senha para continuidade
do cadastro.




Al-JT Sistema de Assisténcia Juridica

S e .
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O pre-cadastro foi realizado e a senha foi enviada para o email cadastrado. Favor realizar login no sistema para continuar o processo de cadastro.
Caso ndo tenha recebido o email, verifique s€ ndo caiu na caixa de spam.

v Ir para teia de login

e Modelo de e-mail ao profissional pré-cadastrado.

“Prezado(a) usudrio(a),

Seja bem-vindo a Assisténcia Judicidria da Justica do Trabalho (A]/]T), pertencente e
ao Sistema Integrado de Gestdo Or¢amentdria da Justica do Trabalho (SIGEO-JT).

Seu pré-cadastro foi realizado com sucesso. Agora vocé deverd acessar o enderegco

https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo para complementar seu cadastro.
Informamos que seu login é "XXXXXXXXXXX" e sua senha é "YYYYYY".

ESTA MENSAGEM FOI ENVIADA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA AJ/JT, POR FAVOR
NAO RESPONDE-LA.

Equipe A]/]T”

e Em seguida, clique no botdo “Ir para tela de login”, quando serd exibida da tela inicial
de acesso ao sistema AJ/IT.

 Ir para tela de login

A
NOTA

Além do botdo “Ir para a tela de login”, o profissional também
poderda acessar o sistema pelo enderego eletrénico
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.



https://portal.sigeo.jt.jus.br/
https://portal.sigeo.jt.jus.br/
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INICIANDO O CADASTRO

O cadastro do profissional conterd suas informagoes pessoais e profissionais, bem como os
documentos necessarios a respectiva comprovacao.

e Digite o nimero do CPF e a senha informada no e-mail enviado automaticamente
guando da conclusdo do pré-cadastro e clique no botdo “Entrar” (ou utilize o endereco ja
informado (https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo).

PORTAL DO USUARIO EXTERNO
PROGRAMA SIGEO-]T

1.- JUSTICA DO TRABALHO

CPF/CNPI
I |

Senha

Esquecou sua senha?

e Ao entrar no sistema, sera exibida tela com as informacdes e os documentos que

deverdo ser preenchidos e apresentados pelo profissional (“Pendéncias encontradas
no cadastro”).

10
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Al-IT
Sistema de Assisténaa Jaridica da wstica do Trabalho

Pendéncias oncontradas no cadastro
Dados Cadastrais

Datfos Pe:
Dades Pr
[Cagos Bancanes Cadasho dos dados pessaais neomplele

Lista de pemdéncing
Pendencia Tutal

Terma de Sompnmisso Dotumenlos pessuas abeigatorins beomplets
Codnsho des dados bancanos incompleln

Cosastro ce domcho $acal ncompieta

Dados Fiscais
D303 00 INSS
Dados dofSS

Cansutat
Gesar Comprovarte O¢ Renamenty

Pendénciaz 1o Seiema
Cora Pomal
Ada @

I—————

e Clique na opgdo “Dados Pessoais”, da se¢do “Dados Cadastrais” (menu vertical a
esquerda da tela).

Dados Cadastrais

Jados Pessoais

Dados Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

Dados Fiscais

Dados do INSS
Dados do 155

Registros de Nomeagao
Consultar

Pagamentos
Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda @

11
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e Aberta a tela “Dados Pessoais”, clique no botdo “Editar” (menu horizontal na parte
superior da tela).

Dados pessoais

4 Editar

# Dowmiciio fiscs

[* Documentos

e Ao ser exibida a mensagem de atualizacdo para continuidade do cadastro, clique em

Ilo K” .

Biguns dndos cbrigaddriss Ao #5580 preamohitos Wood dewe sfusHzar nErs poder oontineEr.

12
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PREENCHENDO AS INFORMAGOES PESSOAIS

As informacGes pessoais constam da opcao “Dados Pessoais”, na se¢do “Dados Cadastrais”.
Elas permitem a identificacdo do profissional que pretende prestar servicos na Justica do Trabalho. O sistema
AJ/IT exibira os campos a serem preenchidos pelo profissional.

<,
NOTA
As informagédes prestadas sdo de inteira responsabilidade do

profissional e estardo sujeitas a diligéncias para respectiva
confirmagdo.

Os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento
obrigatorio e devem ser informados pelo interessado.

Caso o profissional ndo saiba o CEP de sua localidade, basta clicar
no icone “Pesquisar Endereco” (lupa) ao lado do campo.

Os telefones devem ser informados com o codigo de drea (DDD) e
sem separadores.

O niumero do Banco e da Agéncia podem ser digitados ou
selecionados com a utilizagdo da seta na lateral do campo. O
niimero da conta bancdria deve ser digitado no campo especifico.

O cédigo da agéncia deverad ser informado sem o digito verificador, ao
passo que a conta corrente deverd ser informada em sua integralidade,
inclusive com o digito verificador.

13
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Dadoe posaoais

E3  Agrs dachive abrigalarie, wie estia preenchidis

Stusode!

Saus03a #o esdasnD no TNIS N SALIACC

Pt B
Nomee: *

Dzts de nascmests: *
Saxo: * e

Noma £3 mba: *

RogaiCor * Selscicas
Fals de nanonaldades - LI
Psis d= nasomants: * Srazi
Grau e iventupio: = Tmlaae

Numaro 3o NIS (NIT, PIS ou FASER). *
CE®: ~
Too de bgrdors * selscwne

Endetors {lagradoum); *

Numem: *

UF:~ QRcKaS

Cisacs © Sale .

Teelupe ceivier

T lore maier sl

Eangd

Acénriz hancéna zem OV

Cmis comprde fogm DY,

e Preenchidos todos os dados obrigatdrios, clique em “Salvar” (menu horizontal na
parte superior da tela).

Datos pass0als « Bahrar ' ‘WVoltar

e Apds a exibicdo da mensagem de sucesso, clique em “OK”.

14
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oK

Nesse momento o usudrio sera direcionado para realizar a juntada dos documentos

pessoais obrigatdrios.

15
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FORNECENDO OS DOCUMENTOS PESSOAIS

Os documentos pessoais se prestam a comprovacgdo das informagdes prestadas na opgao
“Dados Pessoais”. Eles serdo analisados por comissdo especifica ou outro drgao a ser designado pelo Tribunal

Regional do Trabalho.

NOTA

Os documentos a serem juntados devem ser digitalizados em
formato PDF/A, conforme orientacées dispostas no item “Utilizando
o conversor de PDF/A” (para acesso rdpido, basta passar o mouse
sobre o item e clicar ‘Ctrl’).

Os documentos assinalados com asterisco (*) sdo de juntada
obrigatéria e devem ser anexados pelo interessado.

e Para anexar os documentos, selecione o tipo a ser juntado, clicando em “Primeiro
selecione o tipo de documento”.

Primeire selecicne o tipo de documento

[ados pessoais - Documentos m Vokar

\EEIE menios areace devemes o PORE Chgue sauipsrs

Dotmento:-

[ipn de &muisn W Snmgin Ay

e Temo e Comprmiss Tema, de Comprmesn o8 WLDATD *

e  Serdo exibidos os documentos a serem juntados:
v" Documento de identidade oficial com foto (frente e verso);
v' Comprovante de endereco atualizado, em nome do profissional, emitido h&, no
maximo, 3 (trés) meses da data da inscricdo ou declaragdo pessoal de residéncia,
v' Comprovante da existéncia de conta corrente individual;
v'  Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa, emitida pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ.
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Dgdos pesaoais - Documentos

tanghn: (3-00CUmeT5s AREXB00S JEvam ES0r 0. Irmes FOFLS, CIUE AquipeTs of

Fimeie s=isione 0 100 8¢ fcanams

Mo gpaavg: | | FTEIR-SSECi0e & e Sooumesis

Docsimenm de detitade oficel o folo (entz = veso®

Comprovartz o erdesss Staimsn & aane or pofissingl. eminn 13 g menme, 5 (vés) mase: da ta 23 meoizio ou teceio manns o8 Sxndes

2abt= copet= nd vl
Ly a al fha . : v i &
Ticomets i Wacinal e Coadenagoes Cives por Ao e Impbidade: Adminishativa, emvinls oeio Coasel Navors de Jusfics - TR ShuagEn kzo
bral Temo i Dompromizsa Temo gz Compemisnpd! AT *

e Clique sobre o nome do documento que pretende anexar e, apds, no botdo “Escolher
arquivo de comprovagdo” para juntar o referido documento.

+ Escolher arquivo de comprovagao

e Selecione, dentre seus arquivos, o documento para comprovacao e junte-o ao
sistema.

e Repita o0 mesmo procedimento com todos os documentos obrigatdrios, até que
todos sejam juntados.

e  Apos ajuntada de toda documentagdo, clique em “Salvar” (menu horizontal na
parte superior da tela).

v Salvar

e Em seguida, sera exibida a declaragdo de autenticidade para confirmagdo do
profissional.

£ Declaro que 98 documentos inseridos conferem com o orginal & estou dente que serlio assinados sktronicamente conforme art. 1°.§2° NI "h". do Lel 11 41972006

Cancelar

e Clique no botdo “OK” e sera exibida mensagem confirmando que dos dados foram
salvos pelo sistema.

17
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A Os dados foram salyos com sucesso E necessarnio agora cadasirar o5 dados de domicilio fiscal

v OK

e Nesse momento o usudrio serd direcionado para fornecer as informacgdes e juntar os
documentos relativos ao domicilio fiscal.

18
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PREENCHENDO AS INFORMAGOES E FORNECENDO OS DOCUMENTOS DO DOMICILIO

FISCAL

As informacgGes acerca do domicilio fiscal permitem reconhecer o municipio escolhido pelo
profissional, bem como identificar sua inscricdo municipal. O(s) documento(s) se prestam a
comprovacao(0es) das informacdes.

e Na tela “Dados pessoais — Alteracdo de domicilio fiscal”, preencha a unidade
federativa do domicilio fiscal e, em seguida, selecione a cidade correspondente.

e Informe o numero da inscricdo do ISS.

Dados pessoais - Alteragao de domicilio fiscal s satvr | = it |

AMiencio: [RRLEL devem estar no formato PDF Chgue agul

UF domicilio fiscal * MG
Diomicilio figcal * BELO HORIZSNTE
Mumers da inscrigao de 155 - 123456

B —————
NOTA

Os documentos a serem juntados devem ser digitalizados em
formato PDFE/A, , conforme orientacées dispostas no item

“Utilizando o conversor _de PDF/A” (para acesso rdpido, basta

passar o mouse sobre o item e clicar ‘Ctrl’).
Os documentos assinalados com asterisco (*) sdo de juntada
obrigatdria e devem ser anexados pelo interessado.

e Para anexar o comprovante correspondente, no campo “Documentos”, clique em
“Primeiro selecione o tipo de documento”.

Primeirc selecicne o tipo de documento
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Prmsls seRcone oion de Socumanio

e —

N® Documento Tipo da aigpulvo AGuivg Silua |,;.'¥u AGdo
Manium docymente wiEslEdo

e  Serd exibido o documento a ser juntado:
v" Comprovante de inscricdo municipal.

Dados pesspals - Algragho de domiclio fizcal m

Alsngio rurnEmkns irsrdos o it e KA, Gligue agm | I i
UF damiciin fscal = WG -
Domicilis fiscal * BELO-HOWETHRTE -
Nimerd donscrgiode IS5 1IN
I
Frmeice selecone o tpo de documents. | -
Ik‘\.u - P”TEI 5 ’uh:"mg syt _
Comprpvants de nacnglio municipar

N DG e 1 Thw dEarguive LREN Sleaa AR
TE47E Comprovame de nsercis munizpal Bndaraco piia pot PERDENTE B e

e Clique sobre o nome do documento que pretende anexar e, apds, no botdo “Escolher
arquivo de comprovagao” para juntar o referido documento.

+ Escolher arquivo de comprovagao

e Selecione, dentre seus arquivos, o documento para comprovacao e junte-o ao
sistema.

e  Apds ajuntada, clique em “Salvar” (menu horizontal na parte superior da tela).

+ Salvar

Dados pessois - Alteragio de domiciio fiscal (7 s [ wie
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e Em seguida, serd exibida a declaracdo de autenticidade para confirmacdo do
profissional.

£ Declaro qué o8 docsmentos inseridos conferam com o original & estou dente que serdio assinados slstiunicamente conforme art 1°.§2° Il ™" do Lel 11 41972006

@ Cancelar

e Clique no botdo “OK” e sera exibida mensagem confirmando que os dados foram
salvos pelo sistema, bem como a pergunta sobre o momento de envio para analise pela
unidade responsavel.

Os documenios foram salvos com sucesso. Barm poder recehsr nomeagan, os dados devem ser enviados para validacao, Deseja enviados agoa para serem validados?

+ Enviar para volidar * Enviar mats tarde

e Nesse momento, o usudrio poderd encaminhar os dados ja registrados para analise
da unidade competente ou aguardar para encaminhar posteriormente.

e  (Caso o usuario opte por “Enviar mais tarde”, ele sera redirecionado para a pagina de
“Dados Pessoais”, na qual consta o botdo “Enviar para Validar” (menu horizontal na parte
superior da tela), que pode ser utilizado a qualquer momento.

u'w‘iﬂﬂdar 4 Dol fiszal | * Gocnmentas

e Caso o usuario opte por “Enviar para validar”, os dados serdo encaminhados a
unidade responsavel e sera exibida a mensagem correspondente.

Cadastro enviado para validacdo

Os dados pessoais foram encaminhados para validacao. Agora falta apenas informar os dados referente a sua profissao.

v OK
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e Ao clicar em “OK”, o usuario serd direcionado para fornecer as informacdes

profissionais e juntar os documentos correspondentes.

PREENCHENDO AS INFORMAGOES PROFISSIONAIS

As informacgdes profissionais constam da opc¢dao “Dados Profissionais”, na secdao “Dados

Cadastrais”. Elas permitem a identificacdo do profissional que pretende prestar servicos na Justica do
Trabalho. O sistema AJ/JT exibird os campos a serem preenchidos pelo profissional.

NOTA

As informacées prestadas sdo de inteira responsabilidade do

profissional e estardo sujeitas a diligéncias para respectiva
confirmagdo.

Os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento
obrigatério e devem ser informados pelo interessado.
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-Dar.lurs profissionais o Wollar | o Salya
Siluagio MOVD
Calegoiz - Seknnne
Frofisedu. Selecione -

e

Ecnecilitace:

Minkurticule (md=. 2000
caraciereal

Locais de atincio

i
[
o
L
I
f

UF-  Seiaciona =  Cidgdes Cidades

WF Crlpde Exchinr

e Selecione a categoria pela qual pretende prestar servicos nos processos judiciais em
tramite na Justica do Trabalho:
v' Intérprete,

v' Perito,
v' Tradutor.
Dados profissionais v Salvar
SHuagio: NOWVC
Categuria * Selecions i
———————————ki
- )
PreEsdn * Safecione
INTERFRETE
PERITO PR
TRACUTOR

e Selecione uma das profissdes exibidas pelo sistema, de acordo com a categoria ja
escolhida e com a qualificagdo/formacg&o do profissional.
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N
NOTA

Para as categorias de “Intérprete” e “Tradutor” sdo disponibilizadas
apenas as profissoes de “Intérprete” e “Tradutor”, respectivamente,
com os correspondentes nimeros de CBO’s.

Dados profissionais
Situacde NOVO
Categoria: * INTERPRETE
Profissdo; * Selecions -
Selecione I
INTERPRETE - CBO: 261410
T
Dados profissionais
Situacio: NOVOD
Categoria; * TRADUTOR -
Profiss80; © Selecione v |
Selecione I
TRADUTOR - CBC: 261420
T —

s —
NOTA

Para a categoria de “Perito”, séo disponibilizadas diversas profissoes e os respectivos nimeros
de CBO’s (ADMINISTRADOR, ADVOGADO, ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO,
ANTROPOLOGO, ARQUEOLOGO, ARQUITETO, ASSISTENTE SOCIAL, ATUARIO, AVALIADOR DE
ARTES E ANTIGUIDADES, AVALIADOR DE AUTOMOVEIS, AVALIADOR DE BENS MOVEIS,
BIBLIOTECARIO, BIOLOGO, BIOMEDICO, CONTADOR, CORRETOR DE IMOVEIS/AVALIADOR,
DENTISTA, DESENHISTA INDUSTRIAL, DOCUMENTOSCOPICO, ECONOMISTA, EDUCADOR FiSICO,
ENFERMEIRO, ENGENHEIRO, ESTATISTICO, FARMACEUTICO, FiSICO, FISIOTERAPEUTA,
FONAUDIOLOGO, GEOGRAFO, GEOLOGO, GRAFOTECNICO, HISTORIADOR, JOALHEIROS E

LAPIDADORES DE _GEMAS, JORNALISTA, LEILOEIRO, LINGUISTA, MATEMATICO, MECANICO, 24

MEDICO, MEDICO VETERINARIO, NUTRICIONISTA, OCEANOGRAFO, OURIVES, PAPILOSCOPISTA,
PEDAGOGO, PROFISSIONAL DE EDUCACAO FISICA, PSICOLOGO, PSICOPEDAGOGO, QUIMICO,
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Dados profissionais

Situacio:
Categoria: =

Profissao: *

Eszpecialidade:

NOVO
PERITO b

Selecione -

Selecione u
ADMINISTRADOR - CBO: 252105

ADVOGADO - CBO: 241005
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - CBO: 212400
ANTROPOLOGO - CBO: 251105

ARQUEOLQOGC - CBO: 251110

ARQUITETO - CBO: 214125

ASSISTENTE SOCIAL - CBO: 251605

ATUARIC - CBO: 211105

ALFA LA s A T A LTI Wt ) i~ - A4 A

e Selecione, se for o caso, a especialidade vinculada a profissdo e a qualificacdo. Nesse

tépico, basta selecionar a(s) especialidade(s) na coluna de “Disponiveis” e utilizar a seta
(apontando para a direita) para transferi-la(s) para a coluna “Selecionados”.
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Dados profissionais

Situacio:
Categoria: =

Profissao: ©

Especialidade:

NOVC
INTERPRETE -

INTERPRETE - CBO: 261410 -

LALEMEQD -
ARABE

| BENGAL! |<:::)
BULGARD

CANTONES -
CHINES =
CINGALES
COREAND
CREQLE
|ESLOVACO
ESPANHOL

Stuacao:

Caltegoria: *

Profissdo *

Ezpecialidade:

MOV
TRADUTOR -

TRADUTOR - CBO. 261420 | »

BLEMAD B

ARABE

BULGARD <:::>
CANTONES

CHIMES =
CINGALES "
COREANG
ESLOVACD
ESFAMHCOL
FRANCES
GREGO
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Dados profissionais

Situacdo: NOVO
Categoria: * PERITO -
Profissao: * ADMINISTRADOR - CB(: 252105 -

ADMINISTRAGAD PUBLICA
DIREITO TRIBUTARIO E ADUANA

Especialidade

e
NOTA

A “Especialidade” é um campo de preenchimento facultativo. Contudo,
caso selecionado, deverd ser comprovado oportunamente.

Caso o profissional pretenda excluir alguma(s) especialidade(s) ja
escolhida, basta seleciond-la(s) na coluna “Selecionados” e utilizar a

seta (apontando para a esquerda) para transferi-la(s) para a coluna
Disponiveis”.

e  Escreva um mini curriculo com as informagGes mais relevantes para o exercicio da
categoria escolhida (maximo de 200 caracteres).
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Dados profissionais

Situacdo NOVD
Categoria: * Selecione -
Profissdo: = Selecione -

Ezpecialidade:

Minicurriculo (max. 2000
caracteres): *

e Para a categoria de “Perito”, informe o “Orgdo de Classe”, a “UF do registro no
6rgao”, o “Numero do registro” e a “Data de expedigao”.

NOTA

O “Orgédo de Classe”, a “UF do registro no érgdo”, o “Nimero do
registro” e a “Data de expedicdo” sdo informagdes que podem ser
extraidas da carteira profissional ou de documento expedido pelo
Orgdo/Conselho de Classe.
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Dados profissionais

Situacio: NOVO
Categoria: * PERITO -
Profissao: * ADMINISTRADOR - CBE: 252105 -

ADMINISTRACAO PUBLICA
DIREITC TRIBUTARIO E ADUANA

Especialidads:

Minicurriculo (max. 2000
caracteres) *

Lf}rgﬁn de Classe: CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRA{JﬁG -
UF do registro no orgdo: * Selecione -

MNumero do registro: *

Data de expedicdo; *

e Selecione os locais nos quais pretende prestar servigos (“Locais de atuag¢ao”).

Atencao: Informar 0s MUNMCIMGS em oue prelende prestar semvioos

|JF: Selecione *  Cidades: Cidades v

LF Cidade Exeluir
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e Clique na UF e, apds, na(s) respectiva(s) cidade(s).

Lirials do dluacio

Arengin: Infarmar o8 municipins em gue preténde preatar Senticns

UF- | Saleciona w | Cidades: Cidades ¥

‘Salecioms
e i EXeilIr
S —

Grgfo de Classa ® (= _

ABAMMA DOS DOURADOS
UF do regstrn nodrgdo ™ G{ ABAETE

AGHE CAMPO

ACAIAGHA

Date de expedicho. ACUGENA

AGUABDA
ot s o ~ scusconeRo S

AGUANIL

Himern di regsto

Atengao: Informs AGUAS FORMOSAS
AGUAS VERMELHAS 3
UF | Ma v Ciladec mdiat‘ - & Incluir cidates salecionadas: 3
UE Chfade Excuii

e  Apods aselecdo das cidades, clique no botdo “Incluir cidades selecionadas”. O referido

botdo aponta a quantidade de cidades selecionadas.

£ Incluir cidades selecionadas

e  Para visualizar a(s) cidade(s) escolhida(s), cligue na seta a esquerda da sigla da

unidade federativa.
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7

MG

MG

Ma

MG

= | Cidadas’ | Cldades -

Chlade Encluir
Chigue ng trangule-an lade das UFES para axpandir & visualizar ac cidades Sslacionagas =]

. ABADEA DOS DOURADODS )
ACUCENA o
AGUA COMPRIDA =]
BELD HORIZONTE o

NOTA

Caso o profissional pretenda excluir alguma(s) cidade(s) escolhida, basta
clicar no icone da coluna “Excluir”.

=]

e Preenchidos todos os dados obrigatdrios, clique em “Salvar” menu horizontal na
parte superior da tela).

— Q3D

e  Apods a exibicdo da mensagem de sucesso, clique em “OK”.

0s dados foram salvos com sucesso. E necessirio agora anexar os documentos digitalizados para comprovag3o das informagoes preenchidas.

v 0K

e Nesse momento o usuario sera direcionado para realizar a juntada dos documentos
profissionais obrigatérios.
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FORNECENDO OS DOCUMENTOS PROFISSIONAIS

Os documentos profissionais se prestam a comprovacdo das informacgées prestadas na opgao
“Dados Profissionais”. Eles serdo analisados por comissdao especifica ou outro érgao a ser designado pelo

Tribunal Regional do Trabalho.

NOTA

Os documentos a serem juntados devem ser digitalizados em
formato PDF/A, , conforme orientacées dispostas no item

“Utilizando o conversor de PDF/A” (para acesso rdpido, basta

passar o mouse sobre o item e clicar ‘Ctrl’).

Os documentos assinalados com asterisco (*) sdo de juntada
obrigatéria e devem ser anexados pelo interessado.

Os documentos devem ser juntados conforme a categoria
selecionada pelo profissional (intérprete, perito ou tradutor).

e Selecione o tipo a ser juntado, clicando em “Primeiro selecione o tipo de

documento”.

Primeirc selecicne o tipo de documento

Y . LT I | Choue angui

Caegoa

Profizsda ADMHISTRADGR

Howe -Bunid,

& Documestd Tepo de ergubvs Byguivo Sdiunges Aran

Hanbiim- docimeio cadasys do

e Serdo exibidos os documentos a serem juntados para a categoria de perito:
v" Diploma do curso superior ou nivel médio técnico;
v" Diploma de pds-graduacio ou certificado de especializac3o na drea de atuacdo
v’ Carteira do Conselho/Orgdo de classe (frente e verso), em caso de filiagdo
obrigatdria para o exercicio da profissdo que exija curso superior ou nivel médio

técnico;
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v Declaragdo atualizada do Conselho/Orgéo de Classe em que estiver inscrito, sobre
a inexisténcia de penalidade disciplinar.

Dades profissionas - Documantas m

TTHE 4l YFus =t i Ciligue aqu pa
Eatagiia PERITC
Prafisis
Fims b g ipos o g de dopuessyag -
Hevn anns Frmirg Seiscnne oo ca Secomento

Dinkms &0 GIn0: SURarer i nfe) medis banicg'
Diplome de pes-graduntin ou c=ificndn de scpermdiracio ma aren de aiusco

! Carsina o Sonsslhn g d2 classs (ranta & wersn| e cas s Tachn onigalins pare o execckin da pof=adn gues s cursn 2upsinl o nlvelmedio Beaicn”

W7 ocumants _ - - - Fﬂ Agha
Oecaragio shsizsda 0o ConsanoOnds ok CIS5a @M UO BSiET RSO, Sehie 2 MEesiinc 0o penaisidg disosinar

Herbum documed,

e Serdo exibidos os documentos a serem juntados para as categorias de intérprete e

tradutor:
v" Diploma do curso superior ou nivel médio técnico;
v" Diploma de pds-graduacio ou certificado de especializacdo na area de atuac3o;
v' Carteira da Junta Comercial (frente e verso) ou certiddo emitida pela Junta
Comercial, para a profissdo de Tradutor ou Intérprete;

Dados profissionals - Documentos m

Atamesa O documenios ansxados dersam Sstir e fomeas PR Clhgue goui para o

Caegonts

Proficde

Frimile e cdie o Bpo s disamanli

Primaira saiaciane 0 0o o9 cecumemio

Hovo amutie:
Dinams d0 CIFED SUpEnor ou Rive| médn o
Digsoma de pus-0raduacho bu CcErfcadd o6 eapelialzais nd dres o2 alagio
}
Cafaira ¢a Junia Comamcial (oo o varse ] #J comidfno amdda pala Jinte Comarcial pars a profeasn 48 Tradutor ad infarpesdn® |
" CFacumeric Eitungdn Sgho
Henhum ooy meno casaerado

e Clique sobre o nome do documento que pretende anexar e, apds, no botado “Escolher
arquivo de comprovagao” para juntar o referido documento.

+ Escolher arquivo de comprovagao

e Selecione, dentre seus arquivos, o documento para comprovacdo e junte-o ao
sistema.
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e Repita o0 mesmo procedimento com todos os documentos obrigatdrios, até que
todos sejam juntados.

e  Apods a juntada de toda documentacao, clique em “Salvar” (menu horizontal na
parte superior da tela).

+ Salvar

e Em seguida, serd exibida a declaragdo de autenticidade para confirmagdo do
profissional.

£ Declaro que 29 documentos inseridos conferem com o odginal & estou dente que serdio assinados ekstionicamente conforme art 1°.§2° 1l "h". da Lei 11 419:2008

Cancefar

e Clique no botdo “OK” e sera exibida mensagem confirmando que os dados foram
salvos pelo sistema, bem como a pergunta sobre o momento de envio para analise pela
unidade responsavel.

|

05 documentos faram Saos com sutesse, Para poder receber nomeacio para esid profissio, os dalos devem ser enviados para valldasgdo, Deseja enviados agord para serem validados?

« Enviar para validar ~ * Enviar mais e

e Nesse momento o usudrio poderd encaminhar os dados ja salvos para analise da
unidade competente ou aguardar para encaminhar posteriormente.

e Caso o usudrio opte por “Enviar mais tarde”, ele sera redirecionado para a pagina de

“Dados Profissionais”, na qual consta o botdo “Enviar para Validar” (menu horizontal na
parte superior da tela), que pode ser utilizado a qualquer momento.
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QRN Enviar Salcagdo l,'ErHar Hmm1  Docimenng

e (Caso o usuario opte por “Enviar para validar”, os dados serdo encaminhados a
unidade responsavel e sera exibida a mensagem correspondente.

NOTA

O profissional pode se cadastrar em mais de uma categoria ou mais
de uma profissdo, conforme sua formagdo e qualificagdo, para
tanto, deverd, no campo “Dados Profissionais”, clicar em “Novo” e
repetir todo o procedimento de fornecimento de informacées e
juntada de documentos.

Lol Frafiain By mw
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PREENCHENDO OS DADOS DO INSS

As informacGes sobre a contribuicdo previdenciaria, de preenchimento facultativo, permitem
que profissional declare os valores ja recolhidos ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, de forma a
afastar/reduzir aqueles devidos em razdo da presta¢do de servicos de interpretacdo, pericia e tradugdo
perante a Justica do Trabalho.

e Na secdo Dados Fiscais (menu vertical a esquerda da tela), selecione a op¢do "Dados
de INSS".

Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Dados Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

Dados Fiscais

Dados do INSS
Dados do 155

Registros de Nomeagio
Consultar

Pagamentos

Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda @

e Osistema exibird a tela para cadastro das informagdes relativas ao INSS.

Dados do INS5

Liaty o= dacow oo INGS
Ang CHPJ da tonie Fonte pagadora Data da sifuagar Sdnagas
| 282 16.727 2300001-57 FUND D0 REGHE GERAL TE PREVIJENCIA SDCIAL 210032020 | PENDENTE
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e Clique no botdo “Novo” (menu horizontal na parte superior da tela).

& Novo I

e Nesse momento, o sistema exibird a tela para iniciar o preenchimento das
informacoes.

e  Marque, se for o caso, o “Regime de contribuicdo ”.

Bfuzan: NOWD

Riemo Que esia deciarscdn @ reistiva 3 confrbuinies pars 0 Ragime el cs

Regime de conbibuicEn * P
Prodcinca Socia

NOTA
A informacdo refere-se a contribuicdo para o Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS).

Os recolhimentos destinados ao Regime Préprio de Previdéncia
Social NAO devem ser informados, visto que ndo sdo aptos a
afastar o cdlculo e a retencdo da contribuicdo previdencidria
devida em razdo da prestagdo servigos de interpretagdo, pericia
e tradugdo.

e Informe o CNPJ da fonte pagadora responsavel pela contribuicdo previdenciaria do
profissional.
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e do s

Jiiuagdo: NV

Infomres gue exia dedaracao & relatva 8 contnbiacies pare o Regime Geral da

Fragime de confrimuigin * =
Freylica Sucal

CNP I datonle pagados © 0

e (Clique no botdo ao lado do campo (lupa) para preenchimento do nome da fonte
pagadora, em consonancia com o cadastro perante a Secretaria da Receita Federal.

(Batorsomss

Srusdn LY

¢ Informs g esin ceclars (5 & relsive b coniribuieds) par 0 Regime Gerst ca
Provigéncia Sanal

CRFJ (18 Tonts pagadons (0500 DIID01-B @

Regme ce comnnucio: ©

Feones e Yore pegadoea - HANCD D0 BRESIL S A
Anm - SENTIIng

Mis Vo | ecebedy
HMaaes

Feasdiin s cadestado

e Selecione o ano relativo a contribuicdo.

Daces do s,

Stischn Ot

Informao que- 23in decleacEo & reiniva 8 coniribacoes pore o Regme Geral da

Regima de conlinuicde
Pravidance Soglal

GNP dn fonle pagadorn * #0000, OO0 -0 o
Mo 83 fortn paganar Barln DD BRACE T8
Arar Teincies
Gakannng Pﬁ Wadn | exubico
Beaes 2020
@sirado
—

e  Osistema exibird os campos para declaragdo dos valores recebidos, que deverdo ser
preenchidos de acordo com a situagdo pessoal do profissional.
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Situacdo NOVO
Regime de contribuicio: * Informe que esta declaracdo e relaliva a coniribuicdes para o Regime Geral da
Previdéncia Social,
CNPJ da fonte pagadora: = 00.360.3050001-04 Q
Nome da fonte pagadora: * BANCO DO BRASIL 8 A
Ano: * 2020
Més Valor recebido
JANEIRD RE
FEVEREIRO | RE
MARCO RS
ABRIL RS
MAIC RE
Meses: JUNHO RS
JULHO RS | D00
AGOSTO RS 0,00
SETEMBRO BE | 0.00
OUTUBRO RE | 0,00
NOVEMBRO RS 000
DEZEMERC RS 0,00

NOTA
0 profissional deverd informar o valor de seu SALARIO
CONTRIBUICAO (e ndo da contribuigéo em si).

Ndo é possivel declarar valores retroativos, em razdo da
impossibilidade de gerar efeitos financeiros.

O preenchimento dos valores pode ocorrer de forma mensal ou

anual, conforme a situacdo pessoal. Para preenchimento

mensal, ha necessidade de acessar o sistema e repetir os

procedimentos tdo logo tenha conhecimento do SALARIO e superior da tela).
CONTRIBUICAO.

39




_1. Tribunal Regional do Trabalho
J¥ AT sistema de Assisténcia Juridica

v Salvar

Dados do INSS J Salwr | Voltyr

e Em seguida, serd exibida a confirmacdo de que os dados foram salvos e que ha

necessidade de envio para validagdo.

v Enviar paravalidor  + Enviar mais farde

e Nesse momento, o usuario podera enviar os dados ja salvos para analise da unidade
competente ou aguardar para encaminhar posteriormente.

e  (Caso o usuario opte por “Enviar mais tarde”, ele sera redirecionado para a pagina de
“Dados do INSS”, na qual consta o botdo “Enviar Validagdo” (menu horizontal na parte
superior da tela), que pode ser utilizado a qualquer momento.

e (Caso o usuario opte por “Enviar para validar”, os dados serdo encaminhados a
unidade responsavel e sera exibida a mensagem correspondente.

(b Dios atulinacdos com secsso

i,b" K

NOTA

Os efeitos financeiros das informacées somente ocorrerdo apos
a validagdo dos dados pela unidade competente. 40

Declaracées de INSS validadas pela unidade competente ndo
podem ser alterados e/ou excluidos.




_ﬂ. Tribunal Regional do Trabalho
J® AT Sistema de Assisténcia Juridica

e O profissional serd comunicado, por e-mail, acerca da validacdo/rejeicdo das

informacoes.

e Caso o profissional deseje visualizar/imprimir a declaracdo gerada a partir de suas
informacdes, basta acessar a secdo “Documentos” (menu horizontal na parte inferior da

tela) e clicar no icone situado na coluna “Agdo”.

" Dedarsgan

Tipo de argui Stusgov

Tedracio oe recshiments de NS PENDENTE

Atau

. O sistema exibira a declaragdo para consulta/impressio.
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DECLARACKO DE CONTRIBUICAQ PREVIDENCIARIA
Dodaracdes® 30

) m 037w o of 000.000.000 = rep=sei(n) 2o WTFRPASTE
71 5o axlitege S eeater

T RXARKAKKAK, marmn 3

HAEAXENN . Siideete o Seenizlliviols) oz cdsds 66 FID DS TANEIRD -

'zaa, 13, Flanerse, declyro, sob s peas da Lai y.z:*mmu!z‘;:m raseltn, vos Yemes do
" s mrsalo & 21008,

oo
Kuwm da Tamponsas L34

MEITIIIAM (FUILY

[[R—— Y |
s Que 2

Dedzr. 2mce. eer cexte de oxbes ppsesthibaces peles mfvamacies
IR0 P "ln}et".'bl )"mfu.mun V2o GaC zr-,h 53 hpee & '-\ 2O gaiguer m(&-lm =
TRmiars micats

ecer I reccher

P fim, confrao que o)) voae) de
Asaztec ‘.z.-:numxtﬂamm,l& TnNSc

o) receliracsas) el s sriseen Gn wrigos prossde, 1 ok S

ANMRRLL- B (b e e on AW

W b
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PREECHENDO OS DADOS DO ISS

As informacgdes sobre o recolhimento do ISS, de preenchimento facultativo, permitem que o
profissional forneca dados relativos ao pagamento do tributo ao municipio de seu domicilio fiscal, de forma
a afastar/reduzir os valores devidos em razdo da prestagdo de servigos de interpretacdo, pericia e tradugdo
perante a Justica do Trabalho.

e Na secdo Dados Fiscais (menu vertical a esquerda da tela), selecione a opg¢éo "Dados
do ISS".

Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Dados Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

Dados Fiscais

Dados do INSS
Dados do 155

Registros de Nomeagio

Consultar

Pagamentos
Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda @

e  Osistema exibird a tela para cadastro das informagdes relativas ao ISS.
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Dizdos do 155 P Ajuca | 4 Nowo

A [nscAgan Mo [@ia dn siagio SR
Higp exsten dados cadastadns

e (Clique no botdo “Novo” (menu horizontal na parte superior da tela).

4 Novo I

Dados do 155 P Ajuda [ 4 Nowo

e Nesse momento, o sistema exibira a tela para preenchimento das informacgdes.

Daros do 55
ATaNGAD, /& FUsHn & " | = Uz legiciacdo g o Tal G DOTIS00N Sd=elD OC il il
I | I 1 I I |
Snuapae R
Kunlclpin * HELDHOHIITMIE - W5
Moman o incorn TESTE
Ang Saiaranng
[ oweben | suscionadon
Meipar ode 133

NOTA
Os campos “Municipio” e “Numero da inscrigdo” virdo
automaticamente preenchidos, de acordo com as informacées
lancadas na opg¢ado “Dados Pessoais - Domicilio fiscal”.
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e Informe o “Ano” que pretende comprovar.

Siuacho

Bhmcipm =

Ao

Mimare @3 mecngEe *

BELOHCRIZONTE - M5

SuEsinnm = |
S0 =
i N TR
221

V—

e Selecione o(s) més(es) que pretende comprovar. Nesse tdpico, basta selecionar o(s)
més(es) na coluna de “Disponiveis” e utilizar a seta (apontando para a direita) para
transferi-lo(s) para a coluna “Selecionados”.

e (Caso pretenda selecionar todos os meses, basta clicar no icone com seta e barra
apontando para a direita para transferi-lo(s) para a coluna “Selecionados”.
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BRIRS0

Muriopia *

Al

Mazimanodo (42

Mumero 03 imscricao, *

BELO HORIZONTE - &
TEATE

220

i
Apesin
BEtmih
Juuore
L)

NOTA

Caso o profissional pretenda excluir algum(ns) més(es) ja escolhido(s),
basta seleciond-lo(s) e clicar no icone seta apontando para a esquerda
para transferi-lo(s) para a coluna “Disponiveis”.

Caso o profissional pretenda excluir todos os meses ja escolhidos, basta
clicar no icone com seta e barra apontando para a esquerda para
transferi-lo(s) para a coluna “Selecionados”.

e  Apos as a selegdo do(s) més(es), clique em “Salvar” (menu horizontal na parte

superior da tela).

v Salvar
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e Em seguida, serd exibida a confirmacdo de que os dados foram salvos e que ha

necessidade de anexar o(s) respectivo(s) comprovante(s).

NOTA

Os documentos a serem juntados devem ser digitalizados em
formato PDF/A, , conforme orientacées dispostas no item

“Utilizando o conversor de PDF/A” (para acesso rdpido, basta

passar o mouse sobre o item e clicar ‘Ctrl’).

Os dados foram salvos com sucesso. E necessario agora anexar os documentos digitalizados para comprovagao das informagoes preenchidas.

e C(Clique em “OK”".

e Nesse momento, o sistema exibirad a tela com os dados informados e campo para a
juntada do(s) documento(s) comprobatério(s).

e Para anexar o comprovante correspondente, no campo “Documentos”, clique em

“Escolher Arquivo”.
I + Escolher arquivo I

Hove arquve:

N Doci mento L]

Suaiio Agdo

Hantim coCUnany cadasTand
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e Selecione, dentre seus arquivos, o(s) documento(s) para comprovacdo e junte-o ao
sistema.

e Parajuntar mais documentos, basta repetir a operacgao.

e  Apods ajuntada, clique em “Salvar” (menu horizontal na parte superior da tela).

+ Salvar

Dados o155 - Documentos m

e Em seguida, serda exibida a declaragdo de autenticidade para confirmagdo do
profissional.

£ Declaro qué o8 docsmentos inseridos conferam com o original & estou dente que serdio assinados slstiunicamente conforme art 1°.§2° Il ™" de Lel 11 41972008

Cancefar

e Clique no botdo “OK” e sera exibida mensagem confirmando que os dados foram
salvos pelo sistema, bem assim a pergunta sobre o momento de envio para analise pela
unidade responsavel.

0s documenios faram salvos com sucesso. Bar poder recelisr nomeacan, os dados devem ser enviados para validacdo, Deseja enviados agoa para serem validados?

v+ Enviar para volidar * Enviar mats tarde

e Nesse momento, o usuario podera encaminhar os dados ja registrados para analise da
unidade competente ou aguardar para encaminhar posteriormente.

e Caso o usudrio opte por “Enviar mais tarde”, ele sera redirecionado para a pagina de

“Dados do ISS”, na qual consta o botdo “Enviar Validagdo” (menu horizontal na parte
superior da tela), que pode ser utilizado a qualquer momento.
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/ Eavir Valdagds | Edfar | 4 Nowo | [ Documanios | = Volar

' A

e (Caso o usuario opte por “Enviar para validar”, os dados serdao encaminhados a
unidade responsavel e sera exibida a mensagem correspondente.

[ados atmlizados com sixasse

NOTA
A comprovacdo de pagamento deve se dar, preferencialmente,
por meio da guia de arrecadacdo e do comprovante de quitagdo.
Além disso, ofs) documento(s) deve(m) estar diretamente
relacionado(s) ao(s) més(es) selecionado(s).

Os efeitos financeiros das informagées somente ocorrerdo apos
a validagdo dos dados pela unidade competente.

Documentos juntados e validados pela unidade competente ndo
podem ser excluidos.

Caso o profissional tenha realizado o pagamento do tributo
para o ano sequinte (ainda que parcialmente), poderad fazé-lo,
repetindo todo o procedimento a partir da sele¢cdo do botdo
“Novo”.

e O profissional serd comunicado, por e-mail, acerca da validacdo/rejeicdo das
informagdes/documentos.
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UTILIZANDO O CONVERSOR DE PDF/A

O sistema disponibiliza uma ferramenta para conversdao dos documentos para o formato
PDF/A. Assim, caso o usuario tenha interesse, ou mesmo encontre dificuldade em utilizar as ferramentas
convencionais, poderd converter seus documentos com a ajuda do proprio sistema.

N
NOTA

A utilizacao da ferramenta disponibilizada pelo sistema dispensa
que o usudrio baixe qualquer outro programa.

Os documentos a serem convertidos devem estar no formato
PDF/A. A ferramenta ndo converte documento do word.

° Clique na expressao “Clique aqui” situada no aviso inicial da tela.

«

Clique aqui “

e Aferramenta de conversdo sera exibida para utilizagdo do usudrio.

NOTA

A ferramenta ainda exibe outras possibilidades de conversdo de

documentos, que podem ser conferidas a partir da expresséo “Facilite se
trabalho”.
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racllite seu trabalho! Veja a dica abaixo para gerar seus documentos em PDF/A

Vocé sabia que é possivel gerar seus préprios documentos |& no formado PDF/A?

3 Se vocé usa as ferramentas BrOffice ou LibreOffice, vocé pode gerar seus arquives no
formado PDF/A usando os préprios recursos dos editores

Clique aqui para ver o tutorial de geragio de POF/A para as ferramentas BrOffice =
LibreOffice

h Se vocé utiliza outras ferramentas para criagac de seus documentos, OU S€ Voce |8 pessul
documentos em formato POF convencional, vocé podera converté-los utilizando a
Dd” Hge farramenta PDF Creator versio 1.6.2 ou supernior

Clique aqul & veja o 1utorial para utilizagio dests férramenta para conversdo de seus
documentos.

e Clique sobre a expressdo “Arquivo PDF” ou no icone a direita da linha para selecionar

0 arquivo a ser convertido.

Conversor PDF/A

rauvo PORY

[ |
N0 =rmitido: 5 MB

Selecionado o arquivo que se deseja transformar em PDF/A, clique em “Converter”.
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Conversor PDF/A

vo POF

Carteira de Identidade pdf ]

Tamanho maximo permitide: 5 MB

Converter
e O arquivo sera convertido em PDF/A, sendo exibida a confirmacdo e o documento.
Conversor PDF/A
Arquiva PDF ]

Tarmanha maximo permitido: 5§ M

Documento convertido

Cligue no nome do documento para salvar:

& Carteira de ldentidade_pdfa_pd

e Clique sobre o arquivo, faca o download e salve em seu computador da maneira mais
conveniente.

e  Apos salvar, faca a juntada do documento no sistema, seguindo as orientagdes

previstas neste manual para cada uma das opg¢des (“Documentos Pessoais” “Documentos
Profissionais”, Documentos de domicilio fiscal, Documentos do ISS).
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AGUARDANDO ANALISE DO CADASTRO

Finalizado o preenchimento das informacgGes e a juntada dos documentos obrigatérios, com
consequente envio para analise, o profissional recebera correspondéncia eletronica da unidade responsavel,
com resultado da situagdo (validagdo/rejeicdo).

A
NOTA

A validagéo/rejeicdo do cadastro deverd ocorrer em até 30 (trinta dias)
da entrega, pelo profissional, da integralidade da documentacdo
obrigatdria prevista no edital publicado.

A cada bloco de documentos analisada (“Documentos Pessoais”,
“Documentos Profissionais”, “Dados do INSS”, “Dados do ISS”), o sistema
enviard correspondéncia eletrénica comunicando a validagéo/rejeigéo.

O profissional encontrara as seguintes situacdes: “Novo”, “Pendente”, “Ativo”, “Inativo”.

A situacdo do cadastro também pode ser verificada no histdrico do profissional, como se vera
mais adiante, em item especifico.
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CONSULTANDO O HISTORICO

O profissional podera consultar, a qualquer momento, seu histdrico pessoal, profissional e
fiscal.

e Acesse a opcdo de interesse (“Documentos Pessoais”, “Documentos de domicilio
fiscal”, “Documentos Profissionais”, “Documentos do INSS”, “Documentos do I1SS”).

e Clique no menu “Histérico” correspondente (menu horizontal na parte inferior da
tela) e o sistema exibira todos os registros ocorridos.

Uata & e rage0 "\.CJ: LxCoor Ubservagao
S 0TA0E 1345 aRAVALOACKD CPF- PERITO
Docanentd 90 1pC TeeN? paic profes
KOYD 0T ¥ ATUALRZOU DOCINTNTOS BS CPF-PERITO fserion ped profissonel Docuners &0 4

profisony
CFF - PERITO Mazes ramevoce 7,

CPF - PERTO

NOTA

A coluna “Situacdo” exibe a condi¢cdo daquele registro especifico, podendo ser
“Novo” (quando cadastrado, mas nédo enviado para validagdo), “Pendente”
(quando enviado para validagdo, mas ndo analisado), “Validado” (quando
analisado e validado) ou ‘Rejeitado” (quando analisado e recusado).

A coluna “Data alteragdo” exibe o dia, més, ano e hora da movimentacgdo.
A coluna “A¢do” exibe a diligéncia realizada.
A coluna “Executor” exibe o autor da agdo/diligéncia.

A coluna “Observagdo” exibe detalhamento da ag¢do ja executada, como, por
exemplo, as informagées relativas a rejei¢éio dos dados/documentos.
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CONSULTANDO OS DOCUMENTOS

O profissional podera consultar, a qualguer momento, os documentos juntados ao sistema.

e Acesse a opcdo de interesse (“Dados Pessoais”, “Dados Profissionais”, “Dados do
INSS”, “Dados do ISS”).

¢ Dhoasiimiiins

v Documentns da dormacilio fiscal

 Histarieo
H “« ” H H H
e Cligue no menu “Documentos” correspondente (menu horizontal na parte inferior
da tela) e o sistema exibira todos os documentos juntados.
LhpCumanios

N* Documento Tipo de arguive Arguivo Situagao Ac3o

16774 Termo de Compromissns Termo_de_Compromisso. pdf VALIDADD
Comprovanis ¢e anderaco
Alugfzado, am noms da

169057 e u'*— innal, emilido ha, no PENDENTE
madima 3 (trés; meses da data da
mscricie ou declarsgdo pesscs]
d= residéncia
Certid3o Magativa do Cadagte
Maclonal de Condenaches Cives

16948 par Alo-de impeobidade PENDENTE _
Adminishiativa, emdida pelo =
Conzelo NacEnal de Justica -
N
Dgcumanio da entigade ohceal . o - = e

699 Carteita de |dentidade_ndia? pdi ENDIENT

L com Tolo{franis 8 varsa) Haka de IdeiWidiice _ouisd FENDENTE

S Comprovante da exisiencia de | | BENDENT
T corta comenie indiidual ENEERTE

A,
NOTA

A coluna “N° Documento” exibe a numeragdo conferida pelo sistema ao
documento juntado.

A coluna “Tipo de arquivo” exibe o nome do documento selecionado pelo
usudrio.

A coluna “Arquivo” exibe o nome do documento conferido pelo
profissional.

A coluna “Situagdo” exibe a condig¢do do documento, podendo ser “Novo”
(quando juntado, mas néo enviado para validag¢éo), “Pendente” (quando
enviado para validagdo, mas nédo analisado), “Validado” (quando
analisado e validado) ou ‘Rejeitado” (quando analisado e recusado).

A coluna “A¢do” exibe icone que permite ao profissional visualizar o 55
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CONSULTANDO O TERMO DE COMPROMISSO

O profissional poderd consultar, a qualquer momento, o Termo de Compromisso assinado
eletronicamente.

e No menu vertical a esquerda da tela, clique na opcdo “Termo de Compromisso” e o documento
serd exibido pelo sistema.

Sisherma de Avsintencia Jodiciasia da Jus€ea do Trabelo - AJT
Cemaeirg Supemar ce ustica de Inabalbe
VNV L agrw 1 ow

TERMO DE COVMPROMISSO

= nome do perito CPF =zaze 000.000.00000,
L e
1 Li corketo & somiv o terws do Resekgao a® 47701 ’5—"\0”)1'!;1'}:'0 3 o Coneslbe Sugeran o

Tty 8 "m:m 0% A5pES WS & CMNITD § GREOTENANE 09 JEIUDS, STE0R TONIN 20 CmToi
&™ dos : nes ceses DS Drecessds qUe emrvivem amuséncn

m
miicioia Zeton

z.m::nzucuznbn:’x ZeTe presades ® @ SOOIMSTACSs DI auie anetas @ dlosacms
cA‘xh. AT 1N?nwnlmr\_e,§)<em x}huwnk.ai-

3 Eston ciae de que 2 vedade © axance do encarss de perto 30 Geteater de cxzo. eagramd o3 S pebkc,
A v Mpnases de lacia Tds £ 3" S0 ur 8540 TC

4 Donpz cente de o = vedids 0 seercio do =z de hodkan ot Exerrets oo profisicasl Jue 2o e o
Sura adeelragin fa s Bars; ol I a0eled Como sl S0 IDaY cored Barhio o) MO0 I3 o cul
mat 0do royands; mmmymma:za.ndx}m_xpampmm
ooty dutrsn s efeiny, dewEio, em qurisgEer Gor SIUOLDS. CODINOE 0 OIS €0 mOEVIND
reiparansl
3 Emsa nieme 1 pecesacinds de. xates G coeiy GUOSQRer pomes;3es et

2l @ bipaneses lasxs de tpedrments ¢ ce suspescio promste: o Capets B do Cadizo de Preceswo Cral:

1} 2 prostagic o3 seniges -cm..,u«mtmn 20 SN0 €4 1 S JAITES 30 POOCRSS Fr3
'mrmmm

<] s chuss, CorpenhiIng S DUeSIS. YA Mo Tem, Solmna 0U par afwidacs, 3 iamase o, &
mazirmis, G sdraeads corm 2toacio 7o ecesn o de senider G0 7430 = o TXER 2 v

£, arm £300 PICIX0, [ETK2r 1 remmain, = sengh

A Sam samiaers columads juse # ol dade 53 Shen o T 0 G, b il 8 g Susie epedisann
20 plavn exiocsco dals) prodesso)ses) sdastradas)

Faapersaiilizama, ..i:n;uu.mla». phmx,n}.dnah.;uxu-;nh.mm carepraleniese;,
‘e carzo pela versc Axtadon

- €T LAY

NOTA

O Termo de Compromisso também pode ser visualizado no menu
“Documentos”, da opcdo “Dados Pessoais”, clicando no icone da
coluna “Ag¢do”.
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ACESSANDO O SISTEMA APOS O CADASTRO INICIAL

O profissional poderd acessar o sistema AJ/IJT sempre que tiver interesse. Contudo,
recomenda-se que ele seja acessado periodicamente, tanto para a atualizacao das informacgdes, quanto para
verificacdo de mensagens, de pendéncias e até mesmo para acompanhar a situagao profissional.

e Acesse o sistema por meio do endereco https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

e Na telainicial, clique no botdo “ACESSO” em “USUARIO EXTERNO”.

USUARIO EXTERNG  se—
JUSTICA DO (e ﬁj

|_ CADASTRO

TRABALHO

PORTAL DO USUARIO
EXTERNO
PROGRAMA SIGEO-JT

5 -
& .

PROFISSIONAIS REGISTROS DE
CADASTRADOS NOMEACAO

: -—

FORNECEDORES
COLABORADORES
CREDENCGADOS SAUDE

PERITOS

TRADUTORES
INTERPRETES

eqtd harmolooado nos nave

e Digite o CPF e a senha nos campos correspondentes, e, apds, clique no botdo

“Entrar”.
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JUSTIGA DO TRABALHO
PORTAL DO USUARIO EXTERNO

PROGRAMA SIGEO-JT

CPE/CNPY

Senha

Edquecsu caksenha

e O sistema exibird a tela inicial na qual constarda o nome do profissional no canto
direito superior.

PORTAL DO USUARIO EXTERNO

1’- JUSTICA DO TRABALHO
J"  PROGRAMA SiGEO-JT

e Clique naimagem “PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES”.
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ABALH

CADASTRO

FERITOS
TRADUTORES
INTERPRETES

e O sistema exibira a tela “Pendéncias encontradas no cadastro”, bem como o menu
vertical com as se¢Bes e opgdes disponiveis.

AJ-IJT Nome do Perito CPF

Sistema de AcistEnca Jurids da Justica do Frabalho

Pandénclas encontradas no cadasiro

Fendéncla

Nio exetem pendénciss oo momantn

ierma de Compromeaso
Dados Frcam
40 & INSS

rados o188
Hegistros de Nomsagdo
Cansiliar

Conautar

800 Compiavants 08 Sanaiment
e
Pandeéncizs no Gistama

Caita Pogial

e Verifique as pendéncias existentes.

e Clique no campo de seu interesse para realizar o(s) procedimento(s) necessario(s).
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EDITANDO/ALTERANDO INFORMAGOES PESSOAIS

O sistema permite a alteragdo de alguns dados pessoais. Essa alteragdo pode ocorrer antes
do envio das informacg&es para analise ou apds a apreciacdo pela unidade responsdvel. Ndo ha possibilidade
de alterar as informacGes entre sua remessa e a consequente apreciagao.

e  Apds acessar o sistema, digitando login e senha, serd exibida a tela “Pendéncias

encontradas no cadastro”.

Al -JT Nome do Perito

Sistema de AcStEna Juridics da Justica do Frabalho

Peandénclas encontradas no cadasiro

Pendéncla

Nio exelem pendancess no momentn

e Clique em “Dados Pessoais” (menu vertical a esquerda da tela) e o sistema exibird as

informacdes ja registradas.
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Dados Cadestrdis
Doocs Pesxoais Siagac: VALIDADD
Dadea Prafissionais
Daccs Bencarice Situspde oo codsatro 0o CNIG: | DEVIDAMENTE QUAL FILADS
Tesmo de Comprormiass CRE
e

Data o nasomerie:

. S8 Lar
AP ——
Consutter -
Fdis 08 nasSMen
Garar Comorovants €&
=greimants Drsu de mstrocio
EE oo s e Seom
Feonear mas e Sateme .y
CEF:
Sman Postal

Tipe do Bgadiaus
Encernyo fogradouo)
Nimneco:
Compamano:

8z

UF domicio Tiscat

Dommitio foca

Newene 33 neonedo oo 58!

e Clique no botdo “Editar” (menu horizontal na parte superior da tela).

/ Evar Vi | (¢ Editae “i f Domicte fiscal | (3 Docamentos

e Altere as informacgGes necessarias.

e C(Clique no botdo “Salvar” (menu horizontal na parte superior da tela).

e O sistema exibird a mensagem de confirmagdo das altera¢des e a opgao de enviar
para validagdo imediatamente ou mais tarde.
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Ow dados foranm savos com Cess. AR poCar [HCEter NINEAD, 0% Sadas Savmn sar eryiados para vaidacio. Caso secassdrio, Docermntns comprabato nos, deven sar mciidos anies oo anvin. Desaja anwiar agoes os
dudus para servm walidodosT

# B panm et Sl =L

e Para cancelar a operacdo, descartando todas as informacgd&es alteradas, clique em “Voltar”.

e Para sair do sistema e fechar a janela, clique em “SAIR”.
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EDITANDO/ALTERANDO DADOS BANCARIOS

O sistema permite a alteracdo dos dados bancdrios. Essa alteracdo pode ocorrer antes do
envio das informacdes para andlise ou apds a apreciacdo pela unidade responsavel. Ndo ha possibilidade de
alterar as informacGes entre sua remessa e a consequente apreciagao.

e Apds acessar o sistema, digitando login e senha, serd exibida a tela “Pendéncias

encontradas no cadastro”.

AJ-JT Nome do Perito CPF

Sistema de AcstEnca Juridies da Justica do Frabalho

Peandénclas encontradas no cadasiro

Pendéncla

Nio exelem pendancass no momentn

ecnf mpfavante 08 Sanamentn

"gndencizs no Sistema

Cas sl

e Clique em “Dados Bancarios” (menu vertical a esquerda da tela) e o sistema exibira

as informacdes ja registradas.

Dados bancarios EXD TR

Atwpca

Banco:*

Cotign 5 8gencia (e DY)

LConta comente iopm DV) 7 TESTE

e Altere as informagGes necessdrias.

e Clique no botdo “Salvar” (menu horizontal na parte superior da tela).
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m ¢ Yl

e O sistema exibira a mensagem de confirmacdo das alteracGes e a opcdo de enviar para

validagdo imediatamente ou mais tarde.

Dacios bancarios I EETD

i Londa Bencans Aluaizads com socasso

e Para sair do sistema e fechar a janela, clique em “SAIR”.
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EDITANDO/ALTERANDO INFORMAGOES PROFISSIONAIS

O sistema permite a altera¢do de alguns dados profissionais. Essa alteracdo pode ocorrer
antes do envio das informagdes para andlise ou apds a apreciacdo pela unidade responsavel. Ndo ha
possibilidade de alterar as informacgdes entre sua remessa e a consequente apreciagao.

e Apds acessar o sistema, digitando login e senha, serd exibida a tela “Pendéncias

encontradas no cadastro”.

AJ-JT Nome do Perito CHE

Sistema de AcstEnaa Juridics da Justica do Frabalho

Peandénclas encontradas no cadasiro

Pendéncla

Nio exelem pendancass no momentn

=3 mpfavante 08 Sanamenti

g no Sistema

Pendéngis

sl

e Cliqgue em “Dados Profissionais” (menu vertical a esquerda da tela) e o sistema
exibira a(s) categoria(s), profissdo(des) ja registrada(s).

p—
Cataoata Prodinsdo Diata tla sduagin liuagdo
FESITO ADMINISTRADDR - CED: 2521048 OTMG20a0 KON D
INTERPRETE INTERPRETE - CBC 3514810 [ Er v ] RovD
FRADUTDR TRADUTOR - CBO 261420 [ ] KON

e Clique na categoria cuja(s) informacgdo(Ges) pretende alterar e o sistema exibira a tela
correspondente.
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Diados prafissionals m Editar l & Hio i [oCiEmamtes I = Vit ]

BRuBgHD {Ta]

Camgona PERITO

Prodzehn ADMIRFI TRADCR - CROr 253105
Erparalizies

Criaces de alsacio

Chigio = dasme CONSELHO REGEMUAL DE ADMINIITRECAD
L oy regigtg a0 begas CE

FEmang do PR TEQTE

Dafa e woedizio OOy

Klimarmanie Tt

e Clique no botdo “Editar” (menu horizontal na parte superior da tela).

+ Dcumeitis

e Altere as informagdes necessarias.

e Clique no botdo “Salvar” (menu horizontal na parte superior da tela).

4

e Para cancelar a operagdo, descartando todas as informagdes alteradas, clique em “Voltar”.

e Para sair do sistema e fechar a janela, clique em “SAIR”.
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INCLUINDO/EXCLUINDO A CATEGORA E/OU PROFISSAO

O sistema permite a inclusdo de nova categoria (intérprete, perito e tradutor), bem como de
nova profissdo. Para tanto, basta repetir o mesmo procedimento descrito nos itens “PREENCHENDO AS
INFORMACOES PROFISSIONAIS” e “FORNECENDO DOCUMENTOS PROFISSIONAIS” (para acesso rapido, basta
passar o mouse sobre o item e clicar ‘Ctrl’).

O sistema também permite a exclusdo de alguma categoria e/ou profissdo ja cadastrada. Essa
exclusdo pode ocorrer antes do envio das informagdes para andlise ou apds a apreciacdo pela unidade
responsavel. Ndo ha possibilidade de excluir a categoria e/ou profissdo entre sua remessa e a consequente
apreciagao.

e  Apods acessar o sistema, digitando login e senha, serd exibida a tela “Pendéncias

encontradas no cadastro”.

Al-IT Nome do Perito CPE

Sistema de AcstEnaa Juridics da Justica do Frabalho

Peandénclas encontradas no cadasiro

Fendéncla

Hio exelom pendancess no momantn

8001 Lompovante a8 Sanamenin

e (Clique em “Dados Profissionais” (menu vertical a esquerda da tela) e o sistema
exibira a(s) categoria(s), profissdo(des) ja registrada(s).

T —
Linta da prlissies
L. Atasjrans Prodiesic Data fa sRuagin Eliuagao
FERITO ADMINISTRADCR - CEOD 252108 T a0aa MO D
INTERFRETE MTERPRETE - CBO 21410 0772830 ROU D
FRADUTOR TRADUTOR - CEO 261420 (I edi] WOV

e Clique na categoria/profissdo que pretende excluir.
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Srungn’ i
Camgona PERITY
Prodzehn ADWMIRFETRADCOR - CRO; 2525
Erparalizies
Wiz =

MG

el r
Criaces de alsacio MG+ BELO HORIZONTE

Cigio de dazze LONSELHO REGKMAL TE ATMINITRAGAD
L oy regigtg a0 begas CE
FEmang do PR TEQTE

Dafa ta nanedicio

Kimcurmeio Teat=

+ Dcumeitis

e  Osistema pedira a confirmagao de exclusao.

£ O registro e seus documentos serdo excluidos permanentemente. Confirma operaggo?

@ Méo

e (Caso seja este o interesse, clique em “Sim”.

e O sistema exibird mensagem de confirmacao.

—

w {fadea apogedes com sucesant E

e Para sair do sistema e fechar a janela, clique em “SAIR”.

68




_ﬁ Tribunal Regional do Trabalho
J*  AIT sistema de Assisténcia Juridica

EXCLUINDO DOCUMENTOS

O sistema permite a exclusdao de documentos. Essa exclusdao pode ocorrer antes do seu envio
para analise. Nao ha possibilidade de excluir documentos apds a respectiva validacao.

A s,
NOTA

O Termo de Compromisso ndo pode ser excluido, face a
concorddncia do profissional com seu inteiro teor ainda no pré-
cadastro.

e Pararealizar a exclusdo, localize o documento que pretende eliminar.

e C(Clique no icone a direita do documento que pretende excluir.

Nt Documemnto Tipo do argulve Arquivo Situagao Ao

16774 Tarm da Compromisso Tarma:_da_Compromisso pdi VALIDADOD

Comprovante de en Dareco atls izada, em nome da

16457 profissional, smitido 1d, na mdsimo. 3 (frés) meses s [ I PENDENTE @ -
dala da inserigde ou declaracio pessosl de residéncia

Cortiddo Meastiva do Cadastio Macional da
Condanagbes Crveis por Ao de improbidade il
15000 ondenacbes Civeis por Ao de improbidada | | PENDENTE @

Administrativa, emifida peda Conselie Nacional de
Jugtica - CHJ

Bl Documento de idenfidade oficial com fato [frante a

15499 i Cartaira de ldentidade_pdtaz pot PENDENTE
VEraD)

talee Compovants 03 exiciéncia do conta comante individua! FEMNDENTE
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INATIVANDO O CADASTRO PROFISSIONAL

O sistema permite que o préprio profissional opte por nao figurar na lista daqueles aptos a
nomeacdo. Trata-se de uma faculdade do profissional que pode durar o tempo de sua preferéncia.

S e .
q Tribunal Regional do Trabalho
J

e Apds acessar o sistema, digitando login e senha, serd exibida a tela “Pendéncias

encontradas no cadastro”.

AJ-J3T Nome do Perito CPF

Sistema de AcSTEnca Juridics da Justica do Frabalho

Pandénclas encontradas no cadasiro

Fenddncla

Oados Bancanos Mio exelom pendancess no momaentn

farma de Compromizsa

cCompfavants 08 Sanaimenin

Pendéncizs no Sistema

Caia Pogtal

e (Clique em “Dados Pessoais” (menu vertical a esquerda da tela) e o sistema exibira as
informacdes ja registradas.

e Clique no botdo “INATIVAR” (menu horizontal na parte superior da tela).

b omicin fiseat | 5 Decumentos

e O sistema exibird a mensagem de confirmacao.

Confirma inativagao do seu cadastra?

" 5im ¥ Nao
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e (Caso seja este o interesse, clique em “SIM”.

e O sistema exibird mensagem de confirmagado.

[tstlen Enaizaog com sucessg!

e 0O nome do profissional ndo estard mais disponivel na lista de “Profissionais Cadastrados”

(Consulta Publica).

e Para sair do sistema e fechar a janela, clique em “SAIR”.

NOTA

O profissional poderad reativar o cadastro a qualquer momento, bastando clicar no
botdo “REATIVAR” no menu horizontal na parte superior da tela da op¢cdo “Dados

Pessoais”.

§ Do Euizad s com sucesso!
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CONSULTANDO O REGISTRO DE NOMEAGCAO

O sistema AJ/JT, utilizado para gerenciar as nomeagdes no ambito da Justica do Trabalho,
permite que os profissionais consultem os registros realizados em seu nome.

e Na secdo “Registros de Nomeagao” (menu vertical a esquerda da tela), selecione
a opcgao "Consultar".

e O sistema exibird tela que permite a consulta das nomeacgGes registradas,
disponibilizando diversos filtros de pesquisa (“Todas”, “Recusada”, “Cancelada pelo
Juiz”, “Perda de Prazo”, “Aceita”, “Baixada” e “Servico Prestado”). O profissional
poderda também realizar pesquisa pela “Unidade do Processo”, pelo “Periodo da
Nomeacao”, pelo “Registro da Nomeacao” e pelo “Numero do Processo”.

e  Marque os filtros de seu interesse.

Consulin de Registros de Nomaagas |

Suscio A0S RECUSANA CANEELADS PERDW DE PRAZ( ACEITA BalATA SERMGD RREETADD
Ll a0a a0 Peocesan SELSCIONE DaAiRa0

Regisliu de Honescdo Mlimeo do Frecessa

£1 Crnwar

A ———.
NOTA

A pesquisa pela “Situacdo” permite a consulta das nomeagées de acordo
com o seu status (Todas, Recusada, Cancelada pelo Juiz, Perda de Prazo,
Aceita, Baixada, Servigo Prestado).

A pesquisa pela “Unidade do Processo” permite a consulta pela unidade
responsdvel pelas nomeagoes.

A pesquisa pelo “Periodo” permite a sele¢do de um determinado lapso
de tempo para consulta das nomeagaées.

A pesquisa pelo “Registro de Nomeag¢do” permite a consulta pelo nimero
conferido pelo sistema a nomeagdo do profissional.

A pesquisa pelo “Numero do Processo” permite a consulta pelo nimero
do processo judicial.
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e Cligue no botdo “Consultar”.

e O sistema exibird uma listagem em conformidade com os filtros utilizados.

Consulta do Hogistmos do Bomeagao

il e puseprinn
Sitnagac L RECLiSARA CARCELADN PERLY, DE FRAZO ACETTA BADADG SERACD BRESTADD
Liitane o3 Fmcassn ELECEME - Feram i
F‘_l_'h'l'.l'\ﬂ B I.f.l"'!?\r_'.!'n: furen an Processs

Cannussr

Repismnoe nomaogia WERErS 0 pr e Iatase = et fi= nomagin = AR

AGEITE
SERVE; 0 PAESTADO
ACERTA

CAHCEADA

B
NOTA

A coluna “Registro de Nomeagdo” exibe a numeragdo conferida pelo
sistema a nomeagdo do profissional.

A coluna “Numero do Processo” exibe o numero do processo judicial no
qual foi realizada a nomeagdo.

A coluna “Unidade” exibe o nome da unidade responsdvel pela
nomeagdo."

A coluna “Data da Nomeacdo” exibe a data de nomeagdo do
profissional".

A coluna “Situagdo” exibe o status atualizado da nomeagdo icone que
permite ao profissional visualizar o documento (Recusada, Cancelada
pelo Juiz, Perda de Prazo, Aceita, Baixada, Servigo Prestado).

e (Caso queira mais informacdes acerca de determinado registro, clique sobre ele e sera
exibida tela detalhada, constando: nimero da nomeacdo, situagdo, data da nomeacdo,
unidade judiciaria, categoria, profissdao, especialidade, nimero do processo e assistidos.
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| Consulta de Registros de Nomeagao - Detathe do Registro de Nomeagao m |

Situsg3o

Data ds nomeag3o :]

Lategona FERITC
Profizs3o ——]
Especizlidade:

Numero do processo Assiztidos

e lsadefooesss

S ———
NOTA

O campo “Numero” exibe o nimero do registro da nomeagdo conferido
pelo sistema.

O campo “Situagdo” exibe o status do registro da nomeagdo (“Todas”,

“Recusada”, “Cancelada pelo Juiz”, “Perda de prazo”, “Aceita”,

VA ((

“Baixada”, “Servigo Prestado”).
O campo “Data da nomeagdo” exibe a data na qual ocorreu a nomeagdo.

O campo “Categoria” exibe a categoria do profissional registrado
(intérprete, perito ou tradutor).

O campo “Profissdo” exibe a profissdo do profissional nomeado.
O campo “Especialidade” exibe a especialidade do profissional.
O campo “Niumero do Processo” exibe o numero do processo judicial.

O campo “Assistidos” exibe o nome do(s) beneficidrio(s) da presta¢do de
servicos de interpretagdo, pericia ou tradugdo.
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~

CONSULTANDO AS PENDENCIAS NO SISTEMA

O sistema permite que o profissional consulte eventuais pendéncias em seu cadastro. Além
das informacGes ja na tela de abertura, existe opcdo “Pendéncias no Sistema”, na secdo “Sistema”.

e Clique na opgdo “Pendéncias no Sistema” (menu vertical a esquerda).

Dados Cadastrais

Dados Pessoais
Dados Profissionais
Dados Bancarios

Termo de Compromisso

Dados do INSS
Dados do 155

Consultar

Consultar

Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda @

e O sistema exibird todas as pendéncias relacionadas ao cadastro do profissional.

Pendencias encontradas ne cadasiro

. Lista = pavdemcios
Peggéncia Tatal
Gatastn do ke PRoedls aquBrande anvio Dam \"lil'-ﬂ':\.\‘:m
Catlaskn o dades prefsianals aguardando envis para valldagso.
Catachn te dades 0o N33 rmaida I

[0 [ R p—

e Clique em qualquer registro na lista de pendéncias para melhor detalhamento da pendéncia.
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CONSULTANDO A CAIXA POSTAL

O sistema permite que o profissional consulte sua caixa postal para verificacdo de
correspondéncias recebidas.

e (Clique na opgdo “Caixa Postal” (menu vertical a esquerda).

Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Dados Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

Dados Fiscais

Dados do INSS
Dados do 1SS

Registros de Nomeagio
Consultar

Pagamentos
Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda

e O sistema exibird a tela “Caixa Postal” com os campos para pesquisa (“Periodo do
envio”, “Remetente”, “Assunto”, “Lidas”, “N3o lidas” e “Todas”).

e O profissional podera utilizar os filtros de sua preferéncia.
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Caixa postal X Excluir | + Marcar como lids

Filtros de pesquisa

Periodo do envio: a

Remetente:

Assunto;

Lida Lidas Néo Lidas Todas

Q Consultar

Mensagens
Remetente © Assunto

Nenhum registro encontrado.

(forY)

e O profissional pode optar pela exclusdo da mensagem ou mesmo por marca-la como lida,
bastando clicar em uma das op¢des no menu horizontal na parte superior da tela
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UTILIZANDO A “AJUDA” DO SISTEMA

O sistema permite que o profissional acesse opcdo de “Ajuda”, na secdao “Sistema”,

visualizando material de apoio e esclarecimentos aos usuarios externos.

Clique na op¢do “Ajuda” (menu vertical a esquerda).

Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Dados Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

Dados Fiscais

Dados do INSS
Dados do 1SS

Registros de Nomeagio
Consultar

Pagamentos

Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Caixa Postal

Ajuda @

Serdo exibidos artigos e videos.
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Estamos aqui para te ajudar

COMO FAZER UM CADASTRO
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ALTERAR SENHA ? ESQUECEU SUA SENHA? — RESOLVENDO O PROBLEMA

O sistema exibe, logo na pagina de /ogin, a possibilidade de alteracdo de senha e a solugdo
para aquele que a esqueceu.

e Clique na opgao “Alterar senha” ou “Esqueceu sua senha?”.

IUSTICA DO TRABALHO
PORTAL DO USUARIO EXTERNO
PROGRAMA SIGEQ-JT

CRECHR [ |

e Digite o CPF no campo especifico e clique em “OK”.

PORTAL DO USUARIO EXTERND

_i_ JUSTIGA DO TRABALHO
J PROGRAMA SIGEO-IT

e  Osistema exibird a mensagem de envio de e-mail.
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ma JUSTICA DO TRABALHO
n PORTAL DO USUARID EXTERND

PROGRAMA SIGED-IT

=
e Vo SR BRI T ST DO LT (PG i

e  Osistema enviard um e-mail ao profissional com as instrugdes para a troca da senha.

e Verifique sua caixa de mensagens e siga as instrugdes encaminhadas.

SIGEO-JT

Prezade Usuario

Algusm soliciton a alteracie da senha para sua conta. Sa fol vocéd, cligue no
botio Altarar senha para continuar com a solickacio

Nome
CPF

Esta link axpira em 5 minutos

Se ndo fol vocd quasn sollcitou ou ndo desela meks alterar 3 sanha hasis
lgnorar asta mansagem

alencicsamente.

Equipe SIGEC-JT

Alterar senha

e (Clique no botdo “Alterar senha”.
e O usuario sera direcionado automaticamente para o sistema.

e Nesse momento, o interessado devera digitar a nova senha no campo especifico e,
em seguida, repeti-la para confirmacao.
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IUSTICA DO TRABALHO
PORTAL DO USUARIO EXTERNO
PROGRAMA SIGEQ-|T

WocE piecrs atteraraia renhs

e (Clique em “OK” e sera automaticamente encaminhado para acessar o sistema.
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CONSULTANDO OS PROFISSIONAIS CADASTRADOS

(CONSULTA PUBLICA)

O interessado, utilizando o sistema AJ/JT, podera consultar os profissionais cadastrados no
sistema aptos a prestarem servicos de pericia, traducao e interpretacdao no ambito da Justica do Trabalho.

e  Acesse o sistema por meio do enderego https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

Na tela inicial, clique na imagem “PROFISSIONAIS CADASTRADOS".

O JUSTICA DO TRABALHO a0 e
PORTAL DO USUARIO EXTERNO
J PROGRAMA SIGEQ-JT

PROFISSIONAS
CADASTRADOS

N~

O sistema exibird tela que permite a consulta dos profissionais por unidade regional.

e Selecione a unidade de interesse.

Lty e peabizoiab codusimho:

| Profisainnais Codasirados

Unilades Reqanas S9000 U il 1

TRE!

|

HABALHD O 3 REERACH

Fems

wotn - THES N £

Praficzin
Kanfumagsi ancerRd.

e O sistema exibira a listagem de profissionais, constando o nome, a categoria e a

profissdo.
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e O usuario podera salvar o arquivo em quatro formatos: Excel, PDF, CSV e XML,

utilizando os botGes no menu horizontal a esquerda da tela.

TREE AL FEGITHAL [0 TRARAL I OA T BEGIAD
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CONSULTANDO O REGISTRO DE NOMEAGOES

(CONSULTA PUBLICA)

O interessado, utilizando o sistema AJ/JT, podera consultar as nomeacoes registradas no
ambito da Justica do Trabalho.

e  Acesse o sistema por meio do enderego https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

e Natelainicial, clique na imagem “Registro de Nomeacdo”.

@ JUSTICA DO TRABALHO
PORTAL DO USUARIO EXTERNO
J PROGRAMA SIGEQ-JT

FORMSECHOORS &
COLARCRADTORE S TNADVTORES
CIBLENCIADOS SAUE wTEETE
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e O sistema exibird tela que permite a consulta das nomeag¢Oes registradas,
disponibilizando diversos filtros de pesquisa.

e  Marque os filtros de seu interesse e, apds, selecione a unidade regional para pesquisa
no campo “Unidade Regional).

e Clique no botdo “Consultar”
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https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo

_1. Tribunal Regional do Trabalho
J¥ AT sistema de Assisténcia Juridica

A Consultar

e O sistema exibira a listagem de nomeagdes registradas, constando o “Numero do Processo”,
o “Regional”, a “Unidade do Regional”, o “Nome do Profissional”, a “Data”, o “Valor” e a

“Situacdo”.
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e O usuario podera salvar o arquivo em quatro formatos: Excel, PDF, CSV e XML, utilizando os
botdes no menu horizontal a esquerda da tela.
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