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MANUAL - SISDOV (Sistema de designacao

de oitiva por videoconferéncia)

e Conceito e Objetivo

Sistema de designagio de oitiva por videoconferéncia. E um Sistema satélite

contido no pacote primavera, desenvolvido pelo TRT 5 (Bahia).

A ideia do SISDOV é que a testemunha seja ouvida na comarca do seu
domicilio, mas pelo Juizo Deprecante, que é o condutor do processo principal,

através de videoconferéncia.

O SISDOV foi desenvolvido como uma agenda que permite o acesso de
diversas comarcas do Brasil e possibilita que seja feita a reserva de uma sala
pelo Juizo deprecante no Juizo deprecado para que uma parte, testemunha ou
auxiliar do juizo, residente fora da comarca de onde tramita o processo, seja
ouvido em audiéncia pelo proprio juiz do processo principal (e nao pelo

Magistrado do Juizo deprecado).

Em sintese, a oitiva da testemunha é feita pelo Juizo deprecante, tendo como

coordenador da sala servidores do Juizo deprecado.

¢ Regulamentacao

O SISDOV é regulamentado pelos seguintes atos normativos:
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- Resolugao 354/2020 do CNJ

- Provimento da CGJT n. 1/2021 - regulamenta a wutilizacdo de

videoconferéncia para a tomada de depoimento fora da sede do juizo.

- Provimento CGJT n. 3/2021 - regulamenta a utilizagao do SISDOV

e Proposta de Fluxo no TRT11

1. O SISDOV, inserido em todas as Varas do Trabalho da 11* Regiao, foi
cadastrado pela SETIC sem datas e horarios disponiveis (Cadastro de Salas), os

quais devem ser cadastrados por cada Unidade Judicial.

2. Juizo deprecante expedira a CPI para solicitar o uso de sala de audiéncias e
eventual intimacdo de parte(s), testemunha(s) ou de auxiliar(es) do juizo,

devendo fornecer sua completa qualificagao e enderego;

3. Juizo deprecado recebe a CPI e disponibiliza data e horario para a oitiva
deprecada no SISDOV (o administrador da Vara no SISDOV devera efetuar o

cadastro de sala);

4. Juizo deprecado informa ao Juizo deprecante nimero da CPI distribuida,
bem como data e horério disponibilizados, segundo sua possibilidade de uso da

sala de audiéncias ou do espago exclusivo para oitivas;

5. Juizo deprecante acessa o SISDOV, reserva data e hordrio para oitiva da

testemunha, com estimativa de duracao do ato.

6. Juizo deprecado intima a(s) parte(s), a(s) testemunha(s) ou o(s) auxiliar(es) do

juizo, bem como procede a condugao coercitiva, se houver requerimento.
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7. Juizo deprecado, na data e horario designados, disponibiliza servidor para

linkar o juizo deprecante, qualificar a testemunha e acompanhar a oitiva.
8. Juizo deprecante conduzira a oitiva e minuta a ata de audiéncia.

9. Juizo deprecado certifica nos autos o ato realizado, langa o movimento
“Remetidos os autos para Juizo deprecante por ter sido cumprida a carta”
(cddigo: 123 - Remetidos os autos para “7 — destino” = “7049 - Juizo deprecante”
“18 - motivo da remessa” = “39 - por ter sido cumprida a carta”) e arquiva a

carta precatdria.

10. Juizo deprecante lanc¢a nos autos principais o movimento “Recebido(a) o(a)
Carta Precatoéria Inquiritoria do(a) Juizo deprecado para prosseguir” (cddigo:
50060 - Recebido(a) o(a) “4 -tipo de documento/ 7318 - Carta Precatoria
Inquiritéria” do(a) “5028 - remetente/ 7577 - Juizo deprecado” “5019 - motivo

do recebimento/ 40 - para prosseguir”).

11. Juizo deprecante exclui manualmente o chip “carta - aguardar devolucgao” e

prossegue com os demais atos no processo principal.

e Acesso ao Sistema

Utilizar o navegador Google Chrome ou Firefox para acessar o SISDOV
(Sistema de Designacao de Oitivas por Videoconferéncia), diretamente pelo site:

https://sisdov.trt5.jus.br
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OU, basta entrar no PJe - Menu completo — processo — sisdov.

Pesquisa rapida de menu Q

LY

€ Voltar Processo

CCLE - Elaboracao

CCLE - Novo Processo

Copia de Documentos

-l Documentos em Lote

N3o Protocolado

B L.

Novo Processo

Outras Opg¢des >

Retificar Autuacdo/Associar Processos

Retorno de Fase

I Sisdov I

A A A A 4 A A A A

OU pelo menu de acesso rapido.

OBS: Para acessar o0 SISDOYV é necessario estar logado a VPN (rede interna do

Tribunal).

Na tela de login do sistema, escolher o Regional e usar as mesmas credenciais

de acesso ao PJE (CPF e senha do PJE) sem token.
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Q@ sisdov x +

(3 C @ sisdov.trtSjus.br/login

SISDOV

Sistema de Designagé&o de Oitivas por
Videoconferéncia

TRTS - Bahia

o
=)

@ Senha *

e Utilizando o Sistema

Ao logar no sistema, sera exibida a tela abaixo:

@ sisdov X +

&« Cc @ sisdov-hml.trt5jus.br/main/home

317SISDOV TRTS

] | (] *
Agenda Reserva Relatdrio Cadastro Carregar calenddrio

O icone “Reserva” serve para que o servidor do Juizo deprecante marque o

horério de oitiva no juizo deprecado. Devera selecionar o Tribunal e a unidade
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(Vara ou Municipio) onde serd ouvida a pessoa. Pode ser selecionado o mesmo

tribunal do servidor, caso o municipio seja outro.

@ sisdov X + v = X
& C @ sisdov-hml.trtS jus.br/main/home o G % B o:::«tua zar
0
= 5 SISDOV TRTS
Reserva
Municipio
TRTS - Bahia - -

*legenda Todos os horarios disponiveis

Hordrio de funcionamento da unidade : das 09:00 as 17:00

Novembro 2021 m Atual

domingo segunda-feira terca-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira sabado

Os dias que o calenddrio apresentar em cinza sao as datas que ndo possuem
agenda disponivel. Os dias com fundo branco sao os que possuem agenda para

marcacao.

Os dias em branco com a bolinha vermelha, com o nimero, indicam quantas

salas estao disponiveis.

E a bolinha verde indica que todos os horarios estao disponiveis.
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Depois de realizada a marcagao, a bolinha que é verde, ficard amarela,

indicando que ha pelo menos uma reserva para a sala.

Embaixo do tribunal selecionado tera o horario de funcionamento do Regional a

ser observado.

@ sisdov X +
“— c & sisdov-hml.trt5,jus.br/main/home
@
Rl
A"SISD0V TRTS
Reserva
Municipio
TRTS - Bahia - -
*legenda Todos os horaros disponiveis

Horirio de funcionamento da unidade : das 09:00 as 17:00

Novembro 2021

Ao clicar no dia a ser reservado no calendario, abrira a tela abaixo com o nome

da sala, o endereco da sala, o e-mail da unidade e o telefone.
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Nova reserva para 29/10/2021 - Sexta-leina

haa

&

1estey legle

O usudrio devera colocar o horério (formato hh:mm) em que serd realizada a
audiéncia de oitiva. O SISDOV j4 reservard automaticamente 1h dessa sala para

oitiva.
Também deve ser inserido o niimero do processo e clicar na lupa ao lado.

No mais, para inserir os dados da pessoa que sera ouvida, deve-se clicar no
icone mais (+). Sera aberta nova tela, devendo selecionar se a pessoa a ser
ouvida é autor, réu ou testemunha do reclamante/reclamado e depois preencher
o CPF (os dados da pessoa serao extraidos da Receita Federal), podendo
também preencher o nome e o endereco manualmente, caso o servidor nao

tenha o CPF, ou queira alterar o enderego.

Ao final, clicar em CONFIRMAR.
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MNova testemunha

[ =

Voltara para a tela anterior com os dados da pessoa a ser ouvida:

— ——
MNova reserva para 2B/06,/2019 - Sexta-feira
iy [ e S.AL VAL =
. -
00000 20125 o121
0000001-30.20712.5.05.0121

RALDA DOS SANTOS PINTO X

MUNICPD DE CAMCEIAS

. e 4011015 soada 3 sa Sa a rd
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Caso haja mais de uma pessoa a ser ouvida, basta clicar novamente no MAIS (+)

e repetir o procedimento.

No campo “OBSERVACAQO”, sugere-se inserir o numero processo “Carta
Precatoria”’, bem como informar se sera necessaria condugao coercitiva da

pessoa a ser ouvida.

ATENCAO: Apesar de a testemunha ser ouvida pelo Juiz Deprecante, a

necessidade de expedicao de Carta Precatdria permanece.

O daltimo campo “URL” serve para inserir o link da audiéncia da

videoconferéncia do zoom.

O preenchimento do campo URL da videoconferéncia é obrigatdrio.

Para gerar a URL, ver procedimento do item gerar o endereco da

videoconferéncia previamente.

Clicar em confirmar.

e Geracao do endereco da videoconferéncia

Acessar o aplicativo zoom e clicar na opc¢ao Efetuar Login.

Z200Mm

Efetuar Login



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Zoom.png
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Insira o e-mail da conta zoom utilizada para as audiéncias, a respectiva senha e

clique no botao Efetuar Login.

Efetuar Login

lavara_ssaaud@tris.jus.br @,  Efetuar Login com 550
ou & Efetuar Logincom Google

| - e m f Efetuar Login com Facebook

Apos efetuar o login, clique na opgao Agendar.

Hova regnida - Ingressar

Compartihar bals

Na tela de agendamento, adicione um titulo (por exemplo, “Oitiva de
parte/testemunha do processo xxxxxx-yy-zzzz-a-bb-cccc”), informe a data, hora
e a duracdo aproximada, marque a opcao Gerar automaticamente na se¢ao ID
da reunido e clique na opgao Salvar. Os demais campos podem seguir o padrao

da figura a seguir.



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Zoom_login.png
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Icone_agenda_zoom.png
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Agendar reuniao
Tépico

Oitiva de testermunha do processo 11111-11.2019.5. 99399

Imvicna: qui maie 27, 2021 ~r 9:00 -
Duragdo: 1 hara - 0 rrureuto -
Rewunido recommente Fuso horario: Halifax

ID da reunido

D Gerar sautomaticamente D pessoal de rewnifio 571 085 8914
Seguranga
Senha
penas usSuErios oom o ink de convite ow senha podem INgressar na redmid.o
B Sals de espera
Apenas usuarios autoncados pelo anfitmio padem imgressar na rewnido

Somente usuanos autenticados podemn ingressar: Fazer logen no Zoom

Video
Anfitribe: £ Ligada Dresligado Participantes ) Ligada Drecligada
Audic
Telefone Audio do Computadeor
o Telefone e Audio do Computador Audio de Terceiros

m Cancelar

Na tela de confirmacdo do agendamento, copie o link da reunido para informar

no respectivo campo do SISDOV.

Sua reunido foi agendada.

Clique no botdc abaixo para copiar o convite para a drea de transferéncia,

Secretaria de Tl esta convidando vocé para uma reunido Zoom agendada.

Topice: Oitiva de testernunha do processo 11111-11.2019.5.9999
Hora: 27 mai. 2021 09:00 da manha Halifax

&/f/trt5-jus-brzoom.us/}/83301585713

IO da reunidd



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Agendar_zoom.png
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Zomm_agendado.png
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Considerando que o TRT11 possui agenda google, sugere-se acessar o e-mail
corporativo do Tribunal utilizando o navegador Google Chrome. Clicar no

icone sinalizado pela seta vermelha abaixo.

= M Gma aQ e . @ u w5 0

Em sequida, clicar em ! Agenda. Navegar no calendario até a data reservada no
Sisdov,

Clicar na hora reservada para surgir a tela seguinte:

G de testemunha do processo |
Lty ALaent ¢ 24 dhpatveety
s

sseas v e

Sely fe Thtva 20 Aaguirkhae



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Calendario_zoom.png
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Hora_zoom.png
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Informar o titulo. Por exemplo, “Oitiva de parte/testemunha do processo
XXXXXX-yy-zzzZz-a-bb-cccc”, confirmar a data e hora, clicar em Adicionar
convidados e escolher o e-mail correspondente a sala onde sera ouvida a
pessoa, em adicionar local, inserir o link criado no zoom e, por fim, clicar em

salvar.

Dessa forma, a conferéncia sera adicionada a agenda e sera enviado um e-mail
para os servidores responsaveis pela sala de oitiva do local agendado com o

endereco da videoconferéncia e com opgao de salvar o evento em suas agendas.

e Para iniciar a videoconferéncia

Acesse o link do evento pelo Zoom, Sisdov ou Google Agenda, localize o

endereco e acesso, conforme imagem abaixo.

Pauta 12 VT Salvador m

30 mar. 202 0800 3¢ 700 30 mar. 202 Fu horario

X

Detalhes do eventc Encontrar um horsrio Convidados

@‘ nnpe/trSHue-br 200m ue/| 87277196863 2 pwd- aZESZIFFaWNZ VHNIOGPZNIFLTIEOUTOS
5 -

Q Notficsgao minutos ~ X

nar notificacdo

~ Elton Dhiego Dias Femandes ~ . v

(-} Ocupado ~ Visisilidade pacrio ~

n

B r U = = o Y

MIps/trtSyus-br 200m U/ /872771 96863 Tpwd=a2ESZIFFaWNZ VHNIOGPZ NIFLTIEOUTOS
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Ao clicar no link, selecione a op¢ao “Iniciar a reuniao”:

Sua reunido foi iniciada.

M3o vé sua reunido Zoom?

Iniciar a reunidao

M3c temn o cliente Zoom instalado? Baixar agora

Problemas com o cliente Zoom? Ingresse em seu navegadt

Clique em Abrir Zoom Meetings para abrir a sala virtual no aplicativo zoom

instalado no seu computador.

Quem criou o link da reunido, deve acessar o aplicativo zoom com o

usuario/senha da conta utilizada na criagcao do evento;

Quando alguém tentar entrar na sala virtual, o(a) Secretdrio(a) de audiéncias

deve autorizar o acesso, clicando em Admitir.

Convidado entrou na sala de espera | Admitir Visualizar

Clique em Participantes e veja se alguém estd pendente de entrar na sala,
conforme ilustrado na figura abaixo. Passe o0 mouse sobre o nome das pessoas

que estao na Sala de espera e escolha a op¢ao” Admitir”.



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Iniciar_reuniao_p2.png
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Autorizar_acesso.png
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e Administrador do SISDOV

No TRT11, foram cadastrados os Diretores de Vara como administradores do
SISDOV na sua Unidade. Caso queiram alterar, o proprio Diretor devera inserir
outro usudrio como administrador.

Assim, o administrador (Diretor da Vara) podera cadastrar outros
administradores, bastando digitar o CPF e o municipio ao qual ela ira
administrar.

No menu, clicar em Administrador. Esta funcionalidade estara disponivel
apenas para administrador. Serd exibida esta tela:

= SISDOV - TRTS 2 I

Addmimiserador



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Participantes.png
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Cad_adm_p3.png
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Digitar o CPF do usudrio que se deseja cadastrar como administrador. Uma

lista dos municipios do tribunal sera mostrada. Clicar nos municipios a serem

administrados pelo usudrio, ou desmarcar os que nao mais serao, e salvar.
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e Cadastro de Sala

Também no Menu de cadastros, sera possivel ao administrador da Vara (Juizo

Deprecado) cadastrar salas e disponibilizar hordrios para que o Juizo

deprecante possa efetuar a reserva.



https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:Cad_adm_p4.png
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SISDOV - Cadastro de salas

Cadastro Sala

Neste campo, ao colocar o municipio, serdo exibidas todas as salas do
municipio.
Ao clicar no icone do lapis, pode alterar o endereco, telefone e e-mail da Vara. E

acrescentar uma nova sala clicando no MAIS (+).

SISDOV - Cadastro de salas

Cadastro Sala

...... . N g T P Ay o o haan o e ¥ wrb e

B %S S AN NSNS

SALA & e SaL OO - Mg G, J Wi A et Carn Ao 90 Ghnn,  ari (o 4TI S A (77 SISO i SaaGD put
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O Juizo deprecado recebe a CPI e disponibiliza data e horario para a oitiva

deprecada.

O Juizo deprecado informard ao Juizo deprecante niumero da CPI distribuida,
bem como data e hordrio disponibilizados no SISDOV, segundo sua

possibilidade de uso da sala de audiéncias ou do espago exclusivo para oitivas;

e Carregar calendario

CARREGAMENTO DE CALENDARIO DO SISDOV: ¢ feito anualmente. O

administrador insere o ano.

Ao clicar em Carregar Calenddrio, esta tela sera exibida:

2SSO0V TRTS

Carga de calendario

ANQ
1 - Carregar Calendario de Feriados...

2 - Carregar Agenda do Regional..,

Informar o ano para o qual se deseja carregar os feriados ou a agenda.

Clicar na opgao 1 para carregar os feriados cadastrados no PJE do regional para

0 ano informado acima.
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Ap0s, clicar na opgao 2 para carregar a agenda do ano inteiro informado acima,

levando em consideracdo os feriados carregados na opgao 1.

1° carrega os feriados e depois clica na 2% opc¢do para que seja carregado o ano

inteiro ja considerando os feriados.

e Agenda

Também para os administradores ha o icone de AGENDA, que ¢é para

disponibilizacdo pontual de determinados dias. Cada unidade vai fazer o

agendamento dos dias disponiveis no SISDOV.

e Relatorio
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Por fim, h4 a aba RELATORIO, por meio da qual, ao inserir o tribunal, o
municipio e a sala, é possivel consultar todos os agendamentos, os passados e

os futuros.

SISDOV - Relatdério

Relatorio

TRTS - Bahua

e Esclarecimentos relevantes

Atribui¢des do Juizo Deprecante e Juizo Deprecado, conforme Provimento

1/2021 da CGJT nos art. 8 e 9:

SISDOV - Atribui¢des

* Juizo deprecante:

« Formalizar e enviar precatéria com qualificagdo da
parte/testemunha;

* Marcar dia e hora da audiéncia pelo SISDOV;

* Registrar em ata a qualificacao, incidentes e inquirir
parte, testemunha ou auxiliar do juizo;

 Realizar a gravacao do ato e registrar eventual reducgao
a termo;

* Informar o juizo deprecado em caso de redesignag¢ao ou
dispensa da oitiva.
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E o juizo deprecante que conduzirda a audiéncia, registrando em ata a

qualificacado, incidentes e inquirigao da parte ou testemunha.

O Juizo deprecado disponibilizara no SISDOV a sala e horarios para que

possam ser reservados pelo Juizo deprecante.
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